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RESUMEN EJECUTIVO

La practica empresarial como modalidad de grado va a ser realizada en el programa de
la coordinacion en tecnologia de banca y finanzas de las Unidades Tecnologicas de
Santander desempefiado funciones operativas de apoyo en el proceso de gestion de trabajos

de grado.

Por lo tanto se ha observado que la gestion que han realizado anteriormente en los
proyectos de grado no ha sido tan eficiente como se esperaba, se ha encontrado un alto
nivel de inconsistencias en los proyectos de grado, carencia de una base de datos en donde
se evidencie el proceso de cada proyecto de grado y desconocimiento por parte de los
estudiantes del debido proceso a seguir para la realizacion de este mismo; por lo cual se
decido crear una base de datos en donde se evidencie el proceso de los estudiantes que se
encuentren realizando proyectos de grado, la modalidad escogida, su fecha de inicio y
terminacion, los documentos oficializados en acta y la implementacion del respectivo
proyecto; Ademas de implementar una herramienta tecnoldgica que exponga las
modalidades de trabajo de grado y su respectivo proceso a seguir, y como llenar cada

formulario.
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Con esta nueva implementacion se espera que se mantenga orden y claridad en el
proceso que lleva cada estudiante, discernimiento por parte de alumno en procedimiento
que debe llevar a cabo, como también se espera que baje la alta desercion de estudiantes sin
culminar su proyecto. El proyecto se entregara en fisico en cd regrabable a la coordinacion

de banca y finanzas.

Palabras claves: Apoyo, informacion, documentos, registro, modalidad de grado

Monografia, Practicas, Herramienta.
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INTRODUCCION

El presente proyecto tiene como finalidad realizar funciones de apoyo al comité de
trabajo de grado de la coordinacion de banca y finanzas en las unidades tecnoldgicas de
Santander.

Las labores se realizaran mediante la gestion de los procesos de trabajo de grado nivel
tecnoldgico, con el propdsito de asesorar y guiar a los estudiantes en su proceso de proyecto
de grado mediante el procedimiento méas adecuado teniendo en primera instancia el
reglamento de trabajo de grado de las unidades tecnolégicas de Santander, se mejoraran
estos procesos mediante herramientas tecnoldgicas para simplificarles el procedimiento a
los estudiantes, el cual siendo el principal objetivo que los estudiantes culminen su proyecto
de grado satisfactoriamente para asi poder obtener el titulo de tecn6logo en banca y
finanzas.

De igual manera contribuir en la coordinacién en labores de gestion en las cuales

pueda poner en practica mis conocimientos para la solucion y mejoria de estos.
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1. DESCRIPCION DEL TRABAJO DE INVESTIGACION

1.1. PLANTEAMIENTO DEL PROBLEMA

En la coordinacion de banca y finanzas con respecto a la metodologia utilizada en los
proyectos de grado se ha evidenciado falencias en la orientacion del procesos de trabajos
de grado en sus distintas modalidades, ademas de la implementacion de un sistema en
donde se mantenga un registro y orden detallado de cada uno de los procesos de trabajo de
grado en el cual se observe de manera préactica, el control de los proyectos que tienen a
cargo cada profesor de tiempo completo y medio tiempo; por otro lado el comité encargado
de asignar y evaluar proyectos de grado podra tener un diagnostico e historial de cada

proyecto de grado.

También hay que resaltar que no existe proceso donde se evidencie las diferentes fases
que debe llevar un estudiante; desde el momento de iniciar su proyecto de grado hasta
terminarlo y poder sustentarlo; esto conlleva a que la comunidad académica cometa errores
por falta de conocimiento de los estudiantes al llenar los respectivos formatos
institucionales que debe entregar conforme a su debido proceso, igualmente hay que

resaltar que no tienen claro en que consiste cada modalidad de trabajo de grado.
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Lo anterior se deriva del resultado del analisis desarrollado por parte del comité de
trabajo de grado al proceso que se llevaba anteriormente, el cual se ve reflejado en los
anteriores procesos con la presentacion de algunos trabajos de grado mal elaborados el cual
es debido a la falta de comunicacion que ocasiono desinformacion en los respectivos
procesos, que en algunos casos lleva al abandono del proyecto por parte del estudiante. Esto

nos indica que producto de esta problematica formulemos la siguiente pregunta:

¢Coémo la implementacion de una herramienta tecnoldgica mejorara la gestion en los
procesos orientados a los trabajos de grado en sus distintas modalidades en la coordinacion

de Banca y Finanzas?
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FALENCIAS EN LA ORIENTACION DE LOS PROCESOS DE TRABAJOS DE GRADO
EN SUS DISTINTAS MODALIDADES Y CARENCIA DE UN PROCESO DONDE SE
EVIDENCIE LAS DIFERENTES FASES QUE DEBE LLEVAR UN ESTUDIANTE;
DESDE EL MOMENTO DE INICIAR SU PROYECTO DE GRADO HASTA

TERMINARLO.

i

Carencia de una base
de datos actualizada de
los estudiantes que se
encuentran en el
proceso de trabajo de
grado

H

1

No hay una guia
detallada donde se
expligue los procesos
de trabajo de grado.

Informacion incompleta
e incongruente.

Fuente: Autora

REVISADO POR:

soporte al sistema integrado de gestion

1

Alto nivel de
inconsistencias y
errores.

APROBADO POR : Asesor de planeacion
FECHA APROBACION:



PAGINA 14
DOCENCIA DE 56

INFORME FINAL DE TRABAJO DE GRADO EN MODALIDAD DE PROYECTO

DE INVESTIGACION, DESARROLLO TECNOLOGICO Y PRACTICA VERSION: 01

R-DC-95

1.2. JUSTIFICACION

La préactica en las unidades tecnoldgicas de Santander me permite mejorar los
conocimientos adquiridos durante el transcurso de la carrera. Asi como también fortalecer
mis habilidades, con el proposito de formarme como una excelente profesional; aplicando

lo aprendido en el aula de clases para asi desarrollar mis capacidades.

Como autora de este proyecto realizando las practicas en la coordinacion de banca y
finanzas, busco aprender el como incorporar las tecnologias de la informacion para mejorar

las gestiones de una empresa.

Mis funciones a cargo en la coordinacion de banca y finanzas es el asesoramiento y
acompariamiento a los estudiantes en todo el proceso de proyecto de grado. Ya que es una
parte clave que el estudiante tenga el debido asesoramiento, por ende esto evitaria en
muchos casos que el estudiante tarde en culminar sus estudios o la desercién. La base de
datos que se pretende manejar traerd mejorias pues tendremos informacion de cada
proyecto de grado y su proceso de una forma mas sencilla y estructurada, permite un mayor

control, flexibilidad y rapidez para obtener la informacion; igualmente para ir a la par con
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las tecnologias de la informacion, desarrollaremos una herramienta tecnoldgica que permita

que el estudiante tenga a la mano por medios digitales informacion clave que le permita la

correcta ejecucion de su proyecto.

1.3. OBJETIVOS

1.3.1. OBJETIVO GENERAL

Realizar labores de control interno para el apoyo del comité de trabajo de grado,
Ilevando un seguimiento a los proyectos y apoyo en las diferentes modalidades de trabajo
de grado respetando los lineamientos establecidos por la institucion, mejorando la gestion

de estos mismos en las Unidades Tecnologicas de Santander.

1.3.2. OBJETIVOS ESPECIFICOS

= Realizar un diagndstico del proceso actual de proyectos de grado.

= Crear una matriz en Excel que de apoyo al control de los proyectos de grado.

= Disefio e implementacion de una herramienta tecnol6gica, como videos
donde se describa el proceso en las diferentes modalidades de trabajo de grado para

el programa de Banca y Finanzas.
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1.4, ESTADO DEL ARTE/ANTECEDENTES

1963 fue creado el instituto tecnoldgico santandereano mediante la ordenanza
departamental nimero 90, 1964 se protocolizo el inicio de los estudios de las facultades
intermedias de electronica, instrumentacion, termotecnia, y topografia.1968-1973 fusiono el
convenio de integracion académica entre la universidad industrial de Santander , la
fundacion de la universidad de pamplona y el instituto tecnoldgico santandereano.1981 la
asamblea departamental ordeno la separacion del Instituto Tecnoldgico Santandereano v el
Instituto Superior Damaso Zapata, se suprimio la categoria del Instituto, denominandose
solo Tecnologico Santandereano.1986 la Institucion paso a llamarse Unidades Tecnoldgicas

de Santander — UTS.

1997 se inauguraron las nuevas instalaciones ubicadas en ciudadela real de minas,
2000 se planted la apertura de nuevos programas académicos y el aumento de cupos de
cada uno de ellos como estrategia para evitar la clausura, 2007 el ministerio de educacién
nacional permitié ofrecer programas universitarios mediante la formacion de ciclos
propedéuticos, 2012 la institucion se prepara para ofertar la tecnologia en desarrollo de
sistemas informaticos, la ingenieria ambiental y la profesional en deportes. De igual modo
se trabajar para abrir las tecnologias en petréleo y gas, mineria y turismo bilingie. Se

propone ampliar la planta fisica de 16 mil a mas de 38 mil metros cuadrados.
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Desde el 2007 las UTS, de acuerdo a la Ley 749 de 2002, inici6é un proceso de
redefinicion académica y a partir de 2008 comenz0 a ofertar programas universitarios
propios, el primero de ellos fue el de Ingenieria en Telecomunicaciones; actualmente,
también se ofrecen los programas en Ingenieria Electronica, Ingenieria Electromecanica,
Administracion de Empresas, Mercadeo y Contaduria Pablica. Como estrategia de
ampliacion e integracion, se plante6 la firma de convenios con entes territoriales y con
instituciones educativas colombianas para ofrecer en provincia programas tecnologicos y
universitarios; proyecto que logrd efectuarse en el 2008, atendiendo las necesidades

educativas de San Gil y Vélez, y en el 2010 las de Barrancabermeja.

Sin duda, las reformas administrativas, la ampliacion de programas tecnoldgicos y
universitarios, y el aumento de estudiantes, entre otros, han permitido subsanar falencias
econdmicas con incidencia directa en un mejoramiento educativo. Se han destinado
mayores recursos para la constitucion y adecuacion de laboratorios y talleres, mejoramiento
y ampliacion de la planta fisica, incremento del cuerpo docente y dotacion de medios
educativos y recursos bibliograficos. Lo mas significativo de la labor institucional durante
los ultimos afios ha sido el mejoramiento de la calidad académica, a pesar del incremento
sustancial de estudiantes; las pruebas ECAES y el reconocimiento de los egresados en los

diferentes sectores productivos, son una muestra de ello.
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De ahi que se apremia la ampliacion de la planta fisica; la cual se propone aumentar
de 16 mil a mas de 38 mil metros cuadrados. Se construird un nuevo edificio y se ampliaran
los existentes; se adecuaran espacios de encuentro y esparcimiento. Con el cumplimiento de
este proyecto se dejara de alquilar las instalaciones de los colegios contiguos, empleados
para atender la demanda estudiantil de la jornada nocturna. La meta institucional a corto
plazo es mejorar los procesos académicos y administrativos, logrando la certificacion del
Consejo Nacional de Acreditacion; posesionarse en el sector educativo nacional y
contribuir en una mayor proporcion al sistema productivo del pais, para lo cual la apertura

de nuevos programas académicos es apremiante.

En estos momentos, la Institucién se prepara para ofertar la Tecnologia en Desarrollo
de Sistemas Informaticos, la Ingenieria en Sistemas, la Ingenieria Ambiental y la
Profesional en Deportes. De igual modo, se trabaja para abrir las Tecnologias en Petréleo y

Gas, Mineria y Turismo Bilingue.
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2. MARCOS REFERENCIALES

2.1 MARCO TEORICO

2.1.1 ;QUE ES LA INVESTIGACION?

Segln Trochim (2005), el disefio de la investigacion "es el pegamento que mantiene el
proyecto de investigacion cohesionado. Un disefio es utilizado para estructurar la
investigacion, para mostrar como todas las partes principales del proyecto de investigacién
funcionan en conjunto con el objetivo de responder a las preguntas centrales de la
investigacion.” El disefio de la investigacion es como una receta. Asi como una receta
ofrece una lista de ingredientes y las instrucciones para preparar un platillo, el disefio de la
investigacion ofrece los componentes y el plan para llevar a cabo el estudio de manera
satisfactoria. Se considera que el disefio de la investigacion es la "columna vertebral™ del

protocolo de investigacion.

Los estudios de investigacion son disefiados de una manera particular para incrementar
las oportunidades de recolectar la informacion necesaria para responder a una pregunta en
particular. La informacion recolectada durante una investigacion sélo es util si el disefio de

investigacion es solido y sigue el protocolo de investigacion.
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El seguir cuidadosamente los procedimientos y las técnicas delineadas en el protocolo
de investigacion incrementara la probabilidad de que los resultados de la investigacion sean
exactos y significativos para otras personas. Seguir el protocolo de investigacion y, por lo
tanto, el disefio del estudio, es también importante porque los resultados pueden ser
repetidos posteriormente por otros investigadores. Cuanto mas a menudo se reproducen los
resultados, mayores posibilidades hay de que los investigadores y las personas en general
acepten estos resultados como ciertos. Ademas, el disefio de la investigacion debe clarificar
los procedimientos utilizados para asegurar la proteccion de los sujetos de investigacion,
sean humanos o animales, y para mantener la integridad de la informacion recaudada en el

estudio.

Hay muchas maneras de disefiar un estudio para probar una hipétesis. El disefio de la
investigacion es elegido dependiendo del tipo de hipétesis (gj. ¢ X causa Y? O Como
puedo describir X e Y? O ¢ Cuél es la relacion entre X e Y?), cuanto tiempo y dinero se
llevara el estudio y si es posible encontrar participantes. El Pl considera estos puntos
cuando disefia el estudio y escribe el protocolo de investigacion. Hay muchos tipos de
investigacion, sin embargo la mayoria de ellos corresponden a dos categorias: descriptivos

y experimentales. (The office of research integrity, 2014)
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2.1.2 ¢ QUE ES UNA MONOGRAFIA?

Una monografia es un tratado sobre un tema especifico. Monografia viene de “mono”
que significa Unico, y “graphos” que significa escrito. Entonces, la monografia es un escrito
sobre un tema Gnico. Una monografia es un texto informativo y critico donde se organizan
datos sobre un tema, después de revisar diferentes fuentes bibliograficas. Si un profesor te
pide que hagas una monografia sobre un tema de su curso, te esta pidiendo que elabores un
escrito informativo y critico sobre ese tema, por lo que tendras que leer mucha bibliografia,
ubicar diversas fuentes, analizar y criticar esa informacion y luego organizar un escrito

sintético en un documento llamado “monografia”.

Cuando haces una monografia, se espera que: Delimites un tema y no te salgas de él.
Busques, identifiques y retnas informacién adecuada sobre ese tema Informes por escrito y
oralmente frente un auditorio Analices la informacion compilada y asumas una postura
critica Establezcas contactos con expertos e instituciones sobre el tema. Clasifiques esos
materiales informativos de forma coherente ;Como hacer monografias de investigacion?
Aristides Vara Horna| 10 Una monografia bien hecha siempre es facil de leer, coherente,
cita las fuentes y es original. Veamos ahora cuantas partes tienen una monografia. (Alva,

2015)
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2.1.3 (Qué ES EMPRENDIMIENTO?

Se conoce como emprendimiento a la actitud y aptitud que toma un individuo para
iniciar un nuevo proyecto a través de ideas y oportunidades.

El emprendimiento es un término muy utilizado en el &mbito empresarial, en virtud de
su relacionamiento con la creacion de empresas, nuevos productos o innovacion de los
mismos.

La palabra emprendimiento es de origen francés entrepernar que significa pionero. No
obstante, en el siglo xx el economista Josep Schumpeter ubica al emprendedor como centro
del sistema econdmico, mencionado que la ganancia viene del cambio, y este es producido

por el empresario innovador.

El emprendimiento tiene su origen en el inicio de la humanidad, ya que el $hombre se
caracteriza por asumir riesgos con el objetivo de generar oportunidades de crecimiento
econdmico que le pueda brindar una mejor calidad de vida tanto a él propio, como a su
familia. EI emprendimiento es esencial en las sociedades, pues permite a las empresas
buscar innovaciones, y transformar conocimientos en nuevos productos.

Existen cursos de nivel superior que tienen como objetivos formar individuos
calificados para innovar y modificar las organizaciones, medicando el escenario
econdmico. Ir otro lado, emprendedores un adjetivo que hace referencia a la persona que

emprende acciones dificultosas.

ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR : Asesor de planeacién
Oficina de Investigaciones soporte al sistema integrado de gestion FECHA APROBACION:



PAGINA 23
DOCENCIA DE 56

INFORME FINAL DE TRABAJO DE GRADO EN MODALIDAD DE PROYECTO

DE INVESTIGACION, DESARROLLO TECNOLOGICO Y PRACTICA VERSION: 01

R-DC-95

Es de destacar, que en tiempos de crisis econémica en un pais que surgen los
emprendedores, esto es, por la crisis que la misma desencadena en el &mbito econémico,
social y medio ambiental, especialmente los altos niveles de desempleo, que permite a los
individuos transformarse en emprendedores por necesidad, para generar un ingreso propio
para ellos, y a su familia.

En referencia al punto anterior, varias tedricas indican que las mejores innovaciones se

han iniciado en tiempo de crisis.

Emprendimiento empresarial

El emprendimiento empresarial es la iniciativa o aptitud de un individuo para desarrollar un
proyecto de negocio, u otra idea que genere ingresos que le permite cubrir principalmente
sus gastos basicos, y el de su familia. EI emprendimiento empresarial, tal como fue dicho
anteriormente ha surgido por las crisis econémicas del pais, lo cual lleva al individuo
desarrollar ideas innovadoras en el mercado que le permita crecer en momentos dificultoso.
Lo obstante, el emprendimiento empresarial tiene sus ventajas, en primer lugar, el de
generar ingresos, empleos. Luego, permite al individuo ser su propio jefe, y por lo tanto,

manejar su propio tiempo y tomar sus propias decisiones.
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2.1.3 {QUE ES UNA PRACTICA EMPRESARIAL?

Segun el reglamento de proyectos de grado de las Unidades Tecnologicas de santander las
practicas “Las unidades tecnologicas de santander reconoce como practicas aquellos
aprendizajes en contextos por fuera del aula que realiza el estudiante en entornos
empresariales, sociales-comunitarias o al interior de la institucion, estrechamente
relacionado con el curriculo del programa academico al que pertenece. Para optar por esta
modalidad el estudiante debe tener a"probados al menos el 90% de los creditos del plan de
estudio. Para realizar las practicas y realizar esta labor, la institucion gestionara acuerdos de

practicas con entidades del sector publico o privado” (Vara-Horna, 2012)

2.2 MARCO CONCEPTUAL

Anélisis cualitativo: analisis de datos no numéricos, propio de la metodologia
cualitativa.

Anélisis cuantitativo: analisis de datos numéricos, propio de la metodologia
cuantitativa.

Anélisis de contenido: método de investigacion descriptivo basado en el analisis de
documentos (materiales escritos u orales) con la finalidad de transformar las informaciones

en datos cualitativos.
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Anélisis de datos: fase del proceso de investigacion que consiste en organizar la
informacion recogida para que pueda ser tratada, descrita e interpretada.

Conocimiento: accién o resultado de conocer.

Conocimiento cientifico: conocimiento adquirido mediante el método cientifico.
Objetivo primordial de la investigacion cientifica.

Conocimiento filosofico: conocimiento basado fundamentalmente en la reflexion
sistematica como via para descubrir y explicar los fendmenos.

Conocimiento préactico: conocimiento adquirido de la practica por el método inductivo.

Identificacidn del problema: extraccion y aislamiento del problema de investigacién de
un area problematica.

Investigacion: actividad sistematica, rigurosa y continuada realizada con la finalidad de
dar respuesta a un problema.

Investigacion accidn: investigacion sistematica de una situacion social orientada a
mejorar y/o comprender dicha situacion.

Investigacion accion critica: investigacion accion orientada a transformar la realidad y
a emancipar a los participantes.

Marco conceptual: sistema de conceptos que describe y explica el proyecto de

investigacion.
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Metodologia cuantitativa: metodologia que se fundamenta en el paradigma Positivista,
estudia los fenémenos sociales a traves de la observacion y experimentacion, cuantifica la

realidad y utiliza las pruebas estadisticas para el andlisis de los datos.

Metodologia de investigacion: conjunto de supuestos que subyacen en las
explicaciones e interpretaciones sobre los métodos de investigacion que configuran las
diferentes metodologias.

Problema abierto: problema de investigacion de tipo inductivo.

Problema de Investigacidn: problematica surgida desde el conocimiento cientifico.

Proceso de investigacion: descripcion de los métodos, procedimientos y mecanismos
de disefio que se emplean en un estudio. Conjunto de fases que configuran una
investigacion. (Agustin, 2015)
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2.3 MARCO LEGAL

2.3.1 Reglamento de trabajo de grado de las Unidades Tecnoldgicas De Santander.

N° DE ACUERDO [CONCEPTO FECHA NORMA INSTITUCIONAL DESCRIPCION

De acuerdo, con lo
estableciodo por el consejo
directivo de las UTS, se
permitio actualizar el
reglamento de | bucaramanga, [Consejo directivo De las | reglamento de trabajo de

N° 01-022 trabajo de noviembre 25 |Unidades Tecnologicas grado; donde establecen

grado del 2015 De Santander. parametrosy requisitos de
presentacion delos mismos
en las diferente modalidades
de trabajo de grado,
establecidas por las UTS.

Reglamento de trabajo de grado

IPDF |

A

(Unidades Tecnologicas De Santander, 2015)
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3. DESARROLLO DEL TRABAJO DE GRADO

El desarrollo del proyecto de grado se llevara a cabo por fases que corresponderan
previamente a cada uno de los objetivos especificos planteados; para el desarrollo y

cumplimiento de objetivo general.

FASE 1. Conocer los procedimientos que se llevan a cabo en la coordinacion de

bancay finanzas de las UTS.

Tablal. Fase 1

Realizar un diagnostico del proceso actual de proyectos de

Actividades
grado.
e Sitio de trabajo: Unidades Tecnoldgicas De Santander
coordinacion de Banca y Finanzas.
Recursos e Computador

e Word
e Navegador de Google.

Tener identificado las causas reales que ha llevado un bajo
control en los procesos de trabajo de grado, y el por qué los

Resultados estudiantes no culminan su proyecto de grado en el periodo
establecido por el reglamento de trabajo de grado de las UTS o
en algunos casos causando la desercion.

ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR : Asesor de planeacién
Oficina de Investigaciones soporte al sistema integrado de gestion FECHA APROBACION:



PAGINA 29
DOCENCIA DE 56

INFORME FINAL DE TRABAJO DE GRADO EN MODALIDAD DE PROYECTO

DE INVESTIGACION, DESARROLLO TECNOLOGICO Y PRACTICA VERSION: 01

R-DC-95

PRIMERA FASE:

Anaélisis general del archivador de los trabajos de grado, en el cual se encontr6 que el
procedimiento llevado anteriormente por los estudiantes no era el pertinente o el
establecido por lineamentos de la institucion, los formatos utilizados no eran de la Gltima
version actualizada, también se encontrd que no existe un control de los proyectos que
actualmente se encuentran en ejecucion, la alta desercién de los estudiantes con sus
proyectos de grado; esto se evidencio principalmente en la modalidad de trabajo de grado
Practicas, analizando este fendmeno se encontr6 que los estudiantes realizaban la apertura
de su proyecto y en varios casos llegando hasta la entrega del ante-proyecto, y no
regresaban o culminaban su proyecto, encontrandose que la causa mas comun de desercion

en la modalidad practicas es la gestion del convenio de la empresa con las UTS.

Para esto en la coordinacion de Banca y finanzas se ha puesto en ejecucion la apertura
de convenios MARCO con entidades financieras para asi facilitar a los estudiantes la
validacion de las 600 horas en la modalidad de précticas, siendo esto un requisito

indispensable para la aprobacién de esta.

Por otra parte se realizo un orden cronoldgico en el archivador, se organizaron carpetas
a la par de esto alimentando una tabla de Excel en la cual se encuentra actualmente el

estado de cada proyecto de grado desde los mas antiguos, hasta los mas recientes.
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FASE 2. Documentos de trabajo de grado

Tabla 2. Fase 2

Crear una matriz en Excel que de apoyo al control de los
proyectos de grado.
e Sitio de trabajo: Unidades Tecnoldgicas De Santander.
e Computador
Word
o Excel.
e Conexion a internet.
e Navegador de Google.
Al momento de necesitar informacién inmediata de un proyecto
en particular, esta se encontrara sin mayor dificultad en una
sébana de Excel en donde se encuentra el estado actual del
proyecto, en qué fase se encuentra y documentos entregados.

Actividades

Recursos

Resultados

SEGUNDA FASE:

Identificar y clasificar los proyectos de grado para asi luego plasmarlos en una matriz
de Excel, en la que se puede encontrar su afio de ejecucion, el director de proyecto de
grado, su titulo, su fecha de inicio y culminacién, datos de contacto del estudiante y su
estado actual, como también se puede encontrar informacidn de proyectos recientes en
proceso y antiguos sin culminar, para la realizacion de este objetivo se dedicd 2 semanas

del primer mes del inicio de la practica.

Luego de familiarizado el procedimiento correcto de en los proyectos de grado y
conocido su adecuada ejecucion se tomd la carpeta de cada proyecto y se encontrd que
hubo intentos por parte de la coordinacidn de banca y finanzas de contactar a los

estudiantes que no culminaron sus proyectos y estos en la mayoria de los casos no
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respondia los correos electronicos o estos rebotaban o no contestaban al nimero de
teléfono, por tanto se hizo difusion del programa de Amnistia que ofrece las UTS invitando
a los estudiantes a culminar sus estudios, obteniéndose buenos resultados de estudiantes de

5 0 més afios atras que regresaron a terminar la gestion para obtener el titulo.
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FASE 3. Registro de informacion

Tabla3. Fase 3

o Disefio e implementacion de una herramienta tecnoldgica,
como videos donde se describa el proceso en las diferentes

ABDELEE modalidades de trabajo de grado para el programa de Banca y
Finanzas.
e Sitio de trabajo: Unidades Tecnoldgicas De Santander.
e Computador
Recursos e Conexion a internet
o Excel
e Navegador de Google.
Una guia actualizada en donde se explica de forma detallada el
Resultados procedimiento correcto para la ejecucion de las distintas
modalidades de trabajo de grado.
TERCERA FASE:

Utilizacion de los recursos tecnoldgicos que ofrece las unidades tecnoldgicas de
Santander, para la grabacion de 3 tres videos interactivos en donde se explique el
procedimiento adecuado para la ejecucion de cada modalidad teniendo como principal
fuente de informacion el reglamento de trabajo de grado, y el incentivo a utilizar la base
documental por parte de los estudiantes, ya que esta es de facil acceso por medio de la
pagina institucional www.uts.edu.co, ya que en esta se encuentran todos los formatos
actualizados en la ultima version relacionados con los trabajos de grado, y asi se le ensefia

al estudiante a utilizar los recursos virtuales que ofrece la institucion.
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Para la realizacion de los videos primero se hizo una lectura y analisis del reglamento
de trabajo de grado, y de este mismo nos orientamos para la construccion de las plantillas
en Power Point y la escritura del guion para finalizar con la grabacion de los videos Mooc.
Y ponerlos en disposicion del docente Omar Nova para la difusion de estos ante la

comunidad académica de las Unidades Tecnoldgicas de Santander.
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4. RESULTADOS

Con este proyecto se mejoro los procesos de gestion en los proyectos de grado, en donde:
Mediante el diagnostico de los procesos de trabajo de grado se pudo encontrar las

causas que derivaron los errores cometidos en anteriores procesos de trabajo de grado.

Hay un correcto orden de las carpetas de trabajos de grado, en donde se encuentran

clasificadas en primera instancia por modalidad y posteriormente por antigliedad.

Se mantiene un orden y control de cada proyecto encontrandose al instante en una
matriz de Excel la informacién de cada trabajo de grado su proceso, tematica, fecha de

inicio y culminacion, docente director y evaluador, titulo del proyecto y observaciones.

Se mantiene una base de datos actualizada en Excel en donde se evidencie los
formatos entregados por cada proyecto, el docente director, el docente evaluador, las fechas
de inicio y finalizacion del proyecto, la fase en la que se encuentra y su respectivas
observaciones. Con esto se espera hay control y organizacion e informacidn al instate de

los proyectos de grado.

Los estudiantes realizan con claridad el proceso de trabajo de grado sin ocasionar que
esto sea una tarea tediosa, y conocen del buen uso de la base documental haciendo uso de
los recursos virtuales que ofrecen a la comunidad académica, ya que aqui no solo se
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encuentran los formatos relacionados con los trabajos de grado si no también lo relacionado

con vacacionales, cambios de jornada etc.
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5. CONCLUSIONES

A medida que fue avanzando el tiempo se pudo evidenciar que los procesos que se
Ilevaban a cabo en la coordinacién de Banca y Finanzas con respecto a los trabajos de
grado en sus diferente modalidades no eran los adecuados el cual presentaban demora en
los tiempos acordados en el proceso el cual no evolucionaban en la etapa de revision y

aprobacion de los anteproyectos y proyectos en sus diferentes modalidades.

Esto generd molestia en los estudiantes cuando preguntaba como iba el proceso de su
trabajo de grado; el cual resultaba muy complejo al no tener respuesta y llevar un control
sobre la informacion solicitada, esto cambio conforme a la propuesta de trabajo realizada,
el cual dio un orden y generacion de una base de datos donde se puede identificar
rapidamente el proceso de cada estudiante, mejorando estos aspectos hacia la organizacion
de todos los documentos de los proyectos de grado por modalidad y por afio para identificar
cada uno de ellos rapidamente y posteriormente alimentar la base de datos e igualmente se

siguieron indicaciones de los superiores encargados de este tema.

Finalmente podemos decir que estos documentos sirven para los procesos de
autoevaluacion, registro calificado, prospectiva, egresados, investigaciones, ODA entre

otros informes.
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6. RECOMENDACIONES

Con lo evidenciado en la coordinacion de Banca y Finanzas es recomendable mejorar
en aspectos relacionados con la documentacion que se requiere en cada modalidad, por lo
que es importante especificar la informacion, que sea clara y precisa para la compresion
de los estudiante, también se recomienda que los documento que los estudiante llevan a la
coordinacion, una vez revisados, que estén en orden y que hayan pasado por acta, los
estudiantes posterior al proceso deben reclamarlos para dejar evidencia en la coordinacion
de ello se dejara copia de del formato R-DC-16 en el cual se ve evidenciado el proceso del
estudiante que realizo una modalidad de grado que de igual manera se evidenciara en la
base de datos que se alimenta con esta documentacién y asi no se acumularia tanta

documentacién y generaria mayor espacio en la coordinacion.

Finalmente podemos concluir como recomendacion final que todos los estudiantes
deben seguir y cumplir con el reglamento de trabajos de grado que es una politica
institucional y que esta hablado por el PEI, deben guiarse por los proceso y sus respectivo
flujo grama que se construy0 para presentar de manera gréafica el proceso de trabajos de
grado y llenar todos los formatos institucionales y cumplir a cabalidad con los tiempos

establecidos.
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R-DC-95 INFORME FINAL DE TRABAJO DE GRADO EN MODALIDAD DE PROYECTO VERSION: 01
DE INVESTIGACION, DESARROLLO TECNOLOGICO Y PRACTICA ’
ANEXO 1. BASE DE DATOS 2018
llustracion 2 Cuadro en Excel donde se evidencia relacion trabajo de grado.
FACULTAD DE CIENCIAS SOCIECONOMICAS Y EMPRESARIALES -REGISTRO DE TRABAJOS DE GRADO -
PROGRAMA: TECHOLOGIA EN BANCA Y FINANZAS
PRIMER SEMESTRE 2018
; Semest Marca Numero de Modalidad de
! Programa Tipo de Solicitud Trabajo de Estudiante (s):
e temporal Acta:
Grado:
Banca Se aprueba solicitud de trabajo
- ¥ I-2018 | 12/02/2018 | 001--2018 | de gradoy se asigna docente Practica
Finanzas
evaluado
DIAZ RUEDA DANIEL FERNANDO
Banca se aprueba incripcion de AIcos Vargas Eliana Andrea
- ¥ 2018 | 12/02/2018 | 001--2018 n . P managrafia Beltran Rueda Sandra Liliana
Finanzas tematica. - ) -
Jaimes Villamizar Jhury Andrea
Se aprueba solicitud de trabajo
Bancay ) desarrollo GUTIERREZ TORRADO YORGELYS ANDREA
& 001--2018
Finanzas | 2018 | 120212018 de gradoy se asignadocente | . -0 giaco LUNA GONZALES ERIKA JOHANA
evaluado
Elanca ¥ 12018 | 26/02i2018 | 002--2018 Se aprueba |n_cr|pC|0n de monografia Reales Carnl!o Mery Tatiana
Finanzas tematica. Lopez Rojas Alfonso
se aprueba incripcion de
tematica.se asigna docente TARAZOMA RINCOM MIDIA
F?ﬁ:ﬁ:a‘; 2018 ;Ejggggg gg;:gg}g evaluador, Se aprueba la monografia IRREFIO NURIEZ PAOLA ANDREA
propuesta y se asigna docente HERMAMDEZ RAMIREZ MARGIT LILIAMA
director.
Fuente: Autora, Base de datos UTS
ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR : Asesor de planeacion
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R-DC-95

DOCENCIA

ANEXO 2. BASE DE DATOS 2018
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VERSION: 01

llustracion 3 Cuadro en Excel donde se evidencia relacion trabajo de grado.

ELABORADO POR:
Oficina de Investigaciones

Fuente: Autora, Base de datos UTS

REVISADO POR:
soporte al sistema integrado de gestion

Cédula de Ciudadania Jornada Celular (s): E-mail: Titulo de la Propuesta: Institucion: Docente Evaluador de
la propuesta
practicas empresariales en el
area de gestion humana del Banco Agrario de
nocturna Banco Agrario de Colombia Omar Nova Jimes
- Colombia
para el disefio de un mapa de
1.095.820.023 3223735268 ddffdr@hotmail.com| preesos para contratacion.
Plan de negocios parala
creacion de una entidad
1.151.940.650 eliana.arcos21@hotmail.com cooperativa de credito
1.098 667.000 nocturna sandy.beeltran@gmail.com andre- | dedicada a |a financiacion de no aplica Cesar Lizarazo
1.098.696 310 jaimes01@hotmail.com las necesidades propias de
los estudiantes y docentes de
? lag UT:
herramienta tecnologica que
1095951445 diurna 3183947055 andretorrado1@amail.com c?]i?;rr]:t;rtifalSacrzn:;?u?jieaﬁ?;s no aplica Omar Nova Jimes
1.095.952 656 3183131809 erikajohanalu@gmail.com N
y docentes de las Unidades
Tecnologicas De Santander.
1096759981 nocturna 3168272753 Tatianareales_21@notmai.com coCrI:;aCr‘:l?vged:r\]nigrsi?rﬂe no aplica Juan Carlos Ruiz
1.095.829.099 3008959108 pocho_bucaro@hotmail com
fiducias en colombia.
1101597130 nidiatarazonarincon@hotmail.com alternativas de inversion en
1.095.941.548 nocturna 3007503062 pao_andre_2302@gmail.com cunicultura para una nueva no aplica Omar Nova Jimes
1.098.664.734 margithrinandez@hotmail.com cooperativa de cacaoteros.

APROBADO POR : Asesor de planeacion

FECHA APROBACION:
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INFORME FINAL DE TRABAJO DE GRADO EN MODALIDAD DE PROYECTO

R-DC-95 DE INVESTIGACION, DESARROLLO TECNOLOGICO Y PRACTICA VERSION: 01
ANEXO 3. ACTA GRUPO DE INVESTIGACION I&D FINANCIERO
llustracion 4 Soporte Acta del Grupo de Investigacién I&D Financiero.
Fuente: Autora, Base de datos UTS
ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR : Asesor de planeacion
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INFORME FINAL DE TRABAJO DE GRADO EN MODALIDAD DE PROYECTO

DE INVESTIGACION, DESARROLLO TECNOLOGICO Y PRACTICA VERSION: 01

R-DC-95

ANEXO 4. ACTA GRUPO DE INVESTIGACION I&D FINANCIERO

llustracion 5 Evidencia soporte de seguimiento ponencias para eventos de semillero.

Fuente: Autora, Base de datos UTS

ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR : Asesor de planeacion
Oficina de Investigaciones soporte al sistema integrado de gestion EECHA APROBACION:
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INFORME FINAL DE TRABAJO DE GRADO EN MODALIDAD DE PROYECTO

R-DC-95 DE INVESTIGACION, DESARROLLO TECNOLOGICO Y PRACTICA VERSION: 01
ANEXO 5. ACTA COMITE TRABAJO DE GRADO.
llustracion 6 Soporte Acta omite Trabajo de Grado
Fuente: Autora, Base de datos UTS
ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR : Asesor de planeacion
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Unidades Tecnolégicas
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INFORME FINAL DE TRABAJO DE GRADO EN MODALIDAD DE PROYECTO

R-DC-95 DE INVESTIGACION, DESARROLLO TECNOLOGICO Y PRACTICA VERSION: 01
ANEXO 6.ACTA COMITE TRABAJO DE GRADO.
llustracién 7 Soporte Acta Comité Acta Trabajo Grado
Fuente: Autora, Base de datos UTS
ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR : Asesor de planeacion
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INFORME FINAL DE TRABAJO DE GRADO EN MODALIDAD DE PROYECTO

R-DC-95 DE INVESTIGACION, DESARROLLO TECNOLOGICO Y PRACTICA VERSION: 01
ANEXO 7.ACTA COMITE TRABAJO DE GRADO.
llustracién 8 Soporte Acta Comité Trabajo de Grado
Fuente: Autora, Base de datos UTS
ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR : Asesor de planeacion
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R-DC-95

ANEXO 8. PROCESO PARA MONOGRAFIA, P.INVESTIGACION, DESARROLLO
TECNOLOGICO Y EMPRENDIMIENTO

llustracién 9 Diagrama de Flujo proceso de Proyecto de investigacion, desarrollo tecnolégico,
monografia Y emprendimiento.

Proyecto de Investigacion, Desarrollo Tecnologico, Monografia y
Emprendimiento

17 FASE.
INSCRIPCION DE TEMATICA: Di Sar el formato | }Formularic de inscripcion de tematica para trabajo de grado; el
cual debeser eniz 5i6ny &l Comi Trabajo de & emitir un juicio cua litativo de visbilidad

bre cada temdtica inscrita

‘Comunicar el concepto del CTG 3l estudiants en un plazo no mayor a 10 dias
hibiles mediante cormeo electrnico; |a cual puede ser:

No El estudiante debe iniciar
nuevamente el procedimiento,

2°FASE. |

] iante elabom y [ deTrabajp de Grado en Ia Coordinadan; con los
rESpECtivos SOPOrtes que se mencionan a continuagon.

B

Formaio RDC- 18{ Solicitud de trabsjo de grado original)
Formaio RDC- 80 {Caria de preseniscion de propuesta de trabsjo de grado)
Formais RDC- 91 {Props de trabsjo de grado en CD rotulado con kos respectivos datos del estudisnte)
Formats RDC- 82 (Rejils de calificacisn)
Pago de los debidos derechos pecuniarios de la modslidad de trabajo de grado individual
— Foiocopia de |s cedula delo ks es udiante
¥

La propuesta s bebe entregaral CTG en un (Sobre de o los =

| deligenciados a computador . No debe usar mayiiscuia sostenida, |

IRy

TR AMITE ANTE £L COMITE DE TRABAID DEGRADO: £ CT8 digns un docmis coma s husdor delz propussia de Fzbefo
= gredo, en cusi tiens un plaze de 10diss habiless parfr de sudesimacian pars eniti un juide o cusl debs s=r

1

No APROBADA:Encaso dencser | o

S1 ES: g mmmsmcsn | ecncisnis cevereniize
aprobads & estudiants debe consmon las cormeccianes junt can
inscribir una nueva tematics; pero el director asignaco.
no wolver 2 pagarlos derechos de
Trabzjo de Grada. APROBADA.

El CTG designa 3 un docente como Director, y notificard el resultado la decision al estudiante en un plazo no mayor a diez
{10} dias_habiles

T periodo académice de (cuatro meses) para desamollar el Trabajo de Grado; contades a partir

dela facha en Ia Sel no akcanza a terminar en & tismpo estabiecido puede solicitar una
prémoga que sera maximo de un periodo académico
3° FASE. l

Una ver se hayan cumplido los objetives del Trabsjo de Grado, & estudiante sisborara &l Documento
final y harz entrega al Comité de Trabajo de Grado mediants carta del director queindica que
documento esta listo para ser evaluado adjuntando leos siguientes decumentos.

}

—* Formaio RDC-18 ariginal (El cualse e entrego o queel hizo retiro d i
=+ Formais RDC-17 [Evaluscién modsidad de grada)

|~ Formais RDC-84 (Carta de solcitud de director)

—+ Formaio RDC-55 & 98 (inferme final de ¥abap de grado, en CD yrotlade 1

— Formato RDGC-97 656 (Rejlla de caificacin de |ss cuses deben presentar 2

—» Formaio RAM -04 ia de Subir sl Repositaic por el Director de Trabajo de Grade)

¥
El Documento Final se bebe entregar al CTG en un (Sobre de Manila), marcado con sunombre I modafidad que desamollo;
los formatos debik E) v sin mayliscula sostenida,

[

ASIGNACION DE CALIFICADORES PARA EL TRABAIO DE GRADO: El comité de trabajo de grado designa un jurado svaluador
para e Trabajo de Grado,; & cual tendra un plazo de (10 dias) habiles para la revision del Documento, y atender i3 sustentacion|
privads que deben realizar los estudiantes

De igual manera el CTG le notificara al estudiante |a hora, hugar y fecha de sus sustentacidn conel jurado que se le ha
asignado, luezo de que el documento final haya sido Aprobado se proceds 3 traer ko siguiente.

| 2 CD5 Rotulados y entregadas al CTG en un sobre de manila marcado; ks
cuzles deben contenerls sizuients informacisn:

Formate RGC-O1 | Licencia y autorizacidn intema) En FOF y FIRMADA por los estudiantes
Formato RGC-02 {Ficha de En EXCEl y PDFse debe diligenciar Sinmayliscula sostenida.

Formate RDC-85 6 o6 (Flantila Informe Final} En WORD y FDF ‘

| OBTENCION DEL TITULO. |

Fuente: Base de datos UTS

ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR : Asesor de planeacién
Oficina de Investigaciones soporte al sistema integrado de gestion FECHA APROBACION:
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ELABORADO POR:
Oficina de Investigaciones

DOCENCIA

INFORME FINAL DE TRABAJO DE GRADO EN MODALIDAD DE PROYECTO
DE INVESTIGACION, DESARROLLO TECNOLOGICO Y PRACTICA

ANEXO 9. PROCESO PARA PRACTICA

MODALIDAD DE PRACTICAS.

1° FASE.
SOLICITUD DE PRACTICANTES POR PARTE DE LA ENTIDAD, U ORG. I La entidad
expresa a la coordinacion del programa los requerimientos de |a practica Empresarial y/o social y el requerimiento de
i en los sigui los cuales deben ser diligenciados por el estudiante y la
empresa,

]

Formato RDC 89 ( Requerimients de la empresa para solicitar practicantes) debidamente diligenciado. |

Formato RDC 16 (Solicitud de trabajo de grado)

La documentos para el tramite del convenio se beben entregar al Comita de Trabajo de Grado
a y sin

¥

El Comité de Trabajo de Grado procede a evaluar |a pertinencia y
idad de la solicitud y em| o cualitative de viabilidad sobre
v remite a la C del Prog el i

ACEPTADA
a la empresa informando la

desicion del Comité de

S1
== liavan oz documnentos 2 1a Ciivina de Reladiones Internetitucionates, con registre del Comite de
Trabajo de Grade firmads por el coordi para la gestion del f
2°FASE.
Luego de (15 diss) habiles los di una copia del Ia al
comité de trabajo de grado del 1a plantilla las cuales son:

3

—= Formato RDC- 16 ( Solicitud de trabajo de grado ariginaly
— Formato RDC- 90 (Carta de presentacion de propuesta de trabajo de grado)

—* Formato RDC- 92 (Reijilla de calificacion)
— Pago de los debidos derechos pecuniarios de la modalidad de trabajo de grado
— Fotocopia de la cedula del estudiante

La propussta sa bebe entragar al CTG en un (Sobra de Manila) con los documantos
a v sin i

ASIGNACION DE CALIFICADORES A PROPUESTAS DE TRABAJO DE GRADO: El CTG designa un
docente como evaluador de la propuesta de trabajo de grado, en cual tiene un plazo de 10 dias
habiles a partir de su designacion para emitir un juicio el cual:

PROBADO CON El estudiante debe

En caso de no ser aprobada el -— DEBE SER:
CORRECCIONES realizar las correcciones

estudiante debe inscribir una nueva
tematica; pero no volver a pagar los
derechos de Trabajo de Grado. APROBADO.

4

Junto con el director,

Una vez aprobada la propuesta, el CTG designa a un docente como Director, por un periodo scadémico, de igual manera
el CTG le el de la ta y la decision al estudiante; en un plazo no mayor a (10 dias) hébiles.

contadas a partir de la fecha en que se aprobo la propuesta. Teniendo en cuenta que la modalidad de précticas NO tiene

3° FASE. l.
Una vez se hayan cumplido los objetivos del Trabajo de Grado, el estudiante elaborara el
Documento final y hara entrega al Comité de Trabajo de Grado mediante carta del director que
indica que el documento esta listo para ser evaluado.

—= Formato RDC-17 (Evaluacion m de grado)
— Formato RDC-94 (Carta de solicitud de director).

— Formato RDC-95 (Informe final de trabajo de grade, en CD regrabable y rotulado con el respectivo
— Formato RDC-97 (Rejilla de calificacion de las cuales deben presentar 2)

— Formato RAM .04 (Evidencia de Subir al Repositorio por el Director de Trabajo de Grada)

| El Documento Final se bebe entregar al CTG en un (Sobre de Manila), marcado con su nombre y la modalidad; los
i i a tador y sin G i

!

ASIGNACION DE CALIFICADORES PARA EL DOCUMENTO FINAL: El comité de trabajo de grado designa un jurado
evaluador para el Trabajo de Grado; el cual tendra un plazo de (10 dias) habiles para la revisién del Documento; y
atendar la sustentacion privada qua deben realizar los estudiantas.

De igual manera el CTG le notificara al estudiante la hora, lugar y fecha de sus sustentacién con el Jurado que se le ha
asignado, luego de que el documento final haya sido Aprobado se procede a traer lo siguiente..

2 €DS Rotulados y entregados al CTG en un sobre de manila marcado;
los cuales deban contenar la i i

Formate RDC-95 (Plantilla Informe Final) En WORD y PDF
Formate RGC-01 (Licencia y auterizaeidn interna) En PDF y FIRMADA per los estudiantes
Formato RGC-02 (Ficha de En EXCE| y PDF se debe diligenciar Sin Gscul

OBTENCION DEL TITULO.

Fuente: Base de datos UTS

REVISADO POR:
soporte al sistema integrado de gestion

PAGINA 47
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VERSION: 01

llustracién 10 Diagrama de flujo proceso practicas empresariales.

—= Formato RDC- 91 (Propuesta de trabajo de grado en CD regrabable, rotulado con los respectivos datos del estudiante)

—» Certificacion por parte de la Empresa donde conste que realizo las practicas a satisfaccion y cumplio el numero de horas
—= Formato RDC-16 original (El cual se le entreqo al momento que el estudiante hizo retiro de sus documentos).

APROBADO POR : Asesor de planeacion
FECHA APROBACION:
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ANEXO 10. PROCESO PARA INGRESAR A LA BASE DOCUMENTAL (VIDEO

llustracion 11 Evidencia documental MOOC Proceso de trabajo de Grado

DOCUMENTAL

ABEERTAS
SEGUNDD SEMESTRE 2018

Fuente: Autora - Base de datos UTS

ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR : Asesor de planeacion
Oficina de Investigaciones soporte al sistema integrado de gestion FECHA APROBACION:
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INFORME FINAL DE TRABAJO DE GRADO EN MODALIDAD DE PROYECTO -
R-DC-95 DE INVESTIGACION, DESARROLLO TECNOLOGICO Y PRACTICA VERSION: 01

ANEXO 11. PROCESO PARA INGRESAR A LA BASE DOCUMENTAL (VIDEO)

llustracion 12 Evidencia Documental MOOC Proceso Trabajo De Grado

\f B
xfx

|| ll‘l‘s

Proyectode
investigacion j
T~

Py

__ 7 =
%IRABAJODEGRADO

Fuente: Autora - Base de datos UTS

ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR : Asesor de planeacion
Oficina de Investigaciones soporte al sistema integrado de gestion EECHA APROBACION:
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R-DC-95

ANEXO 12. PROCESO PARA TRABAJO DE GRADO MOOC (VIDEO)

(7]

polimedia 3

MODALIDADES DE TRABAJO DE GRADO:

| PRACTICA EMPRENDIMIENTO

poliMedia

609 p.m.
AeyEHE 23/07/pzms L

Campus

MODALIDADES DE TRABAJO DE GRADO:

‘ | PRACTICA | EMPRENDIMIENTO
v e —

A

poliMedia

A T d) ESP G (]

23/07/2018

ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR : Asesor de planeacién
Oficina de Investigaciones soporte al sistema integrado de gestion FECHA APROBACION:
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SOLICITUD DE PRACTICANTES, POR PARTE DE LA ENTIDAD,
EMPRESA U ORGANIZACION:
La entidad interesada, expresa a la coordinacion del programa,
los requerimientos de la Practica Empresarial y/o Social, y el
requerimiento de practicantes; soportada en los siguientes
documentos, que deben ser diligenciados por el estudiante, y

la empresa.

Formato RDC 89: ( Requerimiento de la empresa, para solicitar practicantes).

Formato RDC 16: (Solicitud de Trabajo de Grado):

=

« 6&10pm.
AT By

Campus

2" FASE: fos documencs

a
Luego de (15 dias) habiles, los estudiantes presentan una copia
del convenio y la propuesta, al Comité de Trabajo de Grado del
progt di la plantilla i ional, que son:

Formato RDC- 16: ( Solicitud de trabajo de grado original).

Formato RDC- 90: (Carta de presentacion de propuesta de trabajo de grado)

Formato RDC- 91: (Propuesta de trabajo de grado en CD regrabable,
rotulado con los respectivos datos del estudiante).

Pago de los debidos derechos pecuniarios, de la modalidad de trabajo de grado.

Fotocopia de la cédula al 150%.

poliMedia

611 p.m.
AR By L

ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR : Asesor de planeacién
Oficina de Investigaciones soporte al sistema integrado de gestion FECHA APROBACION:
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I NG
2 FASE;

ASIGNACION DE CALIFICADORES PARA PROPUESTAS DE
TRABAJO DE GRADO:

El CTG, designa un docente como evaluador de la propuesta de
Trabajo de Grado, quien tiene un plazo de 10 dias habiles a partir
de su designacion, para emitir un juicio el cual:

arrosao con (8
CORRECCIONES

Trabajo de Grado.

Una vez aprobada la propuesta, el CTG designa a un docente como
Director, por un periodo académico, de igual manera; el CTG le notificara
el resultado de la propuesta, y la decisién al estudiante, en un plazo no
mayor, a (10 dias) habiles.

=

612 p.m.
7208

Campus

3° FASE:

2 CDS rotulados y entregados al CTG, en un sobre de manila
marcado; los que deben ¢ la sigui informacion:

Formato RDC-95: (Plantilla Informe Final): En word y pdf)

Formato RGC-01: (Licencia y autorizacion interna).

En PDF y FIRMADA por los estudiantes.

Formato RGC-02: (Ficha de metadatos) En Excel y
PDF, se debe diligenciar, sin maytscula sostenida.

poliMedia

613 p.m.
ARG B g M

ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR : Asesor de planeacién
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{3

polimedia 6

B——

PROCESOS DE TRABAJOS DE
GRADO DE LAS UTS.

Laura Catalina Lopez Torres.
Estudiante de la Tecnologia en
Banca y Finanzas.
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El estudiante elabora y presenta la propuesta de Trabajo de
Grado en la Coordinacion, con los respectivos soportes, que se
mencionan a continuacion.

TRAMITE ANTE EL COMITE DE TRABAJO DE GRADO:

El CTG, designa un docente como evaluador de la propuesta de
trabajo de grado, tiene un plazo de 10 dias habiles, a partir de su
designacion para emitir un juicio el cual debe ser.
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Una vez se hayan cumplido los objetivos del Trabajo de Grado, el
estudiante elaborara el Documento final, y hara entrega al Comité
de Trabajo de Grado, mediante carta del director, que indica que el
documento, esta listo para ser evaluado.

Formato RDC-17: (Evaltuacion modalidad de grado);
Formato RDC-94 (Carta de solicitud de director).

-AM-04: (Solicitud de Grado).

Formatc

ASIGNACION DE CALIFICADORES PARA EL DOCUMENTO FINAL el Comité de trabajos
de Grado, designa un Jurado Evaluador para el Trabajo de Grados; el cual tendré un
plazo de (10 dias) habiles, para la revision del Documento; y atender la sustentacion
privada, que deben realizar los estudiantes.
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El Comité de Trabajo de Grado, designa un jurado evaluador
para el Trabajo de Grado; el que tendra un plazo de (10 dias)
habiles, para la revision del Documento, y atender la
sustentacion privada, que deben realizar los estudiantes.
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