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RESUMEN EJECUTIVO

L as précticas empresariales se realizaran en la Alcaldia Municipal de Girén en el Area
de Financieray Tesorerialacua es unaempresa publica, que cuenta con 15 empleados en
el éreade Financieray en Tesoreria ubicados en laAlcaldia principal en Girén. En €l érea
financieray Tesoreriaesta dedicaa Garantizar e manejo de losingresos y egresos del
Municipio, supervisando el cobro de apsolutamente todos |os impuestos municipal es pagos
y néminas.

Esta practica se gjecutara en €l area financiera como apoyo a las contadoras y Tesorera
con los movimientos de la empresa y demas procesos contables como los manejos de los
ingresos y egresos del municipio a igual la aprobacion del pago de landéminade los
empleados. Paratal fin se dispondra (proceso de compra) de un software contable llamado
GD Word, office.

Los alcances previstos en € proyecto incluyen tener a dialos ingresos, egresos y
recibos de cgja paratener un conocimiento exacto de las cuentas por pagar y por cobrar,
causar las notas, liquidar landmina, que permitan entregar informes de impuestosy de
todo movimiento financiero del mes ala Tesorera. Unavez realizadas |las actividades se
podra acceder alainformacion de manera agil, teniendo en cuenta que |o realizado tendra

el respectivo entregable fisico.

PALABRASCLAVE. Egresos, Ingresos, movimientos financieros, crecimiento,

experiencia, actualizacion.
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INTRODUCCION

El presente proyecto se deriva de las précticas que se redlizaron en laAlcaldia
Municipal de Girdn, lacual dio la oportunidad de gjercer € cargo de auxiliar contable,
mediante la parametrizacion de algunos modul os, con lafinalidad de obtener los informes
automati camente.

Especificamente en e Area Financiera como apoyo a las contadoras y Tesorera con
los movimientos de la empresay demas procesos contables como |os manejos de los
ingresos y egresos del municipio a igua la aprobacion del pago de landminade los
empleados

El objetivo dela Practica es Parametrizar |os médulos de nOminay prestaciones
sociales de tal manera que se liquiden y generen informes autométicamente en el software
contable Word, officey GD en € cua se manegjalainformacién contable teniendo al dia
los ingresos, egresos y recibos de caja para tener un conocimiento exacto de las cuentas por
pagar y por cobrar, causar las notas, liquidar landmina, que permitan entregar informes de

impuestos y de todo movimiento financiero del mes ala Tesorera.
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1. DESCRIPCION DEL TRABAJO DE INVESTIGACION
1.1. PLANTEAMIENTO DEL PROBLEMA

La alcaldia de giron actualmente cuenta con un software contable llamado GD y Word
Office en el cual seregistran todos los movimientos, ingresos y egresos de la Tesoreria. En
este sistema se han parametrizados |os médul os principales como Egresos, notas, ingresos,
recibos de cagja, importaciones e informes contabl es.

Sin embargo otros documentos como landminay |as prestaciones sociales se liquidan
en Excel y se causan en una nota contable, debido a que no hay personal capacitado y con
el tiempo que se requiere para dicha parametrizacién, lo que conlleva a que lainformacion
no esté completa y no haya unarelacion directa para el proceso de informes de los

empleados.
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1.2. JUSTIFICACION

Las empresas en la actualidad para ser competitivas tienen que adoptar estrategias que
garanticen €l éxito en sus actividades, motivo por € cual optan por implementar un
software contable donde puedan obtener informacion claray completa cuando se
requieran.

La necesidad de parametrizar completamente en GD Word y Office en laacaldia
municipal es poder optimizar algunos procesos que mejoren el rendimiento de los
empleados y se agilicen los procesos contables dia adia, parala entrega de informes
mensual es.

Con base ala problematica planteada se realizaran las diferentes capacitaciones para
llevar a cabo la parametrizacion de landéminalosingresosy egresos y prestaciones sociales
en el sistema GD, Word y office, detal maneraque a finalizar se puedan liquidar de forma
automatica para que toda lainformacion quede entrelazada en el sistema, optimice los
procesos y de esta manera poder darle solucion ala problematica expuestay asi obtener

informacion clara, concisay completa.
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1.3. OBJETIVOS

1.3.1. OBJETIVO GENERAL

Iniciar las practicas en laacaldiamunicipa de giron parame trizando los modulos de
néminaingresos y egresos de tal manera que se liquiden y generen informes

autométicamente en el software contable GD, Word y Office.

1.3.2. OBJETIVOSESPECIFICOS

Andizar y recopilar lainformacién necesaria mediante capacitaciones virtuales
e instructivos.

Parametrizar e médulo de ndminaingresosy egresos siguiendo los
lineamientos de la empresa, utilizando €l sistema GD, Word y Office, para que

lainformacién de |os empl eados quede entrel azada con € movimiento contable.

Elaborar informes mensuales del movimiento contable siguiendo las

indicaciones de las contadoras parala presentacion ala Tesorera.

ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR : Asesor de planeacion
Oficina de Investigaciones soporte al sistema integrado de gestion FECHA APROBACION:



PAGINA 14
DOCENCIA S

INFORME FINAL DE TRABAJO DE GRADO EN MODALIDAD DE )
R-DC-95 PROYECTO DE INVESTIGACION, DESARROLLO TECNOLOGICO Y VERSION: 01
PRACTICA

14. ESTADO DEL ARTE/ANTECEDENTES

A impulso de Don Francisco Mantillade los Rios fue fundada la ciudad el 15 de enero
de 1631y erigida por Real Cédulade Felipe 1V, siendo Presidente del Nuevo Reino de
Granada Don Sancho Girén. Posteriormente, a causa de una epidemiay una plaga de
langostas, la ciudad fue trasladada de lugar el 30 de Diciembre de 1638 a sitio Macaregua
y establecida en €l que hoy se encuentra.

Igualmente este patrimonio ambiental es constituido por valores intangibles
representados en sus tradiciones, habitos, manifestaciones, costumbres, asi como €
conjunto de sus bienes inmaterial es, materiales que poseen un interés histérico, artistico,
plastico, arquitectonico, urbano, arqueol 6gico, ambiental y cronol égico.

Para ser declarado Monumento Nacional, nos remitimosalalLey 163 de 1959
mediante la cual el Congreso de la Republica dictd medidas sobre defensay conservacion
del patrimonio histérico, artistico y monumentos publicos de laNacion. Declara
Monumento Nacional |0s sectores antiguos de algunas poblaciones, entendiéndose por
sector antiguo, las calles, plazas, plazoletas, murallas, inmuebles etc. incluidos en €l
perimetro que tenian estas poblaciones durante los siglos XI1, XVI1 y XVIII. San Juan
Alcaldia, obtuvo concepto favorable del Concejo de Monumentos Nacionales, siendo
incluido su Sector Antiguo dentro de | as reservas establecidas como monumento nacional
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2. MARCOSREFERENCIALES

Carlos Alberto Mgjia (1999: Internet)

Un sistema de costos es una herramienta de gran utilidad debido alainformacion
concreta y acertada que proporciona, estos ayudan a obtener el costo de produccion real de
cada uno de los procesos para asi poder tomar decisiones oportunas.

Los sistemas tradicionales de costos consideran que su Unica mision es determinar
correctamente el costo de un producto o servicio, ignorado que |o que demandan los
usuarios de costos es informacion para ver que se puede hacer para reducirlos, es decir, se
reguiere de un sistema de informacién gue determine qué actividades agregan valor y
cuales no, establecer las politicas, principios y procedimientos que propicien € desarrollo
deiniciativas, la creatividad y responsabilidad individual y colectiva

MARCO CONCEPTUAL

Es de gran importancia conocer |os términos relevantes parala conceptualizacion y
alineamientos a seguir de esta propuesta: |abores de auxiliar contable en el érea de nOmina
en financieray en tesoreriade giron. Manegjo deingresosy egresos del municipio, los
términos predeterminantes son:

Establecer: Sentar un principio o demostrar unateoria de valor general. Se deben
establecer las bases y 1os conceptos que se deben aplicar a cada concepto.

Aplicar: Emplear o poner en practica un conocimiento o principio, afin de conseguir
un determinado fin. Poner en practica cada médulo en é momento que se requiera para que
minimice el trabgjo y agilice |os procesos.

Parametrizar: Describir o estudiar algo mediante parametros. En este proceso sevaa
alimentar € sistema de tal manera que se incluyan los parametros necesarios para que cada

maodulo genere los informes de manera correcta.
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Sistema: Un sistema es médulo ordenado de elementos que se encuentran
interrel acionados y que interactlian entre si. El concepto se utiliza tanto para definir aun
conjunto de conceptos como a obj etos real es dotados de organizacion.

Recopilar: Reunir, recoger diversas cosas utilizando un criterio que les conceda cierta
unidad. Se vaarecurrir alas capacitaciones virtuales que realiza el programa donde
explican paso apaso € proceso para parametrizar cada modulo.

Sistema contable: Un sistema contable, son todos aquellos elementos de informacion
contable y financiera que se relacionan entre si, con €l fin de apoyar latoma de decisiones
gerenciales de una empresa, de manera eficiente y oportuna; pero estainformacion debe ser
analizada, clasificada, registrada (Libros correspondientes. Diario, mayor, Auxiliares, etc.)
y resumida (Estados financieros), para que pueda llegar a un sin nUmero de usuarios finales
gue se vinculan con el negocio, desde los inversionistas o duefios del negocio, hasta los

clientesy el gobierno.
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3. DESARROLLO DEL TRABAJO DE GRADO

Las précticas serealizaron en la Alcaldia Municipa de Girén desempefiando € cargo
de auxiliar contable. Su gjecucion se hizo en tres fases orientadas a concretar 10s objetivos
propuestas. Estas fases fueron:

Fase 1
Durante el proceso en la primera fase de acuerdo a | os objetivos especificos
Buscar la informacion necesaria mediante capacitaciones virtuales e instructivos” se
realizaron las siguientes actividades:
Identificacion y clasificacion de los soportes contables que se generan de
manera mensual .
Se realiza una base de datos de |os empleados en una hoja de Excel.
Se recopilalainformacion necesaria para poder dar cumplimiento a primer
objetivo especifico propuesto.
Se realizan preguntas a los asesores de Word Office.
Y asesoria de laadministradoray revisorafiscal las cuales son clave esencial

parael desarrollo de este proceso.

Fase 2:
Parametrizacion del médulo de néminay prestaciones:
SE procedio a la parametrizacion de los modul os de néminay prestaciones sociales asi:

Se crean los empleados en la configuracion de ndmina colocando |os datos
basicos como fecha de ingreso, sueldo, direccion, cargo a desempefiar y las
entidades donde esta filiado.

Se configura cadatipo de nGmina segun €l riesgo dela ARL.
Se parametrizan | os aportes de salud, pension, caja de compensacion, cesantias,

intereses alas cesantias, vacaciones y prima con el respectivo porcentaje.

ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR : Asesor de planeacion
Oficina de Investigaciones soporte al sistema integrado de gestion FECHA APROBACION:



PAGINA 18

DOCENCIA S
INFORME FINAL DE TRABAJO DE GRADO EN MODALIDAD DE ]
R-DC-95 PROYECTO DE INVESTIGACION, DESARROLLO TECNOLOGICO Y VERSION: 01
PRACTICA

Se configura cada concepto como sueldo y comisiones que devengue €l
empleado con |os respectivos aportes.
Con base a esta informacién se procede a la parametrizacién de cada prestacion social

detal maneraque a causar lanéminarealice la provision correspondiente.

Fase 3:
Elaboracién de informes mensuales del movimiento contable.
Siguiendo las indicaciones del contador parala presentacion a gerencia, se anaiza
lainformacién por medio de libros auxiliares para determinar si |os datos estan

correctos parala presentacion en Excel de los movimientos contables del mes
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4. RESULTADOS

Como resultado de la préctica empresarial que serealiz6 en la AlcaldiaMunicipal de
Girdn se obtuvieron los siguientes resultados:

Manejar las cuentas bancarias de acuerdo con las disposiciones legales, verificando la
realizacién de las consignaciones en |las entidades bancarias por concepto de pagos y
transferencias a Municipio velando por el cumplimiento de las normas existentes.

Serealizaron las respectivas conciliaciones mesames y Garantizamos €l manejo de
los ingresos y egresos del municipio de girdn, supervisando el cobro de todos |os impuestos
municipales, Como proceso de la practica contable en la acaldia municipal de Giron
dejando de esta manera al diala contabilidad
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5. CONCLUSIONES

Después de haber concluido con éxito la practica en laalcaldia Municipa de Girdn

Se han establecido |as siguientes conclusiones

El trabagjo que desarrolle en la AlcaldiaMunicipal de Girén fue fundamental parala
Evolucién de la misma ya que contribui con apoyo humano aportando mis
Conocimientos sobre cualquier acontecimiento contable que ocurrieradentro de la
Alcadia brindando una solucion.

La préctica contable fue una experiencia muy significativa como estudiante y como
Futura Tecndloga, es mas me enriqueci de muchos conocimientos sobre el area
Contable y financiera que me abrira posibilidades en el ambito profesional

Y por lo tanto propiciar cambios para contribuir con el desarrollo econdmico y social.
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6. RECOMENDACIONES

Se recomienda que |la empresa desarrolle proyectos de capacitacion constante en €l
manejo del Software contable de las distintas areas de |0s procesos administrativos,
financieros y contables paratodos |os empleados ya que es una herramienta indispensable
parae funcionamiento de la compafiiay de esta manera todos puedan ocupar en cualquier
momento el cargo de otro o rotar a personal.

Se recomienda unificar |os procedimientos repetitivos en el programa de Excel, e
iniciar siempre con €l software contable en e médulo de nébminaya que asi setendraun a
informacion precisa, oportunay veraz paralatoma de decisiones administrativas y
financieras en e mangjo del recurso humano el cual se podra optimizar € trabgjo en € area

de némina.
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INVESTIGACION
APLICADA O PRACTICA
i L
Conocimiento Aspectos
¥ ¥ ) ¥
Apficacion identificar Formular Establecer
Inmediata
b 4 l k4 L 4
: del del problema
problema

AYUDASPARA LA PRESENTACION DEL DOCUMENTO

Esta seccion del documento es de orientacién parala elaboracion del documento, debe

eliminarla cuando genere laversion final. De igual manera, debe eliminar todas las

instrucciones que contiene esta plantilla, que por o general las encontrara como texto en

color gris.

Recuerde que se debe tener especial cuidado en laredaccion del texto del documento,

este se debe redactar de maneraformal en tercera personay no en primera persona o de

manerainformal, no se permiten textos como: "nosotros esperamos que”, en su lugar se

debe usar: “se espera por parte de los autores que...”

Lastablas, figuras, gréficas, esquemas, entre otros, deben tener nombre y fuente, a

continuacion se presenta el ejemplo:
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Figura 1. Tipos de Investigacion

Fuente: Autor
Ejemplo detabla

Para el texto en € interior de latabla debera utilizarse fuente tipo Arial a 10 puntos con

interlineado sencillo. Utilice el mismo formato paratodas las tablas paradar uniformidad a

documento.
Tablal. Fasel

Actividades

Recursos
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Actividad 1
Actividad 2
Actividad 3
Actividad 4

Sitio de trabgjo
Conexion ainternet

Computador

REVISADO POR:
soporte al sistema integrado de gestion

APROBADO POR : Asesor de planeacion
FECHA APROBACION:



PAGINA 33

DOCENCIA S
INFORME FINAL DE TRABAJO DE GRADO EN MODALIDAD DE ]
R-DC-95 PROYECTO DE INVESTIGACION, DESARROLLO TECNOLOGICO Y VERSION: 01
PRACTICA

Programas del computador
Navegador Web
Word
Excel
Conocimiento y fortalecimiento del paradigma de la programacion

orientada a objetos, sus caracteristicas, acance, técnicas de

Resultados i _ .
desarrollo, métodos y funciones entre otros campos vinculados con
estamisma.
Fuente: Autor
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