
Señor usuario, si durante el proceso de cargue de algún documento en el 

repositorio institucional surgió algún error de conexión o de lineamiento (tipo 

de archivos, firmas) y su envío fue rechazado o quedo en estado sin terminar, 

para evitar realizar nuevamente todo el proceso de diligenciamiento del 

metadato siga las siguientes instrucciones: 

1 Ingrese a la página del repositorio con su usuario y contraseña (1).  Luego diríjase 

a sus envíos, desde el menú lateral derecho (2) 

http://repositorio.uts.edu.co:8080/xmlui/ 

 

 

2. En la sección de Envíos no terminados, seleccione el archivo devuelto o no 

terminado (1), de clic para abrir; o seleccione los archivos sin título (2) y elimínelos 

(3) 

1 

http://repositorio.uts.edu.co:8080/xmlui/


 

3. Diríjase al final de la página que abrió luego de dar clic en el archivo a recuperar.

  

 



4. Seleccione la opción Reanudar 

 

 

5. Esta acción lo ubica nuevamente en la ficha metadatos, no debe volver a 

ingresar la información, solo dar siguiente hasta la página donde quedo sin 

terminar el envío o donde debe corregir.   Por ej. si lo que quedo mal fue los 

archivos adjuntos, diríjase a la pestaña 4 del menú de opción superior.  

           
 

6. En esta página donde se adjuntan los archivos, seleccionar el que debe cambiar 

en el cuadrito ubicado a la derecha (2), eliminar y adjuntar el correcto (1). 
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3 4 5 6 7 



7. Continúe con la opción “Siguiente” hasta terminar y listo.  

 

No olvide que se debe volver a conceder licencia y completar envío. 

 

 



8. para confirmar si quedo completo el paso de envío, verifique que ahora 

aparezca en la sección de envíos en revisión, en la misma página de Envíos en la 

parte inferior. 

 

 

9. Los envíos en revisión pasan por un filtro donde se valida que la información 

depositada en los metadatos y los archivos adjuntos cumplan con los lineamientos 

dados por la institución para permitir su publicación.  

Si tiene alguna duda al respecto de estos lineamientos, comuníquese con el 

encargado enviando un correo a riuts@correo.uts.edu.co   

Nota: todas las imágenes fueron tomadas del repositorio institucional de las UTS. 

mailto:riuts@correo.uts.edu.co

