SOPORTE AL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION PAGINA 1

F-SIG-08 ACTA DE REUNION VERSION: 6.0

1. NOMBRE COMITE O GRUPO: Semillero de investigacién de las disciplinas contables SEINDIC
2.  NUMERO DEL ACTA:033

3. FECHA: 06 y 07 de abril de 2021

4. HORA: 6:00 am-7:30 am

5. LUGAR: Encuentro sincréonico Microsoft tems

https://teams.microsoft.com/l/meetup-
join/19%3acfd291c42462483493de35b874508f38%40thread.tacv2/1612632242943?context=
%7b%22Tid%22%3a%228c28de3c-6c8e-40a2-beec-
bd8827b92802%22%2¢%220id%22%3a%2292e35b13-0d0f-4881-af83-
865493f3d90d%22%7d

6. ASISTENTES (Y REPRESENTACION):
Cindy Lorena Pino Jaimes
Estudiantes segun evidencias de encuentro y lista de asistentes adjunta

7. TEMAS TRATADOS

a. Indicaciones para el inicio y desarrollo del segundo producto de investigacion en la modalidad
Desarrollo Tecnoldgico e Innovacién (DTel) a través de una innovacién en la gestion empresarial

b. Elaboracion del cronograma de actividades que deben desarrollarse sistematicamente para
realizar adecuadamente el producto de innovacion en la gestiébn empresarial propuesto a la
empresa elegida, como resultado de la consultoria efectuada previamente.

c. Socializacion del cronograma por cada grupo de trabajo.
8. RESULTADOS

a. La docente lider explico a los asistentes que la intencidon de haber realizado primero la
consultoria en la empresa seleccionada fue presentar al final de la misma la formulacion de una
propuesta innovadora que fuese accesible y ejecutable en el corto plazo; éste es el insumo para
la realizacién del segundo producto de investigacion que consiste en materializar dicha propuesta
en un plazo de dos meses, desarrollando el producto innovador que cada grupo propuso en la
empresa, bajo el entendido de que el mismo es aceptado por la gerencia de la empresa para
contribuir con el mejoramiento en la gestion empresarial.

b. Teniendo en cuenta que el trabajo a ejecutar requiere orden y seguimiento en el desarrollo de
las actividades, la docente lider propuso a los estudiantes que cada grupo de trabajo elaborara un
cronograma de actividades con el fin de planear y documentar el trabajo a realizar; procediendo a
dar las siguientes instrucciones con base en un ejemplo de un cronograma propuesto por ella:

Esta actividad se debe desarrollar en el grupo de trabajo conformado, para ello deben:

v" Revisar el informe final de la consultoria emitido a la empresa elegida, con el fin de
identificar el producto propuesto por el grupo consultor.
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v' Distribuir en fases o actividades secuenciales el trabajo a desarrollar en el disefio,
ejecucion e implementacién del producto de innovacion en la gestion empresarial.

v' Programar las actividades sefialadas en un cronograma que incluya los siguientes
elementos: No. Semana, fecha, actividad y responsables, como el que se anexa

v' Se recomienda no programar actividades para la semana 11, 14, y 15 sombreadas con
color amarillo, puesto que en esas fechas se deben realizar las actividades alli
sefaladas.

c. Finalmente cada grupo de trabajo hizo entrega del cronograma elaborado a la docente lider y
presentd su contenido mediante una breve exposicién del mismo en un tiempo asignando en la
reunion.

La docente procedié a indicar a los asistentes que el trabajo a desarrollar en las proximas
semanas quedaba sujeto a la programacioén que cada grupo habia establecido en el cronograma,
teniendo en cuenta los plazos debidamente fijados para el éxito en el cumplimiento y entrega del
producto innovador.

9. COMPROMISOS - RECOMENDACIONES

e Participar activamente en cada una de las reuniones programadas para el primer semestre
académico de 2021

e Realizar diligentemente las actividades previstas para la generacion de los productos de
investigacion.

e Efectuar las correcciones sugeridas por la docente en el proceso de revision.

e Desarrollar las actividades programadas en el cronograma para cada semana de trabajo.

10. NOMBRE Y FIRMA ASISTENTES (No aplica a eventos masivos).

Se adjunta reporte de asistencia generado por la herramienta Microsoft Teams.

CINDY L'ORENA PINO JAIMES
Docente lider del semillero



SOPORTE AL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

F-SIG-08

ACTA DE REUNION

Evidencia de asistencia

PAGINA 3
DE: 7

VERSION: 6.0

B | =
PTORIE]  NICIO  INSERTAR

£ Escribe aqui para buscar

DISENODEPAGINA ~ FORMULAS ~ DATOS  REVISAR  VISTA CINDY LORENA PINO JAIMES ~
== fr; Ao .
L rr= S Ajustar texto General - %] ¢ £= 8X 2. Autosuma Ay H
By - -~ B o Rellenar = -
¢ NKS- Combinary centrar = $ + % o % £ Formato Darformato Estilosde Insertar Eliminar Formato Ordenary  Buscary
- ! condicional ~ comotablat celda - - - < Borrar~ filtrar = seleccionar =
Portapapeles Alineacién ™ Nimero ™ Estilos Celdas Modificar ~
G11 - e v
A B C D E F G H J -
Diana Carelina Barajas Villamizar
Mayra Alejandra Caro Sandoval
i Semana santa (Distribucion e investigacion de yre Alejandra taro sandova
29 Marzo-03 Abril " Juan Pablo Rojas Ruiz
modulos a realizar ) 3 N
Brayan Stiven Martinez Pefia
7
Diana Carolina Barajas Villamizar
. Mayra Alejandra Caro Sandoval
Ce elC de las
8 05 Abril-10 Abril nstruiry B Juan Pablo Rojas Ruiz
actividades N -
Brayan Stiven Martinez Pefia
8
Diana Carolina Barajas Villamizar
. . Mayra Alejandra Caro Sandoval
Ce el Fichadi
9 12 Abril-17 Abril Y 1uan Pablo Rojes Ruiz
procesos ~ . _
Brayan Stiven Martinez Pefia
9
Diana Carolina Barajas Villamizar
. Mayra Alejandra Caro Sandoval
} X Construiry desarrollar el Base de datos del 3yra Alejandra Caro sancova
10 19 Abril-24 Abril . Juan Pablo Rojas Ruiz
informe ) . N
Brayan Stiven Martinez Pefia N
10 © Encuentro sincrénico ...
11 11 26 Abril-01 Mayo Entrega Il parcial
Diana Carolina Barajas Villamizar
Mayra Alejandra Caro Sandoval
12 03 Mayo-08 Mayo Construir y desarrollar el Informes de auditoria  |Juzn Pablo Rojas Ruiz
Rravan Stiven Martinez Pefia
4

- = T B At 4

124%

B H S = CRONOGRAMA EMPRESA RSO S.A GRUPQ E017 - Excel 7T E - x
PLRIG] N0 INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS — DATOS  REVISAR  VISTA CINDY LORENA PINO JAIMES ~
X =, L"|_ T Ty [T XAvtosuma - A
e Calibri # - B¢ Ajustar texto General - D D = ; A
P DE@' F D f" it El\'d IEEIrt E\EE F it mREHEer 05 BH
egar NK S - =5 Combinary . -6 w0 <4 st Formato  Darformato Estilosde  Insertar Eliminar Formato rdenary  Buscary
- = © = B Combinary cenvar - § - % " condicional - comotabla~ celda= - - - ¢ Borrar - filtrar = scleccionar
Portapapeles Alineacién el Nimero F] Estilos. Celdas Modificar ~
A A fe v
A D E F €] H =
Revisar y analizar diferentes modelos de Jenny Paola Ayala Angarita
Indicadores Financieros sobre el Jenny Milena Marin Gerrero
. . Endeudamiento en las empresas y poder Diego A Romero Mateus
8 05 Abril-10 Abril ) X _
determinar los datos necesarios para el Felipe Sanchez Vargas
desarrollo de la herramienta de modelo
10 financiero en Excel.
Construir una Hoja de Calculo que permita Jenny Paola Ayala Angarita
. . insertar valores y con ello poder determinar si |Jenny Milena Marin Gerrero
9 12 Abril-17 Abril ) ) .
es viable o no el endeudamiento para la Diego A Romero Mateus
11 empresa. Felipe Sanchez Vargas
i Jenny Paola Ayala Angarita
Hacer Pruebas en modo Error para determinar . -
. . i i Jenny Milena Marin Gerrero
10 19 Abril-24 Abril  |si el resultado cumple las espectativas .
N Diego A Romero Mateus © Encuentro sinarénic... 012457 —
ropuestas. .
12 prop Felipe Sanchez Vargas
Jenny Paola Ayala Angarita
) ) Jenny Milena Marin Gerrero
11 26 Abril-01 Mavo |Fntreea Il parcial
@ 1

O Escribe aqui para buscar




F-SIG-08

SOPORTE AL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

ACTA DE REUNION

PAGINA 4
DE: 7

VERSION: 6.0

B H S B ? BH - 8 X
PLGRIG] INICI0 | INSERTAR  DISERIO DE PAGINA CINDY LORENA PINO JAIMES ~
% X - - = = - ] Tim Tx (g LAduomma v+ A
. Calibri 11 A A B¢ Ajustar texto General E & EE_ @ Dt A d H
¢ NKs- T & A = Combinary centrar = § - % e 4§ §§ | Formato Darformato Estiosde | Inserar Efiminar Formato |~ Ordenary  Buseary
condicional ~ como tabla~ celda~ - - - — borrar filtrar~  seleccionar ~
Portapapeles Fuente ] Alineacién ] Nimero n Estilos Celdas Modificar ~
Al e 3 v
Als ) E F [ H 1 K -
]
2 OBRASJR S.A.S.
3 CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES PARA EL DESARROLLO IPP J
4 obrasar
5 Avarce en la elaboracién del producto de iinovacicn propuesto
No.
s SEMANA FECHA ACTIVIDAD RESPONSABLES
* Estructurar €l manual de auditoria interna describiendo el abjetivo, el alcance y el marco de referencial
con el fin de que sirva como guia instructiva para la empresa. Yoraima Urbina
7 22 Marzo - 27 Marzo|* Explicar la importancia de ejercer contral inferno en la empresa y sefialar aspectos como la mision, ¢l [Edwing Andrés Vera
objetivo, los principios v 1a responsabilidad del drea de auditoria. | Adriana Carolina Rivera
7 * Consolidar la informacién anterior en un formato dindmico v audiovisual
8 20 Marzo - 03 Abril Semana santa [INMODIFICABLE
Yoraima Urbina
8 05 Abril - 10 Abril |* Construir herramienta en Excel con hipervinculos que direccionen a la ubicacion de los temas a tratar |Edwing Andrés Vera
] | Adriana Carolina Rivera
* Disefiar plantilla en Excel para el control financiero que permita monitorear periédicamente los Yoraima Urbina
9 12 Abril - 17 Abril [Edwing Andrés Vera
indicadores financieras (Modula 1) °
0 Adriana Carolina Rivera © Encuentro sinarénico .. 2129 _
| Yoraima Urbina
10 19 Abril - 24 Abril |* Disefiar plantilla en Excel para el drea de Recursos Humanos (Médulo 2) [Edwing Andrés Vera -
11 | Adriana Carolina Rivera
12 11 26 Abril - 01 Mayo Entrega II parcial INMODIFICABLE
| Yoraima Urbina
an A v e i Asmdiin Tmem
Portada | Cronograma de a ]

£ Escribe aqui para buscar

B H S B
PUGCITe]  NICIO | INSERTAR  DISERODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA CINDY LORENA PINO JAIMES -
oy X, - =, e =2 3 Autosuma ~ A,
d Candara -l A& A e SpAjustar texto General - k = dy  Em EX @ s v ik
D By - e - 53] & Rellenar = z
Pegar NKS- . HopA- = Combinary centrar = § + 9% o 8 % Formato  Darformato Estilosde Insertar Eliminar Formato - Ordenary  Buscary
- condicional ~ como tabla~ celda - - - - £ Borrar filtrar = seleccionar =
Portapapetes & Fuente = Alineacién & Ntimero = Estilos Celdas Modificar ~
M3 - fx -
A 8 c D E F G H ] K L b
2 CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES
3 |Empresa: Servillantas el puente/Propiedad de Luis Alfonso vargas Hernandez
4 |Area de consultoria: Control Interno y Auditoria
5
6 reee ‘ Semana & Semana g Semana 10 Semana Semana 12 Semana 13 Semana 14 Semana 15
7 5 abril1o abril | 12 abrilaz abril | 19 abril-24 abril | 26 abrik mayo | 3 mayo-§ mayo | 10 mayo15 mayo | 17 mayo-22 mayo | 24 mayo- 29 mayo

Establecer la estructura y elementos que va a

8 | contener el manual en las respectivas dreas:

contable, financiera, tributaria y de control
9 interno y auditoria.

Definir el alcance que van 2 tener las cuatro
10 areas e ir disefiando el método didéctico

Establecer los procedimientos, procesos y
11 | funcienes de los respectives departamentos
12 Entrega Il Parcial

Integrar los elementos desarrollados en el
13 manual

Corroborar que 2

informacion esté bien

14 descritz en todo el manual
15
16 | Construccion certificado informe final de 1PP

Entrega

I Parcial

Cronograma

£ Escribe aqur para buscar

© Encuentro sincrénico l... 2314 _




SOPORTE AL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION PAGINA 5

F-SIG-08 ACTA DE REUNION VERSION: 6.0

[x =] B
PUGCITe]  NICIO | INSERTAR  DISERODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA CINDY LORENA PINO JAIMES -

ooy X, - = = F Adtosuma - A

“ - - — . = Ajust - r] £m s

0 o Arial 0 <A A e SpAjustar texto General ] o = EX @ - 2 it
Pegar N K s+ He Dop- = Combinary centrar «  § « % o 3 85 Formsto  Darformato Estilos de Insertar Eliminar Formato B Ordenary  Buscary

- condicional - como tabla~ celda ™ - - - £ Borrar filtrar = seleccionar +
Portapapeles Fuente ™ Alineacién n Nimero [ Estilos Celdas Modificar ~
AF14 - e v

A B8 CDEFGH I JKLMNOPQRSTUVWXY ZAABACADAEAFAGAH Al AJ AKALAMANAOAPAQAR AS AT AU AVAW AX AY AZ BA BBBCBDBEBFBGEH Bl BUBK [«
]
2 INVESTIGACION CONTABLE
3 PRADCEL INGENIERIA S.A.S
4 CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES
5 MANUAL DE FUNCIONES
5 irem TIEMPQ) ARO 2021
7 ACTIVIDAD (MARZO) (ABRIL)
g FASE DE PLANEACION s|a]7]e[9|w]n|u|m]s]e al2a[s0]m| 1 [ 2] 3] 4] s[6] 2] s a]uw]u]iz][1a] ] 15]s6]12] 1] 16] 20 [2a] 22] 3] 2a] 25 ] z6[ 2] 26 [2s| 1 2 [ s[4 [s [ e[ [ 6] s
g 1 DISERD MANUAL DE FUNCIONES
10
" SEMANA SANTA
12
13
14
15 4 ELABORACION DOCUMENTACION MANUAL
DE FUMCIONES

16
w 5 ENTREGA | FARCIAL
12
19

© Encuentro sincrénic...

3.1.2.1 Cronograma Planeacién | Hojal

3 i 5 T2am.
£ Escribe aqur para buscar 3 5 7/04/2021

EH S s

LGS} NICIO | INSERTAR  DISERODEPAGINA  FORMULAS — DATOS  REVISAR  VISTA CINDYLORENA PINO JAIMES ~
o X o = E (B @ T g Ao A
 calibri A A A - B¢ Ajustar texto General - = 2] Y gm = @ ® A d i
O Bz - =) - - B Rellenar - z
Pegt N K S - 5 Combinary centrar < $ - % 0w 3 3§ Formato  Darformato Estilosde  Insertar Eliminar Farmato Ordenary  Buscary
- condicional - como tabla~ celda~ - - - < Borrar - filtrar = seleccionar~
Portapapeles & Fuente w Alineacion ] Nimero w Estilos Celdas Modificar ~
15 - fe ~
A D E F G H 1 J K L M *
1 ‘CRONOGRAMA DESARROLLO IPP
2 GRUPO EMPRESARIAL BIEN PENSADO S.A
3 Avance en la elaboracion del producto i ion pr (]
4 No. SEM FECHA ACTIVIDAD RESPONSABLES
) Johann Mauricio Rodriguez Rondon
Proponer un manual de funciones y Maura yelitza Castrellgn
pracedimientos que va ayudar a mejarar las
7 22 Marzo-27 Marzo .
deficiencias que presenta la empresa en las
diferentes areas que la confarman.
5
. Johann Mauricio Rodriguez Randén
29 Marzo-03 Abril |Semana santa 2
6 Maura yelitza Castrellan
Revisar y analizar detalladamente las Johann Mauricia Rodriguez Rondén
8 05 Abril-10 Abril  [funciones y prodecimientos que debe tener  [Maura yelitza Castrellan
7 cada area para que funcione correctamente.
comenzar a establecer cudles van a ser las Johann Mauricio Rodriguez Rondén
9 12 Abril-17 Abril  |funciones y procedimientos que se van a Maura yelitza Castrellén
8 implementar en cada drea.
B i i Johann Mauricio Rodriguez Rondén
)  [astgnar las funcionesy proce IMIENtos QUE S& |1 2 velitza Castrellon
10 19 Abril-24 Abril  |van a comenzar arealizar en cada una de las
dreas.
9
Johann Mauricio Rodriguez Randén

2 Escribe aqui para buscar




SOPORTE AL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION PAGINA 6

DE: 7
F-SIG-08 ACTA DE REUNION VERSION: 6.0
No. Nombre completo Accion del usuario | Marca de tiempo

1| CINDY LORENA PINO JAIMES Unido 6/4/2021, 5:58:36 a. m.

2 | DIANA CAROLINA BARAJAS VILLAMIZAR | Unido 6/4/2021, 5:58:50 a. m.

3 | VANESSA GALVIS SANTANDER Unido 6/4/2021, 5:58:56 a. m.

4 | VICTOR MANUEL VILLAMIZAR MELON Unido 6/4/2021, 5:58:59 a. m.

5| DIEGO ALEJANDROROMERO MATEUS Unido 6/4/2021, 5:59:05 a. m.

6 | YAN PIERRE ELIAS BELTRAN MERCHAN Unido 6/4/2021, 5:59:08 a. m.

7 | LISBETH DAYANA ACEVEDO DIAZ Unido 6/4/2021, 5:59:54 a. m.

8 | LESLY MADELEINE DUARTE HERNANDEZ | Unido 6/4/2021, 6:00:10 a. m.

9 | ELSA CAROLINA SANTOS GARCIA Unido 6/4/2021, 6:00:15 a. m.
10 | DIOSENEL MORENO SANCHEZ Unido 6/4/2021, 6:00:16 a. m.
11 | ERIKA NATHALIA SOLANO HERRERA Unido 6/4/2021, 6:00:26 a. m.
12 | FELIPE SANCHEZ VARGAS Unido 6/4/2021, 6:00:31 a. m.
13 | MARIA ISABEL PARADA CABALLERO Unido 6/4/2021, 6:00:48 a. m.
14 | EDUIN EDUARDO CARRENO VESGA Unido 6/4/2021, 6:00:57 a. m.
15| CAROLINA DIAZ ARDILA Unido 6/4/2021, 6:01:04 a. m.
16 | MARTHA LIZETH ARMENTA CORZO Unido 6/4/2021, 6:01:16 a. m.
17 | JENNY PAOLA AYALA ANGARITA Unido 6/4/2021, 6:01:35 a. m.
18 | JUAN PABLO ROJAS RUIZ Unido 6/4/2021, 6:02:01 a. m.
19 | CELIS ARENAS ERIKA JOHANA Unido 6/4/2021, 6:02:34 a. m.
20 | BRAYAN STIVEN MARTINEZ PENA Unido 6/4/2021, 6:02:38 a. m.
21 | AURA ELICENIA ARCE SANCHEZ Unido 6/4/2021, 6:02:47 a. m.
22 | SEBASTIAN PEREZ ARDILA Unido 6/4/2021, 6:02:51 a. m.
23 | KATHIA ISABEL SIMANCA GIL Unido 6/4/2021, 6:03:16 a. m.
24 | LUISA FERNANDA ARDILA AGUILAR Unido 6/4/2021, 6:03:45 a. m.
25 | ERIKA YULESI RIANO PACHON Unido 6/4/2021, 6:05:13 a. m.
26 | LIZETH KATHERINE CARDENAS ORTIZ Unido 6/4/2021, 6:05:43 a. m.
27 | Jenny Milena Marin Guerrero Unido 6/4/2021, 6:07:05 a. m.
28 | MAYRA ALEJANDRA CARO SANDOVAL Unido 6/4/2021, 6:10:06 a. m.
29 | HAIDI ARELIZ MAPE QUIJANO Unido 6/4/2021, 6:15:05 a. m.
30 | JUAN DAVID HERNANDEZ BARRIOS Unido 6/4/2021, 6:15:33 a. m.
31 | Laura Vanessa Silva Correa Unido 6/4/2021, 6:18:24 a. m.
32 | DIANA GABRIELA HERRERA CETINA Unido 6/4/2021, 6:34:17 a. m.
33 | PAULA JULIETH AMOROCHO ESTUPINAN | Unido 6/4/2021, 7:05:37 a. m.
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1| CINDY LORENA PINO JAIMES Unido 7/4/2021, 5:56:20 a. m.
2 | ADRIANA CAROLINA RIVERA ZABALA Unido 7/4/2021, 5:56:45 a. m.
3 | DARIHANA IBETH CERVANTES FRAGOZO Unido 7/4/2021, 5:57:20 a. m.
4| ANGIE CAMILA BASTO RAMIREZ Unido 7/4/2021, 5:57:59 a. m.
5 | DIANA BEATRIZ CHAVARRIA RODRIGUEZ Unido 7/4/2021, 5:58:46 a. m.
6 | PAULA GISSELA URIBE GARCIA Unido 7/4/2021, 5:59:44 a. m.
7 | MAIRA KATERINE SEPULVEDA PATIAO Unido 7/4/2021, 5:59:47 a. m.
8 | LAURA ALEJANDRA HINCAPIE OSORIO Unido 7/4/2021, 6:00:15 a. m.
9 | JUAN ALEJANDRO HINCAPIE SANCHEZ Unido 7/4/2021, 6:00:19 a. m.
10 | MAURA YELITZA CASTRELLON CARRASCAL | Unido 7/4/2021, 6:00:45 a. m.
11 | YURY LOZANO MARTINEZ Unido 7/4/2021, 6:01:19 a. m.
12 | JULIE MATILDE DUARTE REATIGA Unido 7/4/2021, 6:01:41 a. m.
13 | CARLOS ARTURORUEDA RONDON Unido 7/4/2021, 6:01:55 a. m.
14 | JOHANN MAURICIO RODRIGUEZ RONDON | Unido 7/4/2021, 6:02:12 a. m.
15 | YORAIMA URBINA ROA Unido 7/4/2021, 6:03:11 a. m.
16 | CLAUDIA JIMENA NOSSA RAMIREZ Unido 7/4/2021, 6:03:16 a. m.
17 | WILSON ANDRES CLARO MARTINEZ Unido 7/4/2021, 6:04:26 a. m.
18 | ADRIANA ESCOBAR SANTOS Unido 7/4/2021, 6:15:54 a. m.
19 | EDWING ANDRES VERA NIEVES Unido 7/4/2021, 6:16:42 a. m.
20 | KELLY JHOHANNA MONTES JIMENEZ Unido 7/4/2021, 6:18:21 a. m.
21 | CRISTIAN CAMILO DURAN PARDO Unido 7/4/2021, 6:19:05 a. m.
22 | MANUEL ENRIQUE SANCHEZ QUEVEDO Unido 7/4/2021, 6:19:50 a. m.
23 | OSCAR JEAN MICHAEL MEDINA PINA Unido 7/4/2021, 6:29:08 a. m.
24 | BRAYAN JESUS BARENO ARDILA Unido 7/4/2021, 6:31:27 a. m.
25 | DIEGO URIEL REYES CARRENO Unido 7/4/2021, 6:45:52 a. m.




