Capacitacion Gestion Documental (Grupo CPS 1)
DIA MIERCOLES
FECHA 04 de Moviembre de 2020
HORA 2:30 pm a 5:30 pm
2rganizacion de Archivos de Gestion, Tablas de Retencion Documental,
TEMAS manual de Archivo y Correspondencia v Socializacion Instructivo de
Digitalizacion.
EMLACE
PLATAFORMA https://bit.ly/3o0KBFyC
TEAMS

Capacitacion SIG UTS

Amarfy Rondon Camacho
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/’r-\l Mar 03/11/2020 9:48 =5 9 O >

Para: Luz Helena Mendoza Castro; Humberto Jose Mavarro Migrinis; Maria Smaya Gonzalez Delgadoy & mas
CC: Javier Mauricio Mendoza Paredes

Buenos dias
Grupo de Apoyo - DIE

Hago extensiva la capacitacion para mafiana 4 de noviembre de 2:30 a 5:30 pm, segun citacién
de Gestion Documental; actividad pendiente para ejecutar a cabalidad los controles y asi mitigar
el riesgo “No aplicacion de la ley de archivistica en los archivos de gestion del proceso”. Riesgo
descrito en las matrices de los procesos de Investigaciones y Gestién del conocimiento.

conectarse al siguiente link: https://bit.ly/30KBFyC
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FECHA: 30 DE OCTUBRE DE 2020

DE: DIRECCION ADMINISTRATIVA DE TALENTO HUMANO Y SECRETARIA GENERAL

PARA: CONTRATISTAS (CPS) UNIDADES TECNOLOGICAS DE SANTANDER

ASUNTO
El ) de Gestion Documental adscrito a la Secretaria General de las Unidades
T de Santander, mwhhmmamew

permite convocar a la capacitacién en GESTION DOCUMENTAL, cuyo
los conocmientos en temas de organzacion de archivos de gestion, T. doﬂthnaén
Documental, Manual de Archivo y preservacion digital,

La actvidad se llevard a cabo en dos (2) jormadas a través de la plataforma tecnoldgica
wmmmum se remitrd previamente a su comeo electrdnico

institucional, en el cual se le indicara la fecha, hora, y grupo que debe vincularse, se le
recomienda agendar el espacio, para que mm conformudad ka capactacion
on mencion, huﬁw\hmmm a nivel personal y profesional.
CRONOGRAMA
DIA Miércoles Viernes Jueves
FECHA 04 de Noviembre de 2020 | 06 de Noviembre de 2020 | 12 de Noviembre de 2020
HORA 2:30 pm a 530 pm 230 pm a 5:30 pm 230 pm a 530 pm

Organzacion de Archivos de Gestion, Tablas de Retencion Documental,
TEMAS | manual de Archivo y Comespondencia y Socalzacdn Instructivo de
Drgitalizacson.

Lo antenor, en cumplimiento de los princpios Insituconales, en concordanca con la
matenalzacion de los Planes de Accion y e proceso misional de Gestion Administrativa.

Es importante para la Institucdn contar con su participacion.




A La grabacién se ha iniciado. Esta reuni6n se ests grabando. Al unirse, da su consentimiento para que se grabe. Politica de privacidad
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Archivos de gestion de las UTS
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El Jefe de cada oficina

Seré el responsable de velar por la organizacién, consulta, conservacion,
custodia y seguridad del archivo de gestion de su dependencia, sin
perjuicio de la responsabilidad sefialada para todo servidor publico.
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FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL
F-GD-04

CEETION DOCUMENTA

FORMATD LNICO DE NVENTARID DOCUMENTAL
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Actualmente en esta reunidn (17)

amarfy (Invitado)
ALEXANDER QUINTERO RUIZ
Atencion Chat 01

Auxiliar Investigaciones
CLAUDIA LIZCAND (Invitado)
Contratacion Docente
dayra.mesa

Juan felipe (Invitado)

Maria Camila Pineda Rivera
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¢Donde las encuentro?
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ORIENTESE INFORMACION PUBLICA

Paso 1: transparencia
Paso2:10

Paso 3: 10.6 TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

G | Q) Paginaprincipal de M X | (& Correo: AmarfyRonde X | @ (3) WhatsApp X | M Gmail el comeoelect: X | M Enlace pararegistod X I Registro de Asistencia X+ — a X

@ forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=PN4ojl5sokC-7L21)7koAii4cjBHOOSEstHZI61fN9VURERVWERWSOVBU1UxSVY2SkY2VTRKMEIFWC4u * B e
Noviembre 04 de 2020 (Horario de 2:30 Pm a 5:30 Pm)

* Obligatorio

1. Digite su Nombre Completo (Nombres y Apellidos) *

Amarfy Yolanda Rond6n Camacho

2. Digite su nimero de Cedula *

37.546.704

3. Seleccione su tipo de Vinculacién con la Institucién *

(O Personal de Planta © Reuni6n actual 013839

(O Docente de Vinculacién Especial

(@) Contratista (CPS)
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Clas por su DE!’UC‘[JECE’“, I a se ha enviado.

Enviar otra respuesta

Crear mi propio formulario
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ﬂ Test de lo Aprendido (Capacitacion en Gestién Documental)

(:) Gracias.

La respuesta se ha enviado.

Ver resultados

Enviar otra respuesta
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Crear mi propio formularic
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8.El principio de la preservacion digital que consiste en: “Garantizar la autenticidad, fiabilidad e
integridad de la informacion del documento electrénico por medio de un adecuado tratamiento
de la informacién en sus componentes de contexto y su estructura logica” es: *

) Equivalencia
) Normalizacion
) Actualidad

®) Integridad

10. Cual de los siguientes tipos de digitalizacion corresponde con: “Se digitaliza a partir de
documentos previamente organizados y agrupados expedientes y series documentales y se le
asigna al metadato la tipologia de acuerdo con el (CCD) y (TRD)": *

) Digitalizaciéon con fines de control y trdmite

o

@) Digitalizacion con fines archivisticos

Digitalizacién con fines de contingencia y continuidad del negocio

) Todas las anteriores



