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INTRODUCCIÓN 

 
La práctica académica constituye un proceso de articulación entre los 

conocimientos teóricos adquiridos durante la formación académica y su aplicación en un 

entorno laboral real. Esta experiencia permite al estudiante fortalecer competencias 

técnicas, desarrollar habilidades profesionales y adquirir una visión más amplia sobre las 

dinámicas propias de su campo de formación, contribuyendo así a su preparación para el 

ejercicio profesional. 

El presente informe tiene como finalidad presentar las actividades desarrolladas 

durante la práctica empresarial realizada como modalidad de grado para optar al título de 

Tecnología en Contabilidad Financiera de las Unidades Tecnológicas de Santander. En 

este documento se describen las funciones desempeñadas, los conocimientos aplicados, 

los resultados obtenidos y los aportes realizados durante el período de práctica en la 

empresa SAP Soluciones Integrales S.A.S. 

Durante el desarrollo de esta experiencia profesional, se tuvo la oportunidad de 

participar en actividades relacionadas con conciliaciones de impuestos de IVA y retención 

en la fuente, control y registro de gastos bancarios, diligenciamiento de formularios 

SAGRILAFT, manejo de documentación contable y apoyo en diferentes procesos 

administrativos y financieros de la organización. 

Cada una de estas funciones contribuyó al fortalecimiento de los conocimientos 

adquiridos durante el proceso académico, permitiendo desarrollar habilidades de análisis, 

organización, responsabilidad y trabajo en equipo en un entorno laboral real. Asimismo, la 
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práctica brindó una comprensión más profunda de la importancia que tiene la gestión 

contable y financiera dentro de las organizaciones para la adecuada toma de decisiones y 

el cumplimiento de las obligaciones legales. 

Finalmente, esta práctica empresarial representó una valiosa oportunidad de 

crecimiento profesional y personal, al permitir la aplicación de los conocimientos 

adquiridos en la formación académica y la adquisición de experiencia que será 

fundamental para afrontar futuros desafíos en el ámbito laboral con mayor seguridad, 

criterio y compromiso. 
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1. IDENTIFICACIÓN DE LA EMPRESA O COMUNIDAD 

SAP Soluciones Integrales S.A.S. es una organización especializada en la 

prestación de servicios contables, tributarios y de asesoría financiera para 

diferentes empresas. Fue constituida legalmente en el año 2019 en la ciudad de 

Bogotá con NIT 901.263.298-4, con el propósito de ofrecer soluciones 

empresariales orientadas al adecuado manejo de la información contable y al 

cumplimiento de las obligaciones legales exigidas por los organismos de control y 

vigilancia. 
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2. PLANTEAMIENTO DEL PROBLEMA 

2.1 Descripción de la problemática: 
 

 
La empresa SAP Soluciones Integrales S.A.S., comprometida con mantener 

altos estándares de calidad en la prestación de servicios de asesoría contable, 

tributaria y financiera, enfrenta actualmente el reto de fortalecer sus procesos 

internos para responder de manera eficiente a las crecientes necesidades de las 

empresas que asesora. El crecimiento de las operaciones contables, tributarias y 

financieras de sus clientes, junto con la constante actualización de la normatividad 

vigente y el avance de las herramientas tecnológicas utilizadas en el sector, ha 

generado una mayor demanda en el procesamiento, análisis y control de la 

información financiera. 

Esta situación exige que la organización fortalezca continuamente sus 

procedimientos con el fin de garantizar la oportunidad, eficiencia y confiabilidad de los 

registros contables, la liquidación de impuestos y la elaboración de informes financieros. 

Ante esta necesidad, y como parte de su compromiso con el mejoramiento continuo y 

responsabilidad social, la compañía realizó una solicitud dirigida a las Unidades 

Tecnológicas de Santander con el propósito de recibir apoyo en el desarrollo de las 

actividades propias del área contable y financiera. A través de este acompañamiento se 

busca aportar conocimientos, habilidades y capacidad analítica que contribuyan al 

fortalecimiento de procesos como la causación de facturas de compra, conciliaciones de 
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pago, elaboración de soportes contables, manejo del flujo de caja, preparación de 

estados financieros, liquidación de beneficios a empleados, gestión de 

obligaciones tributarias y demás actividades que hacen parte de los servicios 

prestados por la organización. 

 
 

Para el fortalecimiento de estos procesos con el cumplimiento de 

obligaciones fiscales, información financiera oportuna para la toma de decisiones 

por parte de los clientes, resulta fundamental apoyar estas actividades mediante la 

aplicación de conocimientos contables y el uso adecuado de herramientas 

tecnológicas, contribuyendo al mejoramiento de la eficiencia operativa y la calidad 

de la información suministrada. 

 
 

¿Cómo fortalecer los procesos contables, tributarios y financieros de S.A.P. 

Soluciones Integrales S.A.S., mediante la aplicación de conocimientos contables y 

el uso de herramientas tecnológicas, para mejorar la eficiencia y confiabilidad de la 

información financiera? 
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Justificación de la Práctica 

 

 
En un entorno empresarial cada vez más exigente y competitivo, SAP 

Soluciones Integrales S.A.S. ha reconocido la importancia de fortalecer sus 

procesos contables y financieros mediante la vinculación de practicantes que 

aporten conocimientos, compromiso y apoyo en el desarrollo de las actividades 

diarias de la organización. Esta iniciativa contribuye tanto al crecimiento 

profesional de nuevos talentos como al mejoramiento continuo de la empresa, 

permitiendo mantener la calidad en los servicios de asesoría contable, tributaria y 

financiera. 

 
 

Durante el proceso de práctica se brindó apoyo en diferentes actividades 

relacionadas con el área contable y administrativa, tales como el manejo y registro 

de información financiera, conciliaciones bancarias y tributarias, elaboración de 

soportes e informes financieros, control de gastos bancarios y gestión documental. 

Asimismo, se participó en procesos vinculados con facturación electrónica, 

liquidación de beneficios a empleados y diligenciamiento de formularios 

empresariales, fortaleciendo así el desarrollo eficiente de las operaciones internas. 
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Además, se promovió el uso de herramientas tecnológicas y el seguimiento 

constante de los procesos, permitiendo optimizar tareas y dar respuesta oportuna 

a las necesidades de clientes y proveedores. De esta manera, SAP Soluciones 

Integrales S.A.S. reafirma su compromiso con la eficiencia operativa, el 

fortalecimiento del talento humano y la prestación de un servicio confiable y de 

calidad. 
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3. OBJETIVOS 

 
 

 
3.1. Objetivo General 

Fortalecer los procesos contables, tributarios y financieros de SAP 

Soluciones Integrales S.A.S. mediante la aplicación de conocimientos contables y 

el uso de software especializado con el fin de mejorar la eficiencia operativa y la 

confiabilidad de la información financiera. 

3.2. Objetivo específico 

• Aplicar procedimientos contables para el registro y procesamiento de la 

información financiera mediante el uso de software especializado. 

 
 

• Apoyar los procesos de conciliación, liquidación y verificación de impuestos 

conforme a la normativa vigente. 

 
 

• Contribuir a la elaboración de soportes de nómina y beneficios a empleados. 
 
 
 

• Generar información financiera que apoye la toma de decisiones de la empresa y 

sus clientes. 

 
 

• Colaborar en la gestión de facturación electrónica y el manejo de la plataforma de 

la DIAN. 
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4. ANTECEDENTES DE LA EMPRESA 

 

 
SAP Soluciones Integrales S.A.S. es una empresa dedicada a la prestación de 

servicios de asesoría contable, tributaria y financiera, orientados a apoyar a diferentes 

organizaciones en la gestión eficiente de sus procesos administrativos, contables y 

económicos. Su labor se fundamenta en brindar información confiable y oportuna que 

permita a sus clientes cumplir adecuadamente con sus obligaciones legales y fortalecer la 

toma de decisiones dentro de sus organizaciones. 

 
 

Debido al crecimiento de las operaciones de las empresas asesoradas, así como a 

los constantes cambios en la normatividad tributaria, contable y financiera, se ha 

incrementado la demanda de actividades relacionadas con el procesamiento, análisis y 

control de la información financiera. Esta situación exige una gestión eficiente de los 

registros contables, la facturación electrónica, las conciliaciones, la liquidación de 

impuestos y la elaboración de informes financieros, con el fin de garantizar la calidad y 

confiabilidad de la información suministrada a los clientes. 

 
En este contexto, la falta de fortalecimiento y apoyo en los procesos contables y 

tributarios puede generar retrasos en el cumplimiento de obligaciones fiscales, 

inconsistencias en los registros financieros y limitaciones en la generación de información 

útil para la toma de decisiones. Por esta razón, surge la necesidad de apoyar las 

actividades desarrolladas por SAP Soluciones Integrales S.A.S. mediante la aplicación de 

conocimientos contables, financieros y tributarios, así como el uso adecuado de 
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herramientas tecnológicas y software especializado, contribuyendo al mejoramiento de la 

eficiencia operativa y al fortalecimiento de los procesos internos de la organización. 
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5. MARCO REFERENCIAL 

 
El presente marco referencial reúne los principales conceptos teóricos y 

prácticos fortalecidos durante el desarrollo de la práctica empresarial en SAP 

Soluciones Integrales S.A.S. Estos conocimientos fueron adquiridos mediante la 

ejecución de actividades propias del área contable, tributaria y financiera, así 

como a través de la consulta de fuentes oficiales como la DIAN, la Cámara de 

Comercio y demás normativas aplicables. La comprensión de estos conceptos 

permitió afianzar los conocimientos adquiridos durante la formación académica y 

facilitar el desarrollo de las funciones asignadas dentro de la organización. 

 
 

Régimen Simple de Tributación (RST): 
 

Es un sistema de tributación administrado por la DIAN que busca simplificar 

el cumplimiento de las obligaciones tributarias de personas naturales y jurídicas 

que cumplen los requisitos establecidos por la ley. Este régimen integra varios 

impuestos en una sola declaración y facilita el pago de las obligaciones fiscales. 

Durante la práctica, este concepto fue fortalecido mediante la realización de 

conciliaciones tributarias y la revisión de obligaciones fiscales de empresas 

pertenecientes a este régimen. 

(Valencia & Esperanza, Publicación: Novedades Del Régimen Simple De 
 

Tributación Reforma Tributaria Ley 2277, 2024) 
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Causación de facturas: 

 
 
 

Corresponde al principio contable mediante el cual los hechos económicos 

se reconocen en el momento en que ocurren, independientemente de que exista o 

no movimiento de efectivo. Este procedimiento permite reflejar de manera 

adecuada la realidad financiera de una organización, garantizando transparencia, 

control y un adecuado registro de las operaciones económicas de la empresa. 

(Jaramillo & Jesús, 2022) 
 
 

 

Acuse de recibo de facturas electrónicas: 
 
 
 

Es el documento electrónico mediante el cual el adquirente confirma la 

recepción de una factura electrónica emitida por un proveedor. Este proceso 

constituye un requisito importante dentro del sistema de facturación electrónica y 

permite identificar las facturas pendientes de pago, facilitando el control de las 

cuentas por pagar y el cumplimiento de los requerimientos establecidos por la 

DIAN. 

(Franco, 2023) 
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Conciliación tributaria: 

 
 
 

Es el procedimiento que permite comparar y ajustar las diferencias 

existentes entre la información contable y la información fiscal de una entidad, 

garantizando el correcto cumplimiento de las obligaciones tributarias. Asimismo, 

facilita la preparación de información requerida para procesos fiscales, como la 

información exógena, y contribuye al análisis de las variaciones financieras entre 

diferentes períodos contables. 

(Sanchez & Vásconez, 2023) 
 

 

Conciliación bancaria: 
 
 
 

Es el proceso mediante el cual se verifica la concordancia entre los 

registros contables de la empresa y los movimientos reflejados en los extractos 

bancarios. Este procedimiento permite identificar diferencias, realizar los ajustes 

necesarios y garantizar la confiabilidad de la información financiera utilizada para 

la elaboración de informes y la toma de decisiones. 

(Bermudez, 2022) 
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SAGRILAFT: 

 
 
 

El Sistema de Autocontrol y Gestión del Riesgo Integral de Lavado de 

Activos, Financiación del Terrorismo y Financiamiento de la Proliferación de Armas 

de Destrucción Masiva tiene como finalidad prevenir que las organizaciones sean 

utilizadas para actividades ilícitas. Su implementación fortalece los mecanismos de 

control interno y genera mayor confianza y seguridad para clientes, proveedores y 

demás grupos de interés. 

(Hernandez, 2023) 
 

 

Flujo de caja: 
 
 
 

Es una herramienta financiera que permite analizar y controlar los ingresos 

y egresos de efectivo de una organización durante un período determinado. Su 

adecuada elaboración facilita la planeación financiera, el control de recursos y la 

toma de decisiones relacionadas con la liquidez y sostenibilidad económica de la 

empresa. 

(Cássola, González, & Orellana, 2024) 
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Estados financieros: 

 
 
 

Son informes contables que presentan la situación económica y financiera 

de una empresa en una fecha determinada. Entre los principales se encuentran el 

Estado de Situación Financiera, el Estado de Resultados y el Estado de Flujos de 

Efectivo. Estos informes se elaboran a partir de la información registrada por la 

organización y constituyen una herramienta fundamental para la evaluación y toma 

de decisiones empresariales. 

(Guim, Martillo, & Guerrero, 2023) 
 
 

 

Notas a los estados financieros: 
 
 
 

Corresponden a la información complementaria que amplía y explica las 

cifras presentadas en los estados financieros. Estas notas permiten detallar 

aspectos relevantes de cada cuenta contable, facilitando la comprensión e 

interpretación de la información financiera por parte de los usuarios internos y 

externos. 

(Hinklein, 2026) 
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NIIF para Pymes: 

 
 
 

Las Normas Internacionales de Información Financiera para Pequeñas y 

Medianas Empresas (NIIF para Pymes) son un conjunto de estándares contables 

que establecen criterios para el reconocimiento, medición, presentación y 

revelación de la información financiera. Su aplicación permite elaborar estados 

financieros de manera uniforme, confiable y comparable, contribuyendo al 

adecuado desarrollo de los procesos contables y financieros de las 

organizaciones. 

(arrieta, 2023) 
 
 

 

El presente marco referencial tiene como finalidad proporcionar los 

fundamentos conceptuales necesarios para comprender las actividades 

desarrolladas durante la práctica empresarial realizada en SAP Soluciones 

Integrales S.A.S. Para la ejecución de dichas actividades se tomó como base la 

información suministrada por la empresa, así como la consulta de fuentes 

especializadas y entidades oficiales, entre ellas la Dirección de Impuestos y 

Aduanas Nacionales (DIAN), la Cámara de Comercio y otras herramientas de 

apoyo relacionadas con los procesos contables, tributarios y financieros. 
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6. DESARROLLO DE LA PRÁCTICA 

Las actividades desarrolladas durante la práctica empresarial en SAP Soluciones 

Integrales S.A.S. se presentan a continuación mediante un diagrama de Gantt, el cual 

permite visualizar de manera organizada cada uno de los procesos y funciones 

desempeñados, así como el tiempo destinado a su ejecución durante el período de 

práctica. 
 

 

 
A continuación, se describen los procedimientos realizados para el desarrollo de 

las actividades asignadas durante el período de práctica, las cuales permitieron cumplir de 

manera satisfactoria con los objetivos establecidos. 



PÁGINA 26 
DE 57 DOCENCIA 

INFORME FINAL DE TRABAJO DE GRADO 
EN MODALIDAD DE PRÁCTICA 

F-DC-128 VERSIÓN: 2.0 

ELABORADO POR: 

Docencia 

REVISADO POR: 

Sistema Integrado de Gestión 

APROBADO POR: Líder del Sistema Integrado de Gestión 

FECHA APROBACIÓN: Octubre de 2023 

 

 

 

 
7. RESULTADO 

 

 
TIPO ELEMENTOS 

ACTIVIDADES • Facturación electrónica. 
 • Registro de gastos bancarios. 
 • Gestión de acuses de facturación electrónica. 

• Conciliación de impuestos. 
 • Elaboración de notas a los estados financieros. 
 • Elaboración de informes financieros. 
 • Liquidación de prestaciones sociales. 

• Diligenciamiento del formulario SAGRILAFT. 
 • Elaboración de referencias comerciales. 

RECURSOS 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
RESULTADOS 

• Computador portátil. 

• conexión a internet. 

• Microsoft Excel. 

• Microsoft Word. 

• Plataforma Siigo pyme. 

• Plataforma Siigo nube. 

• Portal DIAN. 

• Documentación contable y financiera suministrada por la empresa. 

 

• Fortalecimiento de conocimientos en procesos contables, tributarios y 
financieros; desarrollo de habilidades en el manejo de herramientas 
tecnológicas; apoyo en la elaboración de informes financieros y notas 
a los estados financieros; aplicación práctica de la normatividad 
contable y tributaria; fortalecimiento de competencias analíticas, 
organizacionales y profesionales. 

 

 
NOTA: Elaboración propia con información obtenida durante la práctica 

empresarial en S.A.P. Soluciones Integrales S.A.S. 
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A continuación, se describen las actividades desarrolladas y los resultados 

obtenidos durante el período de práctica: 

 

 

7.1. Facturación electrónica: 
 

 
Esta actividad consistió en la elaboración de facturas electrónicas mediante la 

plataforma Siigo Pyme. Para ello, el supervisor de prácticas suministraba por medios 

electrónicos la información correspondiente a las ventas realizadas por la empresa. 

Posteriormente, se ingresaba al módulo de facturación electrónica de la plataforma y se 

diligenciaban los datos contenidos en cada orden de trabajo, verificando que la 

información registrada fuera correcta. 

 
Una vez completado el proceso, la factura era generada con un número 

consecutivo único, el cual permite su identificación, control y consulta posterior. Al finalizar 

su elaboración, la factura era transmitida automáticamente a la plataforma de la DIAN 

para su respectiva validación. Después de procesar la información, la DIAN emitía el 

documento electrónico validado en formato PDF, el cual incluía un código QR que 

certificaba la aprobación y validación de la factura electrónica por parte de la entidad. 

 
 

Finalmente, la factura validada era descargada y enviada al cliente o empresa 

correspondiente, garantizando el cumplimiento de los requisitos legales y tributarios 

establecidos. 
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Figura 1.Ingreso al sistema Siigo 

 

Fuente: Autor 

 
Figura 2. Ingreso a Facturación electrónica 

 

Fuente: Autor 
 

 
Figura 3.Diligenciamiento de datos 

Fuente: Autor 
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Figura 4. Factura emitida por la DIAN 

 

Fuente: Autor 

 

7.2. Registros de gastos bancarios: 
 

 
Esta actividad consistió en la elaboración y consolidación de los gastos bancarios 

de las empresas. Para ello, el supervisor de prácticas suministraba de forma digital los 

extractos bancarios de cada empresa, organizados cronológicamente por meses 

correspondientes al mismo año. 

 
 

Con base en esta información, se elaboraban tablas en Excel para cada uno de los 

bancos manejados por la empresa, entre los que se encontraban principalmente Caja 

Social, Bancolombia, Banco de Bogotá y Davivienda, dependiendo de las entidades 

financieras utilizadas por cada organización. Posteriormente, se revisaban los extractos 

bancarios y se registraban los valores consignados en la sección “Valor de Transacción” 

para el caso de caja social y demás bancos en la sección de “Valor”, clasificándolos 

según los diferentes conceptos, tales como comisiones, GMF (Gravamen a los 
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Movimientos Financieros), intereses, gastos bancarios relacionados con tarjetas de 

crédito o certificaciones, e IVA descontable. 

 
 

Una vez registrados los valores de cada concepto, se realizaban las sumas 

correspondientes con el fin de obtener el total de gastos bancarios de cada mes y facilitar 

su comparación con los demás períodos del año. La información consolidada servía como 

apoyo para la elaboración de los informes de gestión denominados “Gastos Bancarios 

Consolidados”, los cuales eran incorporados en los reportes correspondientes a cada 

mes. 

 
Mediante este procedimiento se logró mantener un control organizado de los 

gastos financieros de las empresas, facilitando el análisis de la información y el 

seguimiento de los costos bancarios durante cada período. 

 
 

Figura 5. Conciliación y registro de movimientos bancarios – Bancolombia 
 

Fuente: Autor 
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Figura 6. Conciliación y registro de movimientos bancarios – Davivienda 

 

 
Fuente: Autor 

 
 
 

Figura 7. Conciliación y registro de movimientos bancarios – Colpatria 

 

 
Fuente: Autor 
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Figura 8. Conciliación y registro de movimientos bancarios – Caja social 

 

Fuente: Autor 

 

7.3. Gestión de acuses facturación electrónica: 
 

 
Esta actividad consistió en el registro de eventos de facturas electrónicas de 

proveedores mediante la plataforma Siigo Nube. Para ello, se utilizaba un archivo de 

Excel suministrado por la empresa, el cual contenía el Código Único de Facturación 

Electrónica (CUFE) durante un período determinado, junto con información relacionada 

con el tipo de factura y su estado. 

Posteriormente, se ingresaba a Siigo Nube con las credenciales de la empresa y 

se accedía a la opción “Registrar eventos de factura electrónica de proveedores”. Allí se 

registraban los acuses correspondientes a las facturas de compra a crédito, ya que estas 

deben ser reportadas ante la DIAN para evidenciar las obligaciones pendientes con los 

proveedores. Durante el proceso, se registraban los datos del responsable encargado de 

realizar el evento electrónico. 
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La plataforma permitía identificar el estado de cada factura mediante colores: 

naranja para facturas a crédito, rojo para facturas de contado, azul para facturas en 

proceso de aceptación y verde para facturas ya registradas y aceptadas. Finalmente, la 

información podía ser verificada a través del portal de la DIAN utilizando el código CUFE, 

lo que permitía consultar los detalles y el estado de cada documento electrónico. 

 
 

Figura 9.Registro de facturas en Excel 
 

Fuente: Autor 
 

 
Figura 10.Ingreso al sistema DIAN 

 

 
Fuente: Autor 
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Figura 11. Registro de factura – sistema Siigo 

 

 
Fuente: Autor 

 
 
 

Figura 12. Registro y clasificación de facturas a crédito 

Fuente: Autor 
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7.4. Conciliación de impuestos: 

 

 
Esta actividad consistió en la recopilación y organización de información tributaria 

a través del portal de la DIAN. Para ello, se ingresaba a la opción “Usuario Registrado” 

utilizando las credenciales correspondientes de cada empresa o persona natural. 

 
Una vez dentro de la plataforma, se accedía a la opción “Diligenciar y Presentar”, 

donde se descargaban los formularios tributarios según el régimen al que perteneciera el 

contribuyente. Para los contribuyentes del régimen común se utilizaban principalmente los 

formularios 300 (Declaración del Impuesto sobre las Ventas - IVA) y 350 (Declaración de 

Retención en la Fuente), mientras que para los contribuyentes del régimen simple se 

descargaba el formulario 2593 (Recibo Electrónico SIMPLE). 

 
 

Posteriormente, la información numérica contenida en estos formularios era 

registrada mensualmente en archivos de Excel, con el fin de organizar, comparar y 

verificar los datos tributarios entre diferentes períodos. Esta información servía como 

apoyo para el control de las obligaciones fiscales y para la elaboración de reportes como 

la información exógena. 
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Figura 13.Ingreso al sistema DIAN 

Fuente: Autor 
 
 
 

Figura 14.Ingreso a los formularios 
 

 
Fuente: Autor 
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Figura 15.Selector de formularios 

 

 
Fuente: Autor 

 
Figura 16.Conciliación y validación de información tributaria-régimen común 

 

 

Fuente: Autor 
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Figura 17.Conciliación y validación de información tributaria- régimen simplificado 

 

 
Fuente: Autor 

 

7.5. Notas a los estados financieros: 
 

 
Esta actividad consistió en la elaboración de las notas a los estados financieros, 

las cuales tienen como finalidad complementar y explicar la información presentada en los 

estados de situación financiera y en los estados de resultados integrales. Para su 

desarrollo, se analizaban y comparaban los valores registrados entre diferentes períodos, 

generalmente entre un año y otro, con el fin de identificar las variaciones más relevantes. 

 
La elaboración de estas notas se realizaba en documentos de Word, siguiendo 

una estructura organizada e incorporando el logotipo de la empresa correspondiente. Las 

primeras notas contenían información general de la empresa, como su actividad 

económica, aspectos corporativos y principales políticas contables. Posteriormente, se 

desarrollaban notas específicas para cada cuenta o grupo de cuentas, presentadas 
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mediante cuadros individuales que incluían el concepto, el valor registrado y una breve 

explicación de los aspectos más importantes. 

 
 

Durante el período de prácticas, se participó especialmente en la elaboración de 

las notas a los estados financieros de la empresa Crismacer, realizando el análisis y la 

organización de la información necesaria para la preparación de este informe financiero. 

 
 

Figura 18. Informe- notas a los estados financieros 
 

Fuente: Autor 
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Figura 19. Estructura de cada nota 

Fuente: Autor 
 

Figura 20.Estado de resultados 
 

Fuente: Autor 
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Figura 21. Estado de situación financiera 

 

 
Fuente: Autor 

 

7.6. Elaboración de informes financieros: 
 

 
Esta actividad consistió en la elaboración de informes financieros mensuales, 

enfocándome principalmente en la empresa Vidrio Aluminio Arquitectónico. Para su 

desarrollo, se recopilaba y organizaba información proveniente de diferentes fuentes, tales 

como facturas de venta, gastos operacionales, nómina de empleados, extractos bancarios 

y demás documentos necesarios para el análisis financiero de la empresa. 

 
La información era registrada y procesada en hojas de cálculo de Excel, utilizando 

fórmulas previamente establecidas y herramientas de apoyo como la calculadora laboral 

para la liquidación y verificación de valores relacionados con la nómina. Posteriormente, 

los datos obtenidos eran consolidados para elaborar indicadores, cuadros comparativos y 

análisis financieros correspondientes a cada período. 
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Finalmente, el informe era elaborado en Word de manera organizada y 

profesional, incluyendo tablas, gráficos y análisis detallados sobre el comportamiento 

financiero de la empresa. Además, se incorporaba información relacionada con el sector 

económico a nivel nacional para complementar la evaluación de los resultados. Estos 

informes permitían a la empresa conocer su situación financiera mes a mes y servían 

como apoyo para la toma de decisiones administrativas y estratégicas. 

 
 
 
 

Figura 22.Informe de gestión organizacional 
 

 
Fuente: Autor 
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Figura 23. Gestión de operación 

 

Fuente: Autor 
 

 
Figura 24.Elaboración basada en reportes empresariales 

Fuente: Autor 
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Figura 25.Información contable suministrada por la organización 

 

 
Fuente: Autor 

 

7.7. Liquidación de prestaciones sociales: 
 

 
Esta actividad consistió en la elaboración de la liquidación de prima de servicios 

para los trabajadores de diferentes empresas. Para ello, se utilizaron principalmente dos 

documentos: la planilla de trabajadores en cobertura de la ARL y la liquidación detallada 

de aportes, complementando la información con las nóminas de los empleados cuando 

era necesario. 

 
A partir de estos documentos se obtenían datos importantes como nombres 

completos, número de identificación, salario, tiempo laborado en la empresa y derecho al 

auxilio de transporte. Con esta información se elaboraban tablas en Excel donde se 

calculaba de manera individual el valor de la prima de servicios correspondiente a cada 

trabajador, teniendo en cuenta el tiempo trabajado durante el período de liquidación. 
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Este proceso permitía determinar el beneficio económico que debía recibir cada 

empleado de acuerdo con la normatividad laboral vigente. Cabe resaltar que la prima de 

servicios se liquida dos veces al año y, en esta ocasión, la actividad se realizó de manera 

anticipada debido a la finalización del período de prácticas antes del 30 de junio. 

 
 

Figura 26.Liquidación de primas a empleados 
 

 
Fuente: Autor 
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Figura 27.Estructura para liquidación 

 

 
Fuente: Autor 

 
 
 
 
 

Figura 28. Planilla de aporte de seguridad social y parafiscal 
 

Fuente: Autor 
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Figura 29.Trabajadores en cobertura 

 

 
Fuente: Autor 

 

7.8. Diligenciamiento de formulario SAGRILAFT: 
 

 
Esta actividad consistió en el diligenciamiento de formularios relacionados con el 

Sistema de Autocontrol y Gestión Integral del Riesgo de Lavado de Activos, Financiación 

del Terrorismo y Financiamiento de la Proliferación de Armas de Destrucción Masiva 

(SAGRILAFT). Para ello, se recopilaba y verificaba la información general de la empresa a 

través de documentos como el RUT y el certificado de existencia y representación legal 

expedido por la Cámara de Comercio. 

 
Posteriormente, se completaban los formularios requeridos con información 

relacionada con la identificación de la empresa, su actividad económica, representantes 

legales, socios y demás datos necesarios para el cumplimiento de los requisitos 

establecidos. Este proceso permitía evidenciar que la empresa cuenta con mecanismos 
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de control orientados a prevenir y gestionar riesgos asociados al lavado de activos, la 

financiación del terrorismo y otros delitos relacionados. 

 
 

El diligenciamiento de estos documentos contribuye al cumplimiento de las 

disposiciones establecidas por la Superintendencia de Sociedades y fortalece las 

prácticas de transparencia y control dentro de las organizaciones. 

 
 

Figura 30.Registro de cámara de comercio 
 

Fuente: Autor 
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Figura 31.Formulario SAGRILAFT persona jurídica 

 

 
Fuente: Autor 

 
 
 

Figura 32.Formulario SAGRILAFT vinculación de proveedor 
 

 

 
Fuente: Autor 
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7.9. Elaboración de referencia comercial: 

 

 
Esta actividad consistió en la elaboración de referencias comerciales para 

empresas clientes de la firma. Como parte de este proceso, se recopilaba y verificaba 

información sobre la relación comercial existente entre las partes, incluyendo la 

identificación de las empresas, los servicios prestados y el tiempo de vinculación 

comercial. 

 
 

Durante el período de prácticas, participé en la elaboración de una referencia 

comercial para la empresa Avícola La Victoria Vélez S.A.S., en la que se certificó su 

relación comercial con SAP Soluciones Integrales S.A.S. como cliente de servicios de 

consultoría financiera, impuestos, nómina y contabilidad. Asimismo, se verificó el 

cumplimiento oportuno de las obligaciones adquiridas y se destacó la seriedad, 

responsabilidad e idoneidad demostradas durante el desarrollo de la relación comercial. 

 
 

Finalmente, el documento fue elaborado de manera formal para su posterior 

expedición y entrega a la empresa solicitante como soporte de su trayectoria y 

comportamiento comercial. 
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Figura 33. Referencia comercial 

 

Fuente: Autor 
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8. CONCLUSIONES 

 

 
La práctica empresarial desarrollada en SAP Soluciones Integrales S.A.S. 

representó una experiencia significativa para mi formación profesional, ya que permitió 

fortalecer y complementar los conocimientos adquiridos durante el proceso académico 

mediante su aplicación en situaciones reales del entorno laboral. El desarrollo de las 

actividades asignadas contribuyó a una mejor comprensión de los procesos contables, 

tributarios y financieros que se llevan a cabo dentro de las organizaciones. 

 
 

Asimismo, el acompañamiento recibido durante la práctica facilitó la adquisición de 

nuevos conocimientos y el fortalecimiento de habilidades técnicas, analíticas y 

organizacionales necesarias para el desempeño en el área contable. Esta experiencia 

permitió relacionar la teoría aprendida en la universidad con la realidad empresarial, 

comprendiendo la importancia de cada procedimiento dentro de la gestión financiera de 

una empresa. 

De igual manera, la práctica contribuyó al desarrollo de competencias 

profesionales relacionadas con la responsabilidad, el trabajo en equipo, la organización de 

la información y el cumplimiento de las actividades asignadas, aspectos fundamentales 

para el ejercicio de la profesión contable. 

 
Finalmente, esta experiencia permitió comprender con mayor 

profundidad la importancia de la contabilidad como herramienta fundamental para el 

control, la organización y la toma de decisiones dentro de las empresas. Asimismo, 
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reafirmó el interés por continuar fortaleciendo los conocimientos en esta área y aplicar los 

principios contables de manera ética y profesional en el futuro desempeño laboral. 

 

 

9. RECOMENDACIONES 
 

 
Se recomienda a SAP Soluciones Integrales S.A.S. continuar brindando 

oportunidades de práctica empresarial a los estudiantes de las Unidades Tecnológicas de 

Santander, ya que estas experiencias permiten fortalecer los conocimientos adquiridos 

durante la formación académica y desarrollar competencias profesionales en un entorno 

laboral real. 

 
 

Asimismo, se sugiere implementar un plan de formación que permita a los 

practicantes adquirir experiencia tanto en modalidad presencial como remota, de acuerdo 

con las necesidades de la empresa y de los estudiantes. 

 
Finalmente, se recomienda mantener el acompañamiento y la orientación 

constantes durante el desarrollo de las prácticas, con el fin de facilitar el aprendizaje y 

contribuir al crecimiento profesional de los futuros profesionales. 
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11. APPENDICES 

Durante el desarrollo de la práctica empresarial en SAP Soluciones Integrales 

S.A.S., se contó con diversas herramientas y recursos que facilitaron la ejecución de las 

actividades asignadas y el proceso de aprendizaje. Entre ellos se destacan: 

 
 

• Computador portátil para el desarrollo de las actividades y el manejo de la 

información requerida. 

• Acceso remoto a los programas y plataformas utilizados por la empresa. 
 

• Acceso mediante AnyDesk al equipo de trabajo del supervisor de la práctica para 

el acompañamiento y la orientación en los diferentes procesos. 

• Disponibilidad de la información y documentación necesarias para el desarrollo 

de las actividades asignadas. 

• Cuaderno de apuntes utilizado para registrar procedimientos, recomendaciones y 

conocimientos adquiridos durante la práctica. 

• Conexión estable a internet, la cual facilitó la comunicación, el acceso a las 

plataformas y el desarrollo eficiente de las actividades en modalidad virtual. 
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• Estos recursos fueron fundamentales para el cumplimiento de los objetivos 

planteados y para el fortalecimiento de los conocimientos adquiridos durante la práctica 

empresarial. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


