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INTRODUCCION

En la empresa Incubadora Santander S.A del sector avicola dedicada
principalmente a la incubacion, cria, engorde, ventas, compras y exportacion de
aves (ISI Emerging Markets Group , 2022) con el compromiso de nutrir con
frescura a Colombia, se observa que seria mas eficiente si hubiera un manual de
procedimientos en el area de suministros debido a que la empresa le da la
oportunidad a los estudiantes para realizar su practica empresarial; pero aun asi la
empresa no deja de tener sus deberes, responsabilidades y fechas de entrega. En
ocasiones es alto el flujo de trabajo y se pierde un poco de tiempo explicando al
practicante, debido a esto se decide implementar un manual de procedimientos el
cual servirh como apoyo tanto para el practicante como para el area de
suministros ya que no se le brindara tanto tiempo al dar la capacitacion porque el

manual cumplird parte de esta funcion.

Se identificaran las actividades a realizar en el puesto, se recolectara la
informacion de como se realiza cada una de estas actividades asi mismo
identificar las herramientas con las que se cuentan y conocerlas. Luego se
procedera a realizar el disefio del respectivo manual e incluir las actividades y los
procedimientos de cada una para que pueda ser presentado ante el area de
suministros dejando un aporte positivo para la empresa, aplicando los
conocimientos adquiridos en la institucion y los alcanzados durante el tiempo que

brind6 la empresa para realizar la practica empresarial.

Con este trabajo se espera que pueda ser implementado por el area de

suministros dandole el uso adecuado segun para el cual fue disefiado, también se
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sugiere que sea actualizado constante mente teniendo en cuenta los cambios que

va presentando la empresa en esta area.
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1. IDENTIFICACION DE LA EMPRESA O COMUNIDAD

Identificacion de la empresa o comunidad:

Incubadora Santander S.A es una empresa dedicada al sector avicola ya que
se en encarga a la produccién y comercializacion de huevo manejando una
economia circular lo que quiere decir que aprovecha sus recursos materiales, por
esta razon se divide en tres entidades Huevos kikes que se encarga Unicamente
a la produccién y comercializacion del huevo, Dofia sabrosa dedicada a la venta
de gallinas que dejan de producir huevo y abonissa agregan los desechos de las
gallinas (gallinaza) a un biodigestor encargado de producir energia eléctrica esta
es suministrada a red interna de manera que permite la autosostenibilidad de la
empresa en energia eléctrica y con el digestato proveniente del proceso de la

generacion de energia lo convierten en un fertilizante orgénico.

Las aves estan ubicadas por galpones de acuerdo con su misma edad y su
mismo origen con el fin de garantizar la calidad, sanidad y nutricién. También
cumplen con los procedimientos de bioseguridad por medio de la desinfeccion de
personal antes de tener contacto con las aves y de los camiones a la hora de

cargar con el fin de llevar un producto limpio y fresco.

Fue la primera empresa en vender el huevo liquido para panaderias, hoteles y
restaurantes, su razon de ser es nutrir sostenible a Colombia cuenta con 13
centros de distribucion. Incubadora Santander S.A le apunta a cuatro formas de
mercado las cuales son marcas de proteinas agricola, marcas de terceros,

ingredientes y a la mesa por medio del canal tradicional (tienda a tienda), canal
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moderno (supermercados) y food service (restaurantes, hospitales, hoteles, etc).
Cuenta con 1 presidente y 6 vicepresidencias las cuales son:

-Servicios corporativos: talento humano, tesoreria, contabilidad, seguridad,
servicios administrativos compras administrativas, tecnologia de informacion y
sistemas.

-Operaciones: desarrollo, sanidad, mantenimiento industrial, mantenimiento
automotriz, produccion.

-Estrategia y desarrollo de negocios: planeacion financiera

-Kikes hogar: cartera.

-Distribucién de logistica: logistica y distribucion.

-Control: auditoria interna.

Enfocados en la mejora continua.

(Huevos Kkikes, 2015)
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2. PLANTEAMIENTO DEL PROBLEMA
2.1. Descripcién de la Problematica

En la empresa incubadora Santander S.A se evidencia la necesidad de
implementar un manual de procesos debido a que no se cuenta con una guia o
apoyo para el personal de aprendices que ingresan al area de suministros, y en
ocasiones no se trabaja de manera eficiente porque no se ensefia lo necesario a
los aprendices, teniendo que desplazarse constantemente al puesto de otro

colaborador para poder explicarle.

Con la realizacion de este trabajo se facilitara tanto a las personas que
ingresaran como a los colaboradores que son las personas encargadas de
suministrarles la informacion necesaria, este manual estara abierto por si se

tendran que actualizarse o en caso de hacer alguna modificacion.

Sin este manual de procedimientos los aprendices seguiran tardando mas
tiempo en aprender los procedimientos y funciones del sistema de informacion, o
generar errores grabes en la contabilidad que pueda ocasionar sanciones incluso
perdidas y probablemente los colaboradores dejaran a un lado su trabajo y

deberes, superando los tiempos dispuestos para cada actividad.

¢ Como se puede capacitar al personal de aprendices que ingresara al area de
suministros de manera didactica y detallada, en el que pueda encontrar la
informacion necesaria para realizar sus actividades con el fin de obtener

resultados positivos con eficaz y eficiencia?
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2.2. Justificacion de la Practica

Esta propuesta es importante porque se va a realizar un manual de
procedimientos para mejorar el area de suministros, ya que servird como una

herramienta de apoyo para el personal.

La empresa Incubadora Santander S.A presenta actualmente una debilidad en
el puesto de suministros, porque no se cuenta con un manual en el que se pueda
evidenciar la informacidén de manera organizada para facilitar la induccién del
aprendiz y lo necesario para dar un buen uso al sistema de informacion que

maneja la empresa.

Se realizara un seguimiento al area para identificar los procedimientos de cada

actividad y asi incluirlos en el manual.

Frete a esta falencia se tomaran capacitaciones para el personal con el fin de
gue conozcan el manual y poderlo implementar de manera precisa en cada

actividad de esta area.

Si se logra realizar esta propuesta la empresa va a obtener mejores resultados
y tendra la capacidad de cumplir con los tiempos propuestos para cada actividad.

Con este manual también se busca reducir al minimo el nimero de errores que
se cometen por desconocer las funciones para realizar las actividades asignadas.
También serda Gtil en caso de que un colaborador del area se ausente por alguna
razon, cualquier personal del area podra cubrirlo ya que se contara con esta

herramienta para reforzar sus saberes.
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Se explicara las funciones de manera acertada con el procedimiento mas
sencillo, debido a que algunos colaboradores toman més tiempo desarrollando las
actividades porque desconocen los procedimientos menos complejos para su
desarrollo para asi evitar perder tiempo realizando pasos innecesarios.

Serd un control interno de la empresa, en el que se facilitara la explicacion de

los procedimientos que ayuda a la empresa la mejora continua.

Al disefiar el manual para dicha area se va a llevar a la practica los
conocimientos adquiridos durante la carrera, también conocer el manejo de los

sistemas de informacion y el funcionamiento de la empresa en el area contable.
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2.3. Objetivos

2.3.1 Objetivo General

Disefiar un manual de procedimientos para la empresa incubadora Santander
S.A ubicada en el municipio de Piedecuesta-Santander, que le permita orientar

mejor a sus aprendices en el &rea de suministros para obtener un alto desempenio.

2.3.2 Objetivos Especificos

e Identificar los procesos y actividades a realizar en el puesto de
suministros.

e Comprender el funcionamiento del sistema de informacion que utiliza la
empresa.

e Organizar la informacion obtenida y relacionarla.

e Disefiar el respectivo manual de procedimientos

e Presentar el manual con al personal del &rea de suministros para

asegurar que se haya explicado todos los procesos a realizar necesarios.
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2.4 Antecedentes de la Empresa

El mayor Diego Mufioz luego de ser jubilado queria cumplir su suefio de ser
agricultor por tanto viajo a Santander para cultivar pifias, como el terreno
necesitaba abono tomo de la decision de elaborar el abono criando gallinas en su
casa.

Luego de un tiempo el mayor Diego Mufioz se dedicé a criar pollitos debido a

gue sus gallinas se reproducian y su negocio de pifias ho marchaba tan bien.

Su hijo Enrique decide vender pollitos en el pais, pero después de un tiempo
debido a la competencia decide traer gallinas y dedicarse a la produccién de
huevos junto con su padre llamada huevos San.

Llega a la compafiia Juan Felipe Montoya sobrino de enrique quien decide
cambiar el nombre a huevos kikes, logrando construir a incubadora Santander S.A
empresa que actualmente produce mas de tres millones setecientos mil huevos

diarios.

Su actividad principal es la cria de aves de corral, pero también se dedica a
otros procesos como lo son producir y comercializar huevo, vender gallinas,
incubacion de huevos para otras empresas, produccién de insumos para la
industria ganaderas, produccion de energia eléctrica, produccion de fertilizantes
organicos, venta de huevo pasteurizado, venda de huevo liquido para panaderias,
hoteles y restaurantes entre otros.

El area de suministros se encarga de la contabilizacién de las compras
realizadas por la empresa para todas las actividades. (Editorial La Republica
S.A.S, 2021), (El Tiempo, 2019)
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3 MARCO REFERENCIAL

3.1. MARCO TEORICO.

La Contabilidad se encarga de cuantificar, medir y analizar la realidad
econOmica, las operaciones de las organizaciones, con el fin de facilitar la
direccion y el control una vez presentada la informacion registrada de manera
sistematica y ordenada para las distintas partes interesadas. Se utiliza para
proyectar las finanzas de la empresa y controlar la veracidad de las operaciones
realizadas. Segun (Roldan, 2017 ) la Contabilidad Financiera se ocupa de
sistematizar la informacion de las actividades, la situacion econdémica de una
empresa durante un tiempo y a lo largo de su desarrollo. Permite tener un registro
histdrico y cuantificable de las actividades que realiza y de los eventos

econdmicos que le afectan.

Caracteristicas:

e Registra de manera ordenada las actividades de la empresa.

e Permite tener un registro histérico de la evolucion de la empresa.

e Esunlenguaje de comun entendimiento en el area de los negocios e
inversiones.

e Se basa en reglas, normas y principios comiunmente aceptados.

e En la mayoria de los paises es de caracter obligatorio (al menos para las

empresas que alcanzan cierto tamafio minimo).

Los sistemas de informacién son utilizados para manejar la base de datos de
una empresa, para asi poder realizar las actividades de manera organizada y

controlada. Se caracteriza por recolectar, almacenar y generar informes de
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manera segura y confiable. Gracias a la informacion que se obtiene se procede a
tomar decisiones que ayudaran al crecimiento de la empresa obteniendo mejores

ganancias. (Uriarte, 2021)

Suministros son aquellos Insumos que intervienen indirectamente por relacion
al producto en los procesos de produccion o comercializacién, o procesos

complementarios. (Vargas, 2021)

Cuenta por pagar se denomina de esta manera al dinero que debe ser
entregado a un proveedor por suministrar mercancia que esta relacionada con la
actividad econdmica; esta deuda puede ser a crédito o de contado segun como el

proveedor indique los métodos de pago. (Editorial Grudemi , 2022)
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3.2 MARCO CONCEPTUAL.

Usuario: Es aquel individuo que utiliza de manera habitual un producto o
servicio, que siente beneficios y satisfaccion al hacerlo, sin entrar tanto en la
marca que hay detras, si no en las gratificaciones que obtiene al utilizarlo. (Peiro,
2022)

Manual: Son instrumentos que apoyan el funcionamiento de la organizacion ya
que concentran informacion acerca de las bases juridicas, atribuciones, estructura
organica, objetivos, politicas, responsabilidad, funciones y actividades de esta. El
objetivo de un manual es proveer los lineamientos, reglas o normas de cémo

utilizar algo de una forma sistemaética, explicita y ordenada. (Hurtado, 2017)

Manual de procedimientos: Este contiene la informacion detallada, ordenada,
sistematica e integral sobre las actividades y responsabilidades que se realizan en

un area especifica de la organizacion.

Sevenet: Es una suite de software que permite atender necesidades de gestion
documental de forma integral. Permite digitalizar documentos de forma sencilla y
profesional, puede clasificar archivos por medio de carpetas expedientes o
unidades de almacenamiento y con ello consultar y recuperar informacion digital

en cuestion de segundos. (Lexco, 2020)

Médulos: Sistema de informacién que la empresa maneja para diligenciar y

organizar la informacion contable para cumplir con lo requerido por la DIAN.
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Actividad laboral: Grupo de tareas o acciones que se deben de realizar a
cambio de una remuneracion siendo efectuada por medio de un contrato de

trabajo.

Circuito: Conjunto de documentos contables que transporta actividades a los

usuarios mediante un software con el fin de reunir informacion.

Almacén: Es una instalacion que, junto con los equipos de almacenaje, de
manipulacion, medios humanos y de gestion, nos permite regular las diferencias
entre los flujos de entrada de mercancia (la que se recibe de proveedores, centros
de fabricacion) y los de salida (aquella mercancia que se envia a la produccion, la
venta). Estos flujos suelen no estar coordinados y esa es una de las razones por

las que se precisa definir una 6ptima logistica de almacenamiento.

Las actividades para realizar en un almacén son Recepcion de mercancia, su
respectiva verificacion, transporte interno (entre distintas zonas del almacén),
Almacenaje y custodia, preparacion de pedidos y la consolidacion de cargas,
despachos de mercancia, gestion e informacion relativa a stocks, flujos, demanda.

(¢, Qué es un almacén?, 2021)

Proveedor: Es a aquella persona fisica o juridica que provee o suministra
profesionalmente de un determinado bien o servicio a otros individuos o
sociedades, como forma de actividad econ6mica y a cambio de una contra
prestacion. El proveedor se encarga de abastecer a terceros de distintos recursos
con los que él cuenta. De manera profesional otorga a terceros dichos recursos
para el desarrollo de actividades comerciales o economicas de estos. (Sanchez,
2918)
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Certificados tributarios: Es un documento administrativo que demuestra el
estado tributario del proveedor y dicho documento debe presentarse ante la DIAN,
Certificado de retencion en la FUENTE, Certificado de retencion por ICA 'y

Certificado de retencion por IVA.

Registro contable: Documentos fisicos en los que se refleja movimientos
contables de una entidad con la finalidad de reunir, organizar y controlar la

informacion financiera

RUT: Registro Unico Tributario (RUT) constituye el mecanismo Gnico para
identificar, ubicar y clasificar a los sujetos de obligaciones administradas por la
Unidad Administrativa Especial Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales
(DIAN), asi como aquellos que por disposicion legal deban hacerlo o por decision
de la DIAN conforme con las normas legales y reglamentarias vigentes. Este
documento es el que nos identifica ante el estado como contribuyentes que

somos, incluso sino pagamos impuestos como declarantes. (Gerencie, 2020)

NIT: Numero de Identificacion Tributaria, es un nimero Gnico asignado por la
UAE Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN). EI NIT permite la
individualizacion indudable de cada uno de los inscritos, es decir que facilita la
identificacion de cada contribuyente para todos los efectos, en materia tributaria,
aduanera y de control cambiario y, en especial, para el cumplimiento de las

obligaciones de la misma naturaleza. (Actualise , 2016)

Provisionar: Consiste en reservar una serie de recursos para hacer frente una

obligacion de pago prevista en el futuro. Es una cuenta de pasivo y consiste en
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establecer y "guardar" una cantidad de recursos como un gasto para estar
preparados por si realmente se produjese el pago de una obligacion que la

empresa ya ha contraido con anterioridad.

Mercancia en transito: Mercancia que nos facturan en los ultimos dias del mes
y por algunos inconvenientes llegara el proximo mes y la entrada se realizara el
mes siguiente, en pocas palabras se puede decir que es la mercancia que no se
encuentra fisicamente y se esta a la espera de su llegada (constancia certificado
que expide la transportadora de que la mercancia est4 en camino) se lleva el valor
de la compra a una cuenta especial y en el siguiente mes que llegue la mercancia

se realizara una reclasificacion de cuentas.

Factura: Es un documento de compraventa de un bien o servicio; utilizado para
justificar la venta a un cliente. (Documento fiscal, debe contener resolucion
vigente, codigo QR y CUFE)

Orden de compra: Documento que realiza el &rea de compras, en el cual
diligencia el producto a solicitar al proveedor frente a la necesidad que presenta un
usuario, este documento es enviado al proveedor con el fin de que despache la

mercancia junto con la factura.

Recepcién de mercancia: Es el proceso en el cual los productos adquiridos a un
proveedor llegan al almacén para ser clasificados, controlados y, posteriormente,
ubicados en este. Se realiza cada vez que llega la mercancia al almacén para

comprobar su entrada.

ELABORADO POR: Oficina de REVISADO POR: Soporte al Sistema Integrado de Gestion APROBADO POR: Jefe Oficina de Planeacion
Investigaciones uTsS FECHA APROBACION: Mayo de 2022



PAGINA 27
DE 131

DOCENCIA

INFORME FINAL DE TRABAJO DE GRADO )
F-DC-128 i VERSION: 1.0
EN MODALIDAD DE PRACTICA

Nota crédito o débito: Son los documentos que permiten hacer cambios, ajustes
y/o correcciones a las facturas electronicas. Deben generarse y transmitirse a la
DIAN de forma electrénica para su respectiva validacion. (Documento fiscal debe

contener CUDE de esta manera se certifica que si esta validado ante la DIAN)

Salida por devolucion a proveedores: El almacén debe realizarla cada vez que
el proveedor emite una nota crédito, para devolver una parte de una mercancia a

la cual se le realizo recepcién de mercancia.

Ajuste Contable: El ajuste contable es una regularizacion que tiene que hacer la
empresa, habitualmente a cierre de ejercicio, para imputar de forma correcta los
ingresos, gastos, activos y pasivos a sus ejercicios correspondientes. Estos
ajustes son necesarios para obtener el resultado contable de forma correcta,
afectando activos y pasivos. Asimismo, también modifican los ingresos y gastos,

pudiendo variar el beneficio o pérdida del ejercicio. (Donoso, 2017)

Documento soporte: Si como vendedor del bien o prestador del servicio no
tienes obligacion de expedir factura de venta, el comprador podré generar el
Documento soporte en adquisiciones efectuadas para documentar la transaccion,
contabilizarla y si es del caso, soportar costos, deducciones, o impuestos
descontables. (DIAN, 2021)

Anticipo: Dinero que se entrega a un proveedor como adelanto a su cliente por
el suministro o por la prestacion de un servicio con el fin de poder llevar a cabo

sus actividades.
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Comprobante: Es un documento interno elaborado por la empresa al momento
de hacer un registro contable en el cual se demuestra la contabilizacion y las

retenciones aplicadas.

3.3 MARCO LEGAL.

e Ley 1314 de 2019.

Por la cual se regulan los principios y normas de contabilidad e informacion
financiera y de aseguramiento de informacion aceptados en Colombia, se
sefialan las autoridades competentes, el procedimiento para su expedicion
y se determinan las entidades responsables de vigilar su cumplimiento.
Beneficios:

Mejorar la productividad de las empresas colombianas.

Mejorar la Competitividad de las compafiias del pais.

Mejorar el desarrollo arménico de la actividad empresarial.

Fortalecer la arquitectura financiera nacional.

Disminuir los riesgos de crisis en el sector privado.

Disminuir los efectos negativos asociados con las crisis.

SR N N N N SR

Permitir a los inversionistas, nacionales o extranjeros, desarrollar sus

propuestas de inversion y adoptar sus decisiones de manera informada.

<\

Contribuir a la inversién extranjera directa y de portafolio.

v' Permitir a las grandes empresas la utilizacion de normas ajustadas a los
mercados internacionales.

v Estar acorde con los procesos de globalizacion.

(Secretaria del Senado, 2022)

e Cadigo de comercio.
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El Cédigo de Comercio es el conjunto de normas, criterios y principios del
derecho mercantil que tratan de regular las relaciones mercantiles y
comerciales.

Regula todos los actos de comercio relacionados con la compra y venta; las
empresas pueden realizar sus actividades basadas en la ley.

Se deben inscribir en el Registro Mercantil:

Los empresarios personas fisicas (su inscripcién no es obligatoria, pero
pueden hacerla):

Las sociedades mercantiles.

Las entidades de seguros, de crédito y las de garantia reciproca.
Instituciones de inversion colectiva.

Fondos de pensiones.

Las deméas personas fisicas o juridicas cuando lo establezca una Ley.

Las agrupaciones de interés econémico.

NS N N N N S

Las sociedades profesionales.
v' Los actos y contratos asi requeridos por la Ley.

(Instituto Nacional de Contadores Publicos Colombia, 2022)

e Ley43de 1990.
Describe los principios, cualidades y requisitos en los que se debe regir un
profesional, en el que el contador publico da fe y credibilidad de la
informacion contable que analiza o revisa, ademas de generar algunas
pautas y lineamientos a la hora de ejercer la profesion contable.
(Red Jurista)

e Estatuto Tributario.
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Grupo de normas que regulan aspectos formales y sustanciales del recaudo
del impuesto, se describen las obligaciones tributarias y responsables de
los tributos. También se describe el impuesto de renta, ingresos, costos,
gastos deducciones, etc.

Determina el procedimiento tributario, sanciones, declaraciones tributarias,
plazos, presentacion, firma de contador, reservas, correcciones.
Declaracion de los impuestos de renta, sobre las ventas, retencion en la
fuente, de timbre.

(DIAN, 2022)
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4 DESARROLLO DE LA PRACTICA

La empresa Incubadora Santander realiza compras por que presenta unas
necesidades siendo importante satisfacerlas para que pueda desarrollar su
actividad econdmica de manera efectiva y lograr realizar sus operaciones internas
las cuales ayudan a que la empresa lleve un control y organizacion; de esta

manera logrando mantener la empresa bien posicionada en el mercado.

e Fase 1. Identificacion de los procesos y actividades a realizar en el

puesto de suministros.

Tabla 1. Identificar los procesos y actividades en el puesto de suministros.

Tipo Elementos

e Induccion por el personal capacitado.

Actividades ¢ Reconocer actividades a realizar.

e Realizar lo solicitado por el coordinador del area.

e Sitio de trabajo

e  Personal capacitado.

e Computador Corporativo.

e  Sevenet
Recursos

e Portal Cautivo.

e Google Chrome.

o Excel.

e  Correo Electronico.

Se logra identificar las actividades que debe realizar el practicante durante su

Resultados pasantia en la empresa, y asi mismo las herramientas necesarias para llevar acabo

sus funciones.

Fuente: Tabla elaborada por el autor a partir de la identificacion de las actividades a realizar.

ELABORADO POR: Oficina de REVISADO POR: Soporte al Sistema Integrado de Gestion APROBADO POR: Jefe Oficina de Planeacion
Investigaciones uTsS FECHA APROBACION: Mayo de 2022



PAGINA 32
DE 131

DOCENCIA

INFORME FINAL DE TRABAJO DE GRADO )
F-DC-128 i VERSION: 1.0
EN MODALIDAD DE PRACTICA

Se ingreso a la compafia y se realizé las operaciones de acuerdo con las
indicaciones dadas por el personal, dando apoyo en el puesto de suministros, de

esta manera se fue identificando las actividades por realizar en dicho puesto.

Actividades por realizar en el &rea de suministros:

1. Contabilizacion de las compras que realiza la empresa.
2. Atender llamadas a proveedores.
3. Actividades a fin de mes:

e Provisionar facturas.

e Registrar facturas como mercancia en transito.

Es necesario antes de dar el procedimiento de cada actividad conocer como opera
la empresa respecto a las compras que realiza para asi poder actuar en caso de

irregularidades al momento de la contabilizacion.

e Proceso de la compra:

Un usuario presenta una necesidad por lo tanto realiza un pedido a compras,
compras se comunica con el proveedor y genera una orden de compra, el
proveedor despacha la mercancia al almacén y remite una factura, la
mercancia llega al almacén junto con la factura y se procede a realizar la
recepcion de mercancia o también llamada RE, estos dos documentos deben
cargarse en sevenet, y enviar el circuito a contabilidad, contabilidad se encarga
de realizar la causaciéon dependiendo de las lineas que mueva y aplicar las
respectivas retenciones, enviar auditoria, auditoria se encarga de recibir el
circuito y verificar que los procesos anteriores concuerden y estén

correctamente realizados los comprobantes en caso de estar correctos pasar a
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cartera o de lo contrario devolver la actividad para ser corregida, cartera recibe
la actividad y realiza el pago.

e Paginas digitales necesarias:
Las contrasefias y el usuario para que acceda a cada pagina seran entregados

cuando el practicante sea vinculado a la empresa.

Portal cautivo: Es necesaria porque permite el acceso al internet de la
empresa, los permisos al sistema de informacién y el ingreso sevenet; cabe
resaltar que por seguridad de la empresa algunas paginas de internet se
encuentran blogueadas.
Sevenet: Es donde se carga la factura y la Recepcion de mercancia, para
gue el circuito sea enviado al area de contabilidad por el almacén y se
realice la contabilizacion de la factura.
Gmail: Es la plataforma para acceder al correo corporativo, es necesario

mantenerlo abierto por si requiere comunicarse con los usuarios internos.
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e Usuarios circuito de suministros:

llustracion 1. Usuarios.

Nevick Castro, Marina Torres,
Nicolas Martinez, Ingrit Gomez,
Betsy Cordon, Mariana
Ballesteros, Bibiana Mendoza.

Compras

: — Aux. Santander, Aux. Palmas,
Usuarios del Circuito Almacen Empaques Caloto, Jiairo Granja,
de Suministro Karla Vasquez, Oscar Gualdron,

Yaneth Rojas,

Solanye Molina,
Contabilidad Practicante

Contabilidad

Fuente: Tabla elaborada por el autor en el que se visualiza los usuarios de compras, almacén y

contabilidad.

Observaciones:

e Requisitos fundamentales de la Factura: CUFE (Codigo Unico de
Facturacién Electrénica), Codigo QR y resolucion de la DIAN vigente
(verificar que se esté nombrando el prefijo y que el nimero de la factura
este en el rango).

e Requisito de la Nota Crédito: CUDE (Codigo Unico de Documento
Electronico).

¢ El comprobante que es utilizado para contabilizar las facturas es el PEC

(Proveedor Electrénico Compras)
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e Las facturas que afecten la linea de empaque (EM, EE, PT, EV) deben
llevar adjunto al circuito un soporte de recibido ya sea la factura o una
remision firmada por la persona que recibe la mercancia. Es requisito
fundamental ya que la mayor parte del tiempo la mercancia llega
directamente a la planta y no al almacén de esta manera auditoria verifica
con el inventario.

e Recepcion: Se debe verificar que tenga el mismo valor del subtotal de la
factura (en caso de ser dos RE sumarlas), que tenga la fecha del mes
presente.

e Cuando la linea sea IVA mayor valor el total de la recepcion debe ser igual
a la compra mas el IVA.

e Las lineas de la cuenta 51 maneja centros de costos Dest: G555 y Sub
Dest: 1146.

e Siempre que se compra un Activo Fijo el IVA va como mayor valor.

e Se debe verificar que en las facturas el NIT de Incubadora Santander SA
sea el correcto (NIT: 890 200 474-5).

e Si el proveedor no es gran contribuyente y supera la base para aplicar la
retencién por IVA, se debe dar contabilizar y el sistema la aplica la
retencion automaticamente.

e Cadigos para aplicar IVA:
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Tabla 2. Cadigos IVA.

Cddigo Descripcion Tarifa
V38 IVA transitorio en compras 19%
V43 IVA descontable en compras 19%
V59 IVA transitorio en compras 5%
V58 IVA descontable compras 5%

Nota: tabla elaborada por el autor basa en las retenciones que se deben aplicar.

e Cddigos para aplicar retencion en la fuente:

Tabla 3. Codigos Retencion en la Fuente.

Caddigo Descripcion Tarifa
RK10 Rete fuente en compras No declarante 3,5%
RK12 Rete fuente en compras Declarante 2,5%
RKCO Rete fuente combustible 0,1%

Nota: Tabla elaborada por el autor basada en las retenciones que se deben aplicar.

e Retencidn por ICA se aplica de acuerdo con el origen de la factura, las
ciudades en las que retiene Incubadora Santander SA son: Barranquilla,
Girén, Bucaramanga, La Estrella, Bogota, Cali, Clicuta, Santa Marta,
Caloto, Turbaco, Puerto Tejada, Piedecuesta. Se debe colocar el codigo
si supera la base (el area de contabilidad entregara una tabla la cual
tiene los cédigos para aplicar la retencion por ICA, Anexo C).

e Cuando se aplique Retencion de Industria y Comercio por Bucaramanga

se debe aplicar:
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Tabla 4. Codigos aplicar en el municipio de Bucaramanga

Cddigo Descripcion Tarifa
1430 Impuesto de avisos y tableros 15%
1431 Impuesto sobre la tasa bomberil 10%

Nota: Tabla elaborada por el autor basada en las retenciones que se deben aplicar.

*Quiero recordar que para aplicar estos impuestos se toma la base del valor de

la retencion por ICA que liquida el proveedor.

Incubadora Santander se manejan tres formas de IVA para el area de suministros:

e |VA Transitorio: El IVA transitorio surge de una disposicion legal, segun el
articulo 490 del estatuto tributario, segun el cual el IVA que se pague en la
compra de materias primas y similares, cuyo destino no se pueda identificar
con claridad, se debera imputar proporcionalmente al monto de cada tipo de
ingresos. Cuando nos referimos a destino del IVA, nos estamos refiriendo al
tipo de ingresos que se generan con la compra de esas materias primas e
insumos, ingresos que pueden ser gravados, exentos y excluidos.
La cuenta se llama transitoria puesto que el IVA estard alli sélo hasta el
final de periodo mientras se realizan los calculos pertinentes. Esa cuenta se
utiliza inicamente para contabilizar el IVA mientras determinamos qué
hacer con él, si lo llevamos como descontable, o como mayor valor del
gasto o costo. (Buenas Tareas, 2012).

¢ |VA Descontable: Hace referencia al IVA pagado por una compra de
productos o servicios que generen costo 0 gasto y este puede ser
descontado en la declaracion de IVA.
El articulo 488 del estatuto tributario nos dice: Solo otorga derecho a
descuento, el impuesto sobre las ventas por las adquisiciones de bienes
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corporales muebles y servicios, y por las importaciones que, de acuerdo
con las disposiciones del impuesto a la renta, resulten computables como
costo o gasto de la empresa y que se destinen a las operaciones gravadas
con el impuesto sobre las ventas. (Actualicese, 2021).

¢ |VA Mayor valor: El mayor valor del costo hace referencia generalmente a
gue el concepto en se debe llevar al costo del activo, se debe sumar al
valor de este, sea este fijjo 0 movible (inventario), si es un gasto o costo, se
debe llevar como mayor valor de este.
Cuando ello ocurre, el valor del lva pagado se debe llevar sumar al valor de
la compra realizada.
El mayor valor del gasto hace referencia al concepto o valor que se debe
sumar al valor del gasto, lo que implica incrementarlo y llevarlo a la misma

cuenta contable. (Gerencie, 2021).
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e Fase 2. Comprender el funcionamiento del sistema de informacién que

utiliza la empresa.

Tabla 5. Comprender el funcionamiento del sistema de informacion que utiliza la empresa.

Tipo Elementos

e Identificar los necesarios para la realizacion de las actividades.

Actividades e Ingreso a los sistemas de informacion.
e Indagar que pestafias son importantes en nuestra area.
e Sitio de trabajo
e Computador Corporativo.
e Portal Cautivo.
Recursos ) ) y
e Acceso a los sistemas de informacion.
e  Permisos de la empresa en los médulos.
e Google Chrome.
Se identifico los modulos que son necesarios para realizar las actividades
Resultados

propuestas inicialmente y se comprendido su funcion y su importancia.

Fuente: Tabla elaborada por el autor a partir de reconocimiento de los sistemas de

informacion.

e Moddulo de cuentas por pagar: Es el médulo por el cual se realiza la
contabilizacién de la factura.
lustracion 2. Icono del médulo de CXP.

Fuente: Pantallazo de la pagina principal del computador corporativo.
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e Moddulo de contabilidad: Médulo por el cual se consulta el auxiliar de una

cuenta para identificar los movimientos que ha tenido.

lustracion 3. Icono del médulo de Contabilidad.

Fuente: Pantallazo de la pagina principal del computador corporativo.

e Modulo de Compras: Por este modulo se puede consultar la orden de
compra, la recepcion de mercancia ya que algunas veces no adjuntan la RE
o realizan correcciones y no adjuntan la correcta.
lustracion 4. Icono del médulo de compras.

Fuente: Pantallazo de pagina principal del computador corporativo.

Funcionamiento de los médulos esenciales

Mdédulo de CxP.

llustracion 5. Ingreso al médulo de CxP.

& |dentificacion del Usuario b

INCUBADORA SANTANDER S A.

Servicio BD: ||IJC|_IS'—_H [~ Cambiar Servicio BD

Base de Datos: |incusan ;l [ Cambiar Base de Datos

Empresa: | INCUBADORA SANTANDER S.A.

Cancelar

Usuario: | LUZ MARIA GARCIA MORALES

Password: |

Fuente: Computador corporativo.
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Ingreso.

Servicio BD: INCUSAN (automatico).

Base de datos: Incusan (debe seleccionarse)

Clic en conectar

Empresa: Incubadora Santander S.A (automatico).
Usuario: nombre de la persona que va a ingresar

Password: Contrasefia propuesta por la persona.

>
>
>
>
>
>
>
>

Aceptar.

e Consultar Rut del proveedor
Este Rut se realiza cuando se va a ser el registro del proveedor en la base
de datos, con el fin de tener aceso rapido a los datos mas significativos del

proveedor.

lustracion 6. RUT en el sistema de informacion.

|& INCUSAN / incusan / INCUBADORA SANTANDER S.A. - Médulo de Cuentas por Pagar

Salir | Basicas  Transacciones |nformes Accesorios  Ventana Ayuda

Configuracion Contable

Fuente: Modulo de CxP.
> Basicas.
» Porveedores, Proveedores.
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lHustracion 7. Digitar NIT del proveedor.
@ INCUSAN /incusan / INCUBADORA SANTANDER S.A. - Médulo de Cuentas por Pagar

Salir Basicas Transacciones Informes Accesorios Ventana Ayuda

Proveedores - LUZ MARIA GARCIA MORALES

|1| | |N| Nuevo |Recuperar| Buscar Eliminar Salvar Imprimir | Deshacer | Refrescar| Cerrar Sahrarﬂill ValidarLisiasCantelaresl
ilil Eliminar Proveedores sin Movimiento

@ Buscar para Rangos de Nits

Digite el rango de nits entre los cuales se
encuentra el nit a buscar:

Nitlnicial: |360450793 Aceptar
NitFinal: [p60450793 Cerrar

Fuente: Modulo de CxP.
» Clic Recuperar.

» Colocamos el Nit del proveedor a consultar.

llustracién 8. Consulta de RUT del proveedor.

& INCUSAM/ incusan / INCUBADORA SANTANDER S.A. - Médulo de Cuentas por Pagar

Salir Basicas  Iransacciones |nformes  Accesorios  Yentana Ayuda

Proveedores - LUZ MARIA GARCIA MORALES

Hl | |)|| Nuevo |Recuperar| Buscar | Eliminar I Salvar | Imprimir | Deshaoerl Refrescarl Cerrar ISaIvarNitl Validar Lislas(‘aulelaresl

E7EY

Eliminar Proveedores sin Mavimiento

17/03/2020 Nombre Cmplto/Razén Soc:

PERSONA NATURAL

PERSONA JURIDICA
AIRMATIC SAS

Ind Facturador Electronico: ] 00/00/0000

Datos Representante Legal CEDULA CIUDADA 9487287
RODRIGUEZ [ALENCIA

MELSOM RENE

ELU Ao poomoc. |
239210 savanones | froo_[corouan |

] 0110612021 | jcrepo | 30|
CEET L T RN B carte ra@airmatic-art. com
e-mail Notificacion Compras :
]
s o I
°© @ [
(+] L ]
HE- LRP  2021/06/22 08:40:55 AM
CHEQUE OFICINA ]
—

Fuente: Modulo de CxP.
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Como podemos ver en el Rut del proveedor se puede observar:
» Estado: si se encuentra activo.
Si es persona juridica o Natural.
Las responsabilidades para identificar si se deben practicar retenciones.
Codigo de actividad economica.
Si la forma de pago es credito o contado.

YV V V VYV V

Datos de contacto.

e Crear, consulta, Modificar o Anular comprobantes de contabilizacion.
( Es importante informar al coordinador cuando se va a anular un comprobante
para su autorizacion, debido a que este error puede ocasionar problemas mas

adelante).

lustracidn 9. Pasos para Contabilizar Comprobantes.

|& INCUSAN /incusan / INCUBADORA SANTANDER 5.4, - Médulo de Cuentas por Pagar

Salir Basicas Transacciones Informes Accesorios Ventana Ayuda

Entrada por Compra / Pasivo Estimado

Documento Soporte
w0 e

Caja Menor / Legalizacién Anticipo Consultar

Motas Debito Medificar

Motas Credito Anular

Solicitud Anticipos - Orden 5alida de Dinero [T GE
Egresos

Completar Datos Compra

Fuente: Modulo de CxP.
> Transacciones.

» Cuenta por pagar

» Seleccionar la opcion que se desea.
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¢ Realizar Notas debito para aplicar Notas emitidas por el proveedor en caso
de devolucion de mcia, o0 notas para aplicar anticipos.

llustracién 10. Pasos para aplicar Notas.

12 INCUSAN / incusan / INCUBADORA SANTANDER 5.A. - Médulo de Cuentas por Pagar

Salir  Basicas Informes  Accesorics  Ventana Ayuda

Entrada por Compra / Pasivo Estimado

Documento Soporte

Cuenta por Pagar

Caja Menor / Legalizacion Anticipo

CNebde S e
MNaotas Credito Consultar
Selicitud Anticipos - Orden Salida de Dinero Modificar
Egresos Anular
Completar Datos Compra

Fuente: Modulo de CxP.
> Transacciones.

» Notas debito.
» Seleccionar la opcion a realizar.
(Estas notas no se pueden modificar, si se cometio un error debera anularse el

comprobante y volver a crear).
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Médulo de Contabilidad.

lHustracion 11. Ingreso al médulo de Contabilidad.

& |dentificacion del Usuario

INCUBADORA SANTANDER S A.

Servicio BD: |IIJCI_ISA.H [~ Cambiar Senvicio BD

Base de Datos: [incusan ]| I Cambiar Base de Datos
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[usair |

Empresa: | INCUBADORA SANTANDER S.A.

Usuario: | LUZ WARIA GARCIA MORALES

Password: |

Fuente: Modulo de contabilidad.

» Ingreso.
» Servicio BD: INCUSAN (automatico).
» Base de datos: Incusan (debe seleccionarse).
» Clic en conectar.
» Empresa: Incubadora Santander S.A (automatico).
» Usuario: nombre de la persona que va a ingresar.
» Password: Contrasefia propuesta por la persona.
» Aceptar.
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e Consultar Plan de cuentas.

llustracién 12. Paso para consultar Plan de cuentas.

& INCUSAM / incusan / INCUBADORA SANTANDER 5.4, - Médulo de Contabilidad
Salir | Basicos Basicos NIIF - Transacciones  Transacciones MIIF  Informes  Informes NIIF - Accesorios  Ventana  Ayuda
Configuracidn Contable > Nits
Configurador Monedas ¥ Plan Contable

Asignaciones Mits ¥

Destinos
Subdestinos
Subdestinos por Destinos

Fuente: Modulo de Contabilidad.
> Basicos.

» Configuracion contable.

> Plan de cuentas.

lustracion 13. Ingreso al Plan de Cuentas.

& INCUSAN / incusan / INCUBADORA SANTAMNDER S.A. - Médulo de Contabilidad

Salir Basicos Basicos NIIF  Transacciones Transacciones MNIIF  Informes  Informes NIIF - Accesorios  Ventana Ayuda

& Tablas Basicas de Plan de Cuentas - LUZ MARIA GARCIA MORALES

Hl Hl | | Huevo Buscar.. Eliminar Salvar Cerrar Imprimir | Recuperar | Refrescar

& Imprimir Plan de Cuentas

Estructurado Alfabético |

Cerrar |

Fuente: Modulo de Contabilidad.
» Imprimir.
> Basico.
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» Aceptar.

llustracion 14. Listado de cuentas.

& INCUSAN / incusan / INCUBADORA SANTAMDER 5.4, - Médulo de Contabilidad
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Salir Bésicos Basicos MNIIF  Transacciones  Transacciones MIIF  Informes  Informes NIIF - Accesories  Ventana  Ayuda
Imprimir
Imprimir | Cancelar | zoom+ zoom - | Primera Pg | Pag Sig Pag Ant | Ultima Pg | Exp htm
| llI | Zl | 3| | 4| | 5| | 6‘ ! ?l | sl | 9' | lol | 11| | 12' ! 13' | 14' | 15' | 16' | l?l ! lsl | 19' | lol |21| |Zl| IB‘ ! 24' Ill;l |26| IZ?' II
fia*
BE INCUBADORA SANTANDER S.A.
2 Modulo de Contabilidad
I Listado de Plan de Cuentas
3 LUZ MARIAGARCIA MORALES
- I Cueita HNombre Cusnta E HNv 1 & Cowepio ICC  Cewo K& Grugo Ri v IDs Nt Cuerita Agupa IMM CioM IDS Nt Asociado
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Fuente: Modulo de Contabilidad.

“O”
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llustracion 15. Consultar cuenta.

& INCUSAN / incusan / INCUBADORA SANTANDER S.A. - Médulo de Contabilidad
Salir Basicos Basicos NIIF  Transacciones Transacciones MIF  Informes Informes NIF  Accesorios Ventana Ayuda
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Wiw| | | nuewo | Buscar.. | Eiiminar | salvar

B, Tables Basicas de Plan de Cucntas - LUZ MARIA GARCIA MORALES

Cerrar | Imprimir | Recuperar | Refrescar

#®; Buscar para Rangos de Cuentas
 NCEntE R

Digite el rango de cuentas entre las cuales se desea
recuperar. W iz izar iz

Validar Flan Contable
0 NG T T
= Erioaeiln

@ Cianiaine Cania Balis

Cuenta Inicial: [24080105 Aceptar Bajar Exportar

Cuenta Final: 403010527 Cerrar Subir

fregistro | 0 | ae [ o |

Fuente: médulo de Contabilidad.

» Recuperar.

» Colocar la cuenta que se desea consultar.

» Aceptar.
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lustracion 16. Cuenta consultada.

& INCUSAN / incusan / INCUBADORA SANTANDER 5.A. - Médulo de Contabilidad

Salir  Basicos Basicos NIIF - Transacciones  Transacciones NIIF - Informes  Informes MNIIF - Accesorios  Ventana  Ayuda

& Tablas Basicas de Plan de Cuentas - LUZ MARIA GARCIA MORALES

|{| )|| > Huevo | Buscar... | Eliminar | Salvar | Cerrar | Imprimir | Recuperarl Refrescarl
IVA VENTAS TARIFA DEL 5%
ias0
5 MOVIMIENTO CREDITO
PESO CTIVA
MO
MO
Sl 1006 1008
MO Sl
Sl % IVE1 VEMNTAS 5%
Sl 200197360
Sl MO
MO Sl Sl
MCC MAURICIO COLMENARES Ci
08030102 TARIFADEL 5%
P a
| Registro | 104 || g | 107 |

Fuente: Modulo de Contabilidad.

Se visualiza las configuraciones internas que se han realizado a la cuenta.

e Realizar Nota contable.

Se cuenta con la opcién de crear, consultar, modificar.

llustracion 17. Contabilizar nota contable.

& INCUSAM / incusan / INCUBADORA SANTANDER S.A, - Médulo de Contabilidad

Salir Basicos  Basicos NIIF | Transacciones  Transacciones NIIF  Informes  Informes MIIF - Accesorios  Ventana
Edicion Comprobante Nuevo
Impresién Documentos Consultar
Administracién Moadificar

Cierre Contable

Duplicar

RiediNManpeioy Importar Comprobantes - Excel

Ayuda

Fuente: Modulo de Contabilidad.
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» Transacciones.
» Edicion comprobante.
» Seleccionar la opcién a realizar.

*En la opcidn de consultar se puede consultar cualquier tipo de comprobante.

e Consultar auxiliar de una cuenta.

llustracion 18. Auxiliar de Cta.

& INCUSAN / incusan / INCUBADORA SANTANDER S.A. - Médule de Contabilidad
Salir  Basicos Basicos MIIF  Transacciones  Transacciones NIIF Informes NIIF ~ Accesorios  Ventana  Ayuda
| MAwdlees O lbosAilees

2, Estados Financieros 1.2 Libros Auxiliares Movimientos Fecha

3. Informes Tributarios 1.3 Movimiento por Nit

4. Informes Estadisticos 1.4 Resumen del Auxiliar por Mit

5. Libros Registrados 1.3 Resumen Auxiliar por Nit - 2 Cuentas

6. Listados Movimiento 1.6 Resumen Auxiliar por Nit - 3 Cuentas

7. Datos Estadisticos 1.7 Auxiliar por Destino

1.8 Resumen Auxiliar Cuenta Nit Destino
1.9 Auxiliar Medios Magnéticos

1.10 Auxiliar por Tipo de Comprobante
1.11 Maovimiento Cuenta Fecha

1.12 Auxiliar Documentos por Nit

Fuente: Modulo de Contabilidad.
» Informes.

> Auxiliares.

> Libros auxiliares.
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lHustracion 19. Paso para consultar auxiliar de cta.

& INCUSAN / incusan / INCUBADORA SANTAMDER 5.A. - Médulo de Contabilidad

Salir Basicos Basicos NIIF  Transacciones Transacciones NIIF - Informes  Informes NIIF - Accesorios  Ventana Ayuda

& Parametros - Libro Auxiliar

Digite los parametros para el Informe:

Afio: 2022

<
Nombre Cuenia AR
Cuentas: |1 & iz

Imp Plan Contable
Imp Plan Contable Detal

Borrar Temporales

i imi i Pagina:
Mes Ini: [~ Movimiento Agrupado Mit gina:|q e B
Mes Fin: [~ Agrupado Comprobante Zona/Ruta: [~ Resumen (* Zona { Ruta
Nit: Aceptar | Cancelar |

Comprobantes sin Cruzar; Recuperar | Registro | 0 | de | 0 |

Fuente: Modulo de Contabilidad.

Médulo de Compras.

lHustracion 20. Ingreso al Mulo de Compras.

By |dentificacion del Usuario *

'DER S.A.

Servicio BD: [INCUSAN [~ Cambiar Senicio BD

Base de Datos: [lanza =] % Cambiar Base de Datos

Empresa: ||chumom SANTANDER S.A.

Usuario: | LUZ MARLA GARCLA MORALES

Password: |

Fuente: Modulo de Compras.

Cancelar

» Ingreso.
» Servicio BD: INCUSAN (automatico).
» Base de datos: lanza (debe seleccionarse).

> Clic en conectar.
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» Empresa: Incubadora Santander S.A (automatico).
» Usuario: nombre de la persona que va a ingresatr.
» Password: Contrasefia propuesta por la persona.
> Aceptar.

e Consultar Orden de Compra.

lustracién 21. Pasos para consultar OC.

(8§ INCUSAN / lanza / INCUBADORA SANTANDER S.A. - Médule de Compras
Salir  Basicas Informes  Accesorios  Ventana Ayuda
Pedidos a Bodega
Pedidos Mantenimiento Automotriz
Entrega Pedidos Bodega
Entrega Pedidos Mantenimiento
Solicitud Cotizacion

Cotizacién

Ordenes de Trabajo / Orden de Prestacion de Servicios

Recepcidn de Mercancia

Solicitud de Compra

Fuente: Modulo de Compras.

> Transacciones.
» Orden de Compra.

» Consultar.
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llustracion 22. Consulta OC.
@8y e

Salir Basicas Transacciones Informes Accesorios Ventana Ayuda

M / lanza / INCUBADORA SANTANDER S.A. - Médulo de Compras

ﬁ Consultar Orden de Compra - LUZ MARIA GARCIA MORALES

Anterior | Siguiente | Actualizar | Ordenes | Entradalnv. Imprimir | Cerrar

ORDEN DE COMPRA | =

00/00/0000

Ordencs de Compra a Consultar

Deste | BRI _aste [ oo |_Mosior_| —

-cepeion mercancia

282247 |DISENO Y MONTAJE JM S AS 05/08/2022 1054345 m | PLOA |08/08/2022 |[APROBADA 1,666,000.00
232248 |BIMIVET SAS. 05/08/2022 1135152 m | 01 |05/08/2027 [GRABADA 0.00 e [T
282249 |FERROELECTRICOS GYD SAS. 05/08/2022 11:29.30 2 m | GADY | 09/08/2022 [APROBADA 524.750.00

282250 |BIMIVET SAS. 05/08/2022 1139222 m | 01 |24/08/2027 [APROBADA 1,212,300.00

282251 [AMERICAN VETERINARIALIMITADA 05/08/2022 1143022 m | 01 |24/08/2027 [APROBADA 2114,000.00

232252 [AVECER SAS 05/08/2022 114528 m | 01 |24/08/2027 [APROBADA 919,200.00

282253 [AMERICAN VETERINARIALIMITADA 05/08/2022 114857 & m | 01 | 16/08/2027 [APROBADA 3,479,900.00

282254 INDUSTRIAS PUROPOLLO SAS. 05/08/2022 1150 36 2 m | ATO8 | 05/08/2027 [RECIBIDA 8,553,587 36

232255 |CEVASALUD ANIMAL SAS 05/08/2022 115248 m | 01 | 16/08/2027 [APROBADA 2,147 740.00

232256 |A INDUFERCO SAS 05/08/2022 120024 p.m |01 [08/08/2022 |APROBADA 31487162

232257 [AJOVER DARNEL SAS 05/08/2022 122311 p.m |01 |05/08/2027 [GRABADA 0.00

252255 |[COMERCIALIZADORACQ LTDA 05/08/2022 021023 p.m |01 |05/08/2022 |[APROBADA 5.712,000.00

25225 |CALDERON RODRIGUEZ ALEXANDER 05/08/2022 020855 p m | 01 |08/08/2022 |[APROBADA 963,900.00

252260 |[CEVASALUD ANIMAL SAS 05/08/2022 022753 pm | 01 |05/08/2022 |[APROBADA 15,000.00

252261 INDUSTRIAS IVOR 5 ACASAINGLESA 05/08/2022 023412 p m |01 [05/08/2022 |[APROBADA 850,106 25

252262 |[CASAMONTARIADE REPUESTOS SAS 05/08/2022 0236:29 p_m | 04 |05/08/2022 |[APROBADA 166,600.00

252263 |CORREDOR VALENCIAJAVIER RICARDO 05/06/2022 024712 p_m |04 | 09/08/2022 |APROBADA 55751960,

Aceptar Cancelar

Fuente: Modulo de Compras.

» Clic en Ordenes.
» Se coloca el No. De OC a consultar.
» Mostrar.

» Seleccionar.

» Aceptar.

e Consultar Recepcién de mercancia.
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llustracion 23. Pasos para consultar RE.

8§ INCUSAN / lanza / INCUBADORA SANTANDER S.A. - Médulo de Compras

Salir Ba'sicas Informes  Acceserios Ventana  Ayuda

Pedidos a Bodega

Pedides Mantenimiento Automotriz
Entrega Pedidos Bodega

Entrega Pedidos Mantenimiento
Solicitud Cotizacion

Cotizacion

Ordenes de Compra

Ordenes de Trabajo / Orden de Prestacidn de Servicios

Selicitud de Compra

Fuente: Modulo de Compras.

» Transacciones.
» Recepcidon de Mercancia.

> Consultar.

llustracion 24. Consultar OC.

(i@ INCUSAN / lanza / INCUBADORA SANTANDER 5.4, - Médulo de Compras

Salir Basicas Jransacciones Informes Accesorios Ventana  Ayuda

{8 Consultar Entrada de Mercancia - LUZ MARIA GARCIA MORALES

Imprimir | Consultar Kardex

[—
o ) |_crasana_|

Eriredas de Mercancia I

[‘Csiozizz [posc pVERSEVCOLOMBASAS. | temsmuskey [GRABADA |
Concolar

Fuente: Modulo de Compras.
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Se debe colocar la bodega en la que se realizo la RE.
Clic en Entradas.

Se coloca el No. De la RE a consultar.

Mostrar.

Seleccionar.

YV V. V V V V

Aceptar.
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e Fase 3. Organizacion de la informacion obtenida y relacionarla.

Tabla 6. Organizar la informacion obtenida y relacionarla.

Tipo Elementos

e  Guardar la informacién en Word

Actividades e Identificar el paso a paso de cada actividad

e Organizar la informacion en casa.

e Sitio de trabajo

e  Computador (Corporativo y propio)

e  Sevenet

e Conexion a internet casa.
Recursos e Portal Cautivo.

e Word

e  Sistemas de informacion

e Correo Electronico.

e Google Chrome.

Se organizar la informacién obtenida para iniciar con el disefio del manual de

Resultados

procedimientos.

Fuente: Tabla elaborada por el autor a partir de la organizacién de la informacién obtenida.

Durante las horas laborales se fue recopilando informacién por medio de apuntes
o pantallazos en Word. Para luego dar un orden a la informacion y agruparla
segun la relacion.

Al ingresar a la compairiia se brind6é apoyo en el &rea de suministros en primer

lugar en la contabilizacion de facturas de esta manera se identificé lo siguiente:

Situaciones que se presentan al contabilizar:
Se contabilizan de la misma forma la diferencia es que requieren de mas

procesos. (Se explicara posteriormente la formar de contabilizarse en la fase 4).
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e Cont Sin novedades: El circuito debe tener radicada la factura y debe estar
adjunta la Recepcion de mercancia.

e Cont IVA descontable: Se aplica cuando se realiza una entrada a la linea de
empaque.

e Cont con Anticipo: Aplica cuando se le paga un porcentaje por adelantado
al proveedor. El circuito debe tener radicada la factura y debe estar adjunta
la Recepcion de mercancia. Al abrir la RE en la parte inferior saldra APSA 'y
el nUmero (como se mostrara mas adelante en la ilustracion 10).

e Cont Documento Soporte: Se realiza cuando el proveedor no esta obligado
a realizar la facturacion electronica, por lo tanto, este sera el documento
fiscal.

e Cont lva mayor valor: Se debe llevar el IVA mayor valor a la linea que indica
la RE.

e Cont con nota crédito: El circuito debe tener radicada la factura y la nota
crédito.

Si se realizé Recepcion de Mercancia debe estar adjunta la Salida por

Devolucién a Proveedor por el valor de la nota crédito.
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1. Lineas que maneja la empresa:

Tabla 7. Lineas que la empresa utiliza.

PAGINA 58
DE 131

VERSION: 1.0

Linea Cuenta Nombre
BO 519605 Botiquin
DO 519610 Dotacion
CA 519615 Cafeteria
UL/03 519620 Utiles de limpieza
UP 519625 Utiles de papeleria
EQ 519630 Accesorios de equipo de computo
EN 519635 Enseres de menor cuantia
HE 519640 Herramientas
ES 519645 Elementos de seguridad
EP 519650 Elementos de proteccidn personal
HI 51965105 Hielo
oT 519655 Otros
CO 145505 Combustible
MC 14552505 Materiales de construccion
FE 14553505 Ferreteria
AV 145565 Avicultura
DA 145569 Droga para aves
EL 145571 Electricidad
LA 145573 Laboratorio
MA/MD 145575 Mtto automotriz / industrial
VA 145581 Vacunas
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1460 Empaque
MI/M 14052008 Materia prima macro y micro
MB 14052033 Materia prima bandeja
ME 14558415 Mercadeo y trade
RE 145590 Repuestos

IVA mayor valor
IVA descontable

Nota: Tabla creada por el personal del area contable segun los productos que la empresa

compra.

2. Luego de manejar el sistema y los conceptos se procedié atender llamadas de
proveedores los cuales realizan solicitudes y se debe enviar la evidencia por via
correo. Se destaca la emision de certificados tributarios, retenciones aplicadas a
facturas, estados de cuentas, pagos realizados a facturas. Se reconocio los pasos

para dar respuesta a estas inquietudes.

3. En el cierre de mes se debe determinar las facturas que son radicadas con
inconsistencias y debera llevarse a una cuenta de provisién, durante el tiempo que
el proveedor emita la factura correcta (este paso debe realizarse en el mes
siguiente). Asi mismo el almacén realiza un listado de las facturas de modo que la
mcia que se esta facturando no alcanza a llegar al final de mes. Como soporte se
debe enviar soporte de que la mercancia si esta por llegar (Guia de la

transportadora).
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Al reconocer los procesos se analizo y se dio un orden la informacion obtenida dia
a dia. De esta manera se inicia con la explicacion de cada actividad que se realizé

en este proceso.

e Fase 4. Disefio del respectivo manual de procedimientos

Tabla 8. Diseiiar el respectivo manual de procedimientos.

Tipo Elementos
Actividades e Anadlisis de la informacion.
e Crear el Manual de Procedimientos con las actividades que de identificaron.
e Sitio de trabajo
e Computador (Corporativo y propio)
e  Sevenet
e Portal Cautivo.
Recursos e Conexion Casa.
e Word
e  Sistemas de informacion
e Correo Electrénico.
e Google Chrome.
Disefio del Manual de Procedimientos de manera organizada y especificada,
Resultados con el fin que el practicante pueda entender la informacion para que conozca el

sistema y las actividades a realizar.

Fuente: Tabla elaborada por el autor a partir de analisis sobre disefio de un manual de

procedimientos.

Contabilizacion de las compras:
Ingresar a Sevenet con el usuario y contrasefa.

Entrar por worfles.

vV Vv Vv £

Consultas.

> Circuito: Suministros.
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> Actividad: Contabilizar facturas.

» Se abre una actividad por la lupa y alli se puede visualizar la factura y la RE

» Se abren los documentos y se verifica que el valor de la Recepcion de
mercancia este por el valor del subtotal de la factura.

» Ingresar al modulo de CXP el cual se encuentra anclado en la barra de
tareas.

» Se debe ingresar con el usuario y contrasefia de la persona que realizara la
contabilizacion de la compra.

» Ingresar al modulo de contabilidad (se utilizara cuando se deba aplicar un

anticipo a una factura).

e Cont Sin novedades:

ELABORADO POR: Oficina de REVISADO POR: Soporte al Sistema Integrado de Gestion APROBADO POR: Jefe Oficina de Planeacion
Investigaciones uTsS FECHA APROBACION: Mayo de 2022



PAGINA 62
DE 131

DOCENCIA

INFORME FINAL DE TRABAJO DE GRADO )
F-DC-128 o VERSION: 1.0
EN MODALIDAD DE PRACTICA

llustracion 25. Factura Inversiones Frenar S.A.S
INVERSIONES FRENAR S.A.S. ""“TW““:"’T““W Nacional ¢

Importada, Pastilas ¥ bandas para Moto, Pieras
NIT, 901140, 155-1
. bu s Espaciales para Maquinania Industrial y Agricola
Somas Grandes Con ¥ Comercha m
Code 13 Mo 15 -57 Tels. 6716319 - 6717691 1 f ..@J @FRENARAYT

Telefan: 6717890 Bucsramangs - Colombia

FREMNAR E- maid: info Qalmacemytallerfrenar com REVISION DE FRENOS EN GENERAL
i ' SERVICIO A DOMICILIO

contabildad Baimacenytalerfenar.com
[Fecha y Hora Elaboracion: 15/06/ 2022 7:51:35 a. m.

giﬁl cute: Fechi ¥ bors validacion Disn: 15/06/3022 7:31:28 8, m. FACTURA ELECTRONICA DE VENTA
elifAcOb3B5 31 TatiTe T 784300 TEBCE60 TiJebald4 5 30 4c Tale e #4be L eacHcBIG Lackd VICE- 5951
DSBS RESPONSABILIDAD FISCAL: R99-PN
CLIENTE CIUDAD
PLACA VEHICULD
INCUBADORA SANTANDER. SA e 1 [ P ]

NIT. DIRECCION TELEFOND J FECHA VENCIMIENTO
200,474 - KM 5 VIA CAFE MADRID 6762111 15 |06 |22 |15 | 07 202

CONSTIGHAR A NOMBRE DE INVERSIONES FREMAR SAS, NIT 901.140.155-1 EN CUENTAS CORRIENTES: BEVA N° 199020678 - ONPATRIA N® 781003143

ITEM CANTIDAD U fUND DESCRIPCION VALDR TOTAL
100 4.00 Und MANGUERA FREND 407 276, 000.00

Factura Impresa por MaGister Software NIT.900.284.184-T PBX 487 00 25

| TRESCIENTOS VEINTIOCHO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS
SUBTOTAL 276,000.00
o VR EXCLUIDO 0.00
FORMA DE PAGO: CREDITG  NOTAS: VR GRAVADO 276,000.00
Firma Placininica LV.A 19% 52, 440.00
- vt e FhiricCadi ”
el e i FAVOR ABSTENERSE DE EFECTUAR NETO A PAGAR § 128,440.00
i 0 BETENGIGH D INDUSTRIA Y
Lﬂmx.vﬂqm“n Tﬂ.ﬂ' CLWERCID
ST oY T gy o L H B RS T B oA AR RECIBT ACEPTADD
DB B O WA iV
A Y T
o MOMEBRE
CONSULTE AUUI EL omBRE
ESTADD DE SuU FECHA
FACYUMA - DIAN NT.otL

SEGUS EL ARTICULD 343 DE LA LEY 1839 DE DICIEMSRE DE 2036 LES INFORMANDS QUE ESTA VENTA PESFECCIONA EN LA CIUDAD DE BUCARAMANGA, SANTANCER. 51 USTED MO £S5
M TR YENTE DL IMPUESTD [ INDLS THUA ' COMERCID B BUCARAMANGA, FRVDH ASSTENERSE COF PRACTICARNOS RETERCION DF [T

ESTA FACTURA SE COMTTTUYE QDM TITULD WALOR SEGUM LO BISPUESTS POR LA LEY 1230 BF JULXD 1T DEL 2088 ¥ SE ASIMILA & UMA LETRA DE CAMBID SEGUN COBIGO DE COMERCIO
WOUSTRA ¥ COMERCAY ACTVIOAD VEMICULOS AUTOMOWLES MOTOCICLETAS PARTES ¥ ACCESORICS « COMMG O 2 - TARFA 4.8 POR AL
WUETIA ¥ COFMINC: ACTIVIOAD: TALLSR OF AFPARACKN AUTOMOTAL, MIEGAWEA ¥ELECTAIEA - SOOWIO. J17 - TARIA, 7 750N W

Autonizacion DIAN No 18764014160016 oe fecha Pagina Unica

2021/06/11 Desde 3751 al 10,000 Prefijo VCE Vigencia - DRIGINAL -

12 meses

Fuente: Proveedor
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» Se verifica que la factura cuente los requisitos fundamentales.

» Se observa las responsabilidades del proveedor (para identificar las
retenciones a practicar)

» En este caso se observa que se debe aplicar retencion en la fuente y

retencion de IVA si supera la base.

llustracion 26. Recepcion de Mercancia Inversiones Frenar S.A.S

INCUBADORA SANTANDER S.A. Fecha:  17/06/2022
Modulo de Compras Hora: - 07:55:52 AM
Pagina 1 de 1
Recepcidn de Mercancia basada en Orden de Compra
YANETH ROJAS GARCIA
FO-GEK-23
Entrada RE Mo. 005531 Fecha: 16/06/2012 09:55:06 AM N Bod 01LZ ALMACEN LANZAAUTOMO1 Estado: GRABADA
Orden No.. 279849 Proveedor 901140155 INVERSIONES FRENAR SAS Fec Orden: | 3/06/2022 02:21:17 PM
Forma Pago:CREDITO  Plazo: 30 dias  Dsto Ppago: 0 % 30dias  Dsto: 0.00% Remision: Factura: FA VCE - 3951
Observ : REC YANETH
[[1d Articulo [ ] Articulo [Requisicién|[Un][Linea] VA ][ Lete ][ Cantidad ][ Costo Entrada || Total
MAMAD22 MANGUERA FRENO 407 5092347 UN MA N 19.00 4.00 69.000.0000 276,000.00
Total § 276,000.00
YANETH ROJAS GARCIA
Elabaord Revisd Aprobd

Fuente: Almacén

» Verificar que el valor de la RE este por el mismo valor del subtotal de la
factura.
» Verificar que la fecha sea del mes presente.

» El prefijo y el nimero deben ser igual al de la factura.

ELABORADO POR: Oficina de REVISADO POR: Soporte al Sistema Integrado de Gestion APROBADO POR: Jefe Oficina de Planeacion
Investigaciones uTsS FECHA APROBACION: Mayo de 2022
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llustracion 27. Contabilizacion tradiciocional.

@ INCUSAN /incusan / INCUBADORA SANTANDER S.A. - Médulo de Cuentas por Pagar

Selir Basicas Transacciones Informes  Accesorios Yentana Ayuda

ST
= o

EEDORES NACIONALES

01LZRE00SS31

FecF

Doc Pr  Factura | F Venc Fac. | Forma Pago
cE fsest 202210815 | 202210715 |CREDTO

Datos Fiujo Caja :

INCUSANfanza

PEC PROVEEDOR ELECTRONICO COMPRAS
[RESS31 DE: - WANTENIMENTO AUTONOTREZ

2022106117

276,000.00 0.00 301140155 ERSION
S 500 porianss
0.00 6,900.00 901140155 EF
0.00 321,540.00 /501140155 EF

Fuente: Modulo CXP
Tipo CXP: PAIVO ESTIMADO/ENTRADA ALMACEN
Tipo Com: PEC (Proveedor Electronico Compras)
Proveedor: Se debe colocar el NIT del proveedor al que se le realizo la
compra.
Doc Proveedor: FA, Prefijo de la factura en caso de no tener colocar *,
Numero de la factura.
Fec Factura: fecha de emision de la factura.
F Venc Fac: Fecha de vencimiento de la factura en caso de no tener
colocar la misma de emisién y modificarla por la que arroja el sistema.
Total Docum: Valor de la compra mas + IVA.
Clic Pasivo/Entrada.
Aplicar las retenciones segun los codigos.
Contabilizar.

Imprimir.

ELABORADO POR: Oficina de REVISADO POR: Soporte al Sistema Integrado de Gestion APROBADO POR: Jefe Oficina de Planeacion

Investigaciones

UTS FECHA APROBACION: Mayo de 2022
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lHustracion 28. Contabilizacion para enviar a Sevenet.

& INCUSANM /incusan / INCUBADORA SANTANDER S.A, - Médulo de Cuentas por Pagar

Salir Basicas Transacciones Informes  Accesorios  Ventana  Ayuda

PAGINA 65
DE 131

VERSION: 1.0

& |mprimir Comprobante de Cuenta por Pagar

Imprimir | Cancelar zoom * zoom - | PrimeraPg| Pag Sig Pag Ant Enviar Gestion Documental
| 1|I | Zl | 3' | 4‘l | 5| | 6' | 7| | Sl | 9| | “)l | lll | lzl | 13' | 14' | 15' | 16' | 1
1: = L
E= —— b
= INCUBADORA SANTANDER 5.A. Enisidr: 20220617 N25MAM £
] 7 e 2022 ]
— FIEDECUESTA, JUNIO 17 &2 2022 PEC PROVEEDOR ELECTRONICO COMPRAS 060623 [
3 Fcmm 901140155 INVERSIONES FRENAR SAS 284000 F 3
i ETALLE: RES531 DE: - MANTENIMIENTO AUTOMOTRIZ _
4 4
— ENTRADAS: 01LZREDDSS31 FACTURAS T
= [ FaCTURA T vencamo | FACTURA T vEncamo | FaCTURS T vEncao | 5
VCE 5851 154072012 —
5 CONTABILIZACION 5
— canE | NOVERE CLUNTA | Detale | —
27 105060803 COMDRAS GRAVADAS RE5531 DE: - MANTEN. =
— 20803020401 [VA TRANSITORIO COMPRAS Y 19.00 BASE $276,000.00 -~
E 06010101  PROVEEDORES NACION: -
8 20804020805 COMPRAS O L
R = 2
1 LUZMARIA GARCIA MORALES T
10 ELAEORO REVISO APROBO 10
= Pargirer 111 T
i 1

Fuente: Modulo CXP.

» Dar Clic en Enviar a Gestidon Documental (Automaticamente se envia a

Sevenet)

e Cont IVA descontable:

ELABORADO POR: Oficina de

Investigaciones uTs

REVISADO POR: Soporte al Sistema Integrado de Gestion

APROBADO POR: Jefe Oficina de Planeacion
FECHA APROBACION: Mayo de 2022
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llustracion 29. Factura Colombiana de Moldeados S.A.S

COLOMBIANA DE MOLDEADOS S.A.5

NIT: 690320250.7

Email e-lacturacion com@molpack.net

Tel: (S7)2) 2395050

Buga Km 1.5 Vi Buseaveeturs, Valle del Cauca
GUADALAJARA DE BUGA

COMOLSA NRO. DOCUMENTO: CN1123

CUFE:
181c4a3b3901281458926d20dbe 70434189

una empresa MOLPACK $545781d323ba01220060(7 3326851456707
25700
CLIENTE: 100212 CONSIGNADO A T B T | T oV
NIT: BH200474-5 NOMBRE: INCUBADORA SANTANDER SA DE VENTA NACIONAL
NOMBRE: INCUDADORA SANTANDER SA TELEFONO: 6430026
e AECE ¥ . 5 VIA B/ VENDEDOR FECHA VENCIMIENTO
DIRECCION: CR 153 AN 50 ACCESO TRES P 10, DIRECCION: PALOLANDIA KM 15 VIA BARANOA ZONA SANTANDERES 0007 2022
PIEDECUESTA CAM
TELEFONO: 6230036 CIUDAD: BARRANQUILLA NRO. PEDIDO FECHA PEDIDO
CIUDAD: PIEDECUESTA Lk .
PAIS: Calombis
MONEDA ORDEN DE COMPRA CONDICION VENTA DE PAGO
cop PACOLANDIA Credito 80 Dias
|
TEM CODIGO DESCRIPCION CANT. | UNIDAD | VALOR VALOR mch DESCT. WMPTO m
PROD. MEDIDA | UNIT NETO TOTAL
1 S1000643 BX30 SLPLRLXTRA VLRUDL NAVIDAD X | 20 23.780| UN 107 BB00 K 464.028.00 000 0.2 10] 4.464.020.00)
PAGINA- 1de 1
TOTAL PESO BRUTO KG: TOTAL PESO NETO KG: CANTIDAD DE PAQUETES: TOTAL IMPORTE: 4,462 028,80
1473120 1473920 198,00 DESCUENTOS: z
TOTAL BASE GRAVABLE: 4.464.029,00
VLR G LETRAR: VA 19 % 848.165,00
CINCO MILLONES TRESCIENTOS DOCE ML CIENTO NOVENTA Y CUATRO CON 00/100 COF
TOTAL NETO A PAGAR: 5.312.194,00
OBSERVACH
SOMOS GRANDES TRIBUYENTESURESOLUCION 9251 DEL 10 DICEEMBRE 2020
AUTORRE TENEDORES INDUSTRIA ¥ COMERCIO
IMPUESTO SOBRE LAS VENTAS #IVA
AUTORRETENEDORES DE RENTA SEGUN RESOLUCION 1360 DE SEPTIEMBRE 15 DE 1960
AUTORRETENEDOR ESPECIAL RENTA SEGUN DECRETO 2201 DEL 50 DICIEMBREDE 2016
EL INCUMPLAWENTO EN EL PAGO DE ESTA FACTURA EN LA FECHA DE VENCIMIENTOGENERARA INTERESES
DE MORA A SU CARGO A LA TASA MAS ALTA AUTORIZADA POR LA LEY.
FAVOR GIRAR CHEGUE CRUZADD A NOMBRE DE COLOMESANA DE MOLDEADD
AUTORIZACION NUMERACION DE FACTURACION ELECTRONICA SEGUN FORMULARIO 1A76£028452750
DEL ONO&Z022 AL 031172023, RANGO DESDE PREFUD CN1 1 HASTA EL CN1 11012000
Tipo de operacicn: Estancar: 10 Proveedor Tecnologoo: COMPUNET SA -Nombre del SW: myE«woce - NIT: B00.150.240-1
LEYENDA: (D] Errpague de pulpas moldesda FSC Recidado 100% mociado, NC-COC-0543388

CREADO POR ENTREGADO POR RECIBIOO POR

LOZANO J. (GILH

Fuente: Proveedor.

» Se verifica que la factura cuente los requisitos fundamentales.

ELABORADO POR: Oficina de REVISADO POR: Soporte al Sistema Integrado de Gestion APROBADO POR: Jefe Oficina de Planeacién
Investigaciones UTS FECHA APROBACION: Mayo de 2022
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» Se observa las responsabilidades del proveedor (para identificar las
retenciones a practicar)
» En este caso se observa que no se deben aplicar retenciones.
lHustracion 30. Recepcion de mercancia Colombiana de Moldeados S.A.S
INCUBADORA SANTANDER S.A. Fecha:  13/05/2022
Médulo de Compras Hora:  12:10:52 PM
Pégina 1 de 1
Recepeion de Mercancia basada en Orden de Compra
YINERLAY GUTIERREZ VILLAMIZAR
FO-GEK-23
Entrada RE No. 000446 Fecha: 11/05/2022 04:18:12 PM N Bod: EMB( EMPAQUES BARRANQUILLA Estada: GRABADA
Orden No.. 277695 Proveedor: 890320250 COLOMBIANA DE MOLDEADOS SAS COMOLSA Fec Orden: 2/05/2022 03:07:13 PM
Forma Pago:CREDITO  Plaze: 60 dias  Dsto Ppago: 0 % 60 dias  Dsto: 0.00 % Remisidn: Factura: FACN1 - 123
Observ:  RECIBIO PACOLANDIA
[(1d Artieuls || Deseripcion Articulo |[Requisicién][Un][Linea][ VA ][ Lote |[ Cantidad |[ Costo Entrada || Total |
EMBAO0S _ BANDEJA HUEVO X 30 EXTRA VERDE 000000 UN_EM_ N 19.00 23,760.00 187.8800  4,464,028.80

Total § 4,464,028 80

LUIS DANIEL TORREGROSA ARAGON
Elaboré Revisd Aprobd

Fuente: Almacén.
» Verificar que el valor de la RE este por el mismo valor del subtotal de la
factura.
» Verificar que la fecha sea del mes presente.

» El prefijo y el nimero deben ser igual al de la factura.

ELABORADO POR: Oficina de REVISADO POR: Soporte al Sistema Integrado de Gestion APROBADO POR: Jefe Oficina de Planeacion

Investigaciones uTsS FECHA APROBACION: Mayo de 2022
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lustracion 31. Contabilizacion con IVA descontable

& INCUSAM /incusan /INCUBADORA SANTANDER 5.A. - Médule de Cuentas por Pagar
Salir Béasicas Transacciones Informes Accesorios Ventana Ayuda

& Consultar Cuenta por Pagar - LUZ MARIA GARCIA MORALES
Anterior Siguiente Cuentas X Pagar Imprimir r
-

5,312,194.00 890320250 |[COLOMBIANA DE MOLDEADOS SAS COMOLSE[FA Jcu1 123

Fuente: M6dulo CXP.
> Tipo CXP: PAIVO ESTIMADO/ENTRADA ALMACEN

Tipo Com: PEC (Proveedor Electronico Compras)

Y

» Proveedor: Se debe colocar el NIT del proveedor al que se le realizo la
compra.

» Clic Pasivo/Entrada

» Doc Proveedor: FA, Prefijo de la factura en caso de no tener colocar *,
Numero de la factura.

» Fec Factura: fecha de emision de la factura.

» F Venc Fac: Fecha de vencimiento de la factura en caso de no tener
colocar la misma de emision y modificarla por la que arroja el sistema.

» Total Docum: Valor de la compra mas + IVA.

A\

Clic Pasivo/Entrada.

» Modificar el codigo a IVA descontable (IV43), porque la entrada se realiza a
la Linea de Empaque.

ELABORADO POR: Oficina de REVISADO POR: Soporte al Sistema Integrado de Gestion APROBADO POR: Jefe Oficina de Planeacion
Investigaciones UTS FECHA APROBACION: Mayo de 2022



PAGINA 69
DE 131

DOCENCIA

INFORME FINAL DE TRABAJO DE GRADO )
F-DC-128 i VERSION: 1.0
EN MODALIDAD DE PRACTICA

> Contabilizar.

» Imprimir.

llustracion 32. Contabilizacion para enviar a Sevent.

& INCUSAN / incusan / INCUBADORA SANTANDER S.A. - Médulo de Cuentas per Pagar

Salir Basicas Transacciones Informes Accesorios Ventana Ayuda

& Imprimir Comprobante de Cuenta por Pagar

Imprimir | Cancelar | Zo0m £ | Zoom - |Primeran| Pag Sig | Pag Ant | Ultima Pg |EnviarGesti()nDocumental

ottt St S T B 2 2 22 B 2 280 2 28002000 20T

1 1
¥ —
= INCUBADORA SANTANDER 5.4. Emisidn: 202208722 07:34:43 AM 3
Z 0 13 de 2022 : 2
PIEDECUESTA, MAYO 13 ¢z 2022 PEC PROVEEDOR ELECTRONICO COMPRAS 050342
3 890320250 COLOMBIANA DE MOLDEADOS SAS COMOLSA vaLom  §,312,104.00 3
BE DETALLE  RE445 DS -ENPAQUES =
4 4
—3 ENTRADAS: EMBCREDI04S FACTURAS =

[ FacTLRA | vENCaTo FacTURA T veweano | FacTURS T vevcano | FacTURA e

Nl 123 D9/07/2022
& 3 COMTABILIZACION 3
1 [(cmcowes | cane | NOMERE CUENTA | Detalle [ 27aa | ocesmos | casomos E
23 146015 1035061003 COMPRAS GRAVADAS RE448 DE: - EMPAQUE 123 4.464,010.00 Es
— 2408040601 20803040401 IVA DESCONTABLE COMPRASY  19.00 BASE §4.464029412 248,165.00 E
S—g 206010101 PROVEEDO! ACTCNALES E_s
— Esdo- PROCESADO =
EE LUZ MARIA GARCIA MORALES Es

E ELAZ0RO REVISD A=ROE0 Vo.ga E

10 P 111 10
Li: 11

Fuente: Mddulo CXP.
» Dar Clic en Enviar a Gestion Documental (Automaticamente se envia a

Sevenet)

ELABORADO POR: Oficina de REVISADO POR: Soporte al Sistema Integrado de Gestion APROBADO POR: Jefe Oficina de Planeacion
Investigaciones uTsS FECHA APROBACION: Mayo de 2022
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e Cont con Anticipo:

Se realiza la Contabilizacion normal como la tradicional o IVA Descontable.

ELABORADO POR: Oficina de REVISADO POR: Soporte al Sistema Integrado de Gestion APROBADO POR: Jefe Oficina de Planeacion
Investigaciones uTsS FECHA APROBACION: Mayo de 2022
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llustracion 33. Factura Productos Quimicos Andinos S.A.S

FACTURA ELECTRONICA DE VENTA
PRODUCTOS QUIMICOS ANDINDS 54,5 .y
T BOROA TS FN 47658
DIRECCION Fargue ndusivial Juandcho
Productos Quimicos Andinas 545
Fagms e
CLIENTE DESPACHAR A:
Cidige Cadigs
Tipa de Documents T No. Documsenio 3500 T4 5 Tipe de Documesria HT Ho. Docsssesio '3
Hombee [RCUBADORA, SANTANDER 5.4 Descripchdn  BH001
Dirssuchin CALLE 54 MO 27.07 Dirscditn KILOMETRO 4 VILLARICA CALOTO puls oL omilie
Teldfons B430036 PAIS COLOMBIA Chdad  CALOTO
Chadad  GUCARAMANGA Contacto SILVIA MARCELA JONES
e Orden de Compra 775573 Fecha Faciun  DAOSG0GE % 1602 PW
Origen Fecha Validucidn &322 317 PW
Moneds COP Fecha Venc misnta 64327 3:16 P
Remisidn 204700 Fecha Daspache 2022 06403
Nexp. Areptaian Forma da page  CREDTO
Peito-dn Madio de page  Arscrda MU Tetal floms: 2
Mo Pedida | Codiga Products Descripcion Unidad Medida | Pre<io Unitaria Cantsdad % | W | ValorTold
DCTO | WA | Mercancia
[RRET= ] AGAOCLEAR AGROCLEAR 2.00°T 007 85.00 B A1, 865.08 1.00 H 415 5 00
0114830705 AGANCLEAR AGROCLEAR 2,007 007 80,00 RO 451,408, 39 1.00 W | 48140800
»
§
]
8
|
]
E
*
TOTAL TOTAL PESO BAUTD TOTAL PESO SUBTOTAL ariorane | 8
UMICADES NETO DESCUENTOS ) !
Ba.40 60,10 TOTAL CON DESCUENTOS .00
v igssance | W
Vakor sn batras y
D neda:
UN MILLON TREMTA Y SEIS ML QUINIENTDS SETENTA ¥ TRES PESO(S) CON CERQ CENTAVO(S)
Candicién de pago: E
WALOETOTAL 103657300
OBSERVACIONES DE FACTURA: OB SERVACIONES GENERALES
mh&mmm | BTBAIEITSI8
05 dias cel mes do Marzo de 2022
Pumesaciam Auterizadi: FM 48001 ol SO000
RESPOMSABLE DEL IVA somos grandes confribuysntes Res. 0064106 23112020
SOMOS AUTORETENEDORES s, DIAN 007339 Da Sap. 0320140 igercia e la
Aseturacior 18 mskes
CREADD POR: FECHA FNTREGA FACTURA-
RECIBIDA POR:
EOENTIFICACION:
SAANITALTS PRETLI BNDUSTRUAL LIANCHETD TTRAATA § ARFIRA DF BPLLOTA PEX N 740080 FAN 743055 TR ¥ I0-4% 30476 LiNEa,
CHAATUNTA 01 B001 JOTTY. RICHEGR0 CRA 58 51 107 LOCAL 10 CEL 311791 2504 MAIL medelingpoacon.co
BCHGITA Auringéstn 5 Mededlin Km 1 5 Farue industriol s Fiosida. bodege § B TEL (THETGTET CEL 11 & 6457445 MAIL

0 OO YO E

G FE - o Mo s Tacsenis P E T Pagratde |

Fuente: Proveedor.

ELABORADO POR: Oficina de REVISADO POR: Soporte al Sistema Integrado de Gestion APROBADO POR: Jefe Oficina de Planeacién
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llustracién 34. Recepcion de Mercancia Productos Quimicos Andinos S.A.S.
Fecha: 16/06/2022

INCUBADORA SANTANDER S.A.

Médule de Compras Hora:  11:08:59 AM
Pagina 1 de 1

Recepeidn de Mercancia basada en Orden de Compra

KARLA LORENA VASQUEZ CUETIA FO-GEK-23

Entrada RE No. 036760 Fecha: 16/06/2022 11:06:42 AM N Bod: ALOl ALMACEN - EGIPTO Estado: GRABADA

Proveedor: 800042175 PRODUCTOS QUIMICOS ANDINOS S.A. POA S.A. Fec Orden: 11/03/2022 03:15:51 PM

Orden No.: 275573
Factura: FAFN - 47659

Forma Pago: ANTICIPO  Plazo: (dias DstoPpago: 0 % 30 dias Dsto: 0.00% Remisidn:
Observ:  RECIBE EN PLANTA INGE GIOAVANNY DRADA

[(1d Articulo || Descripcion Articulo |[Requisicién][Un][Linea][ WA |[ Lote ][ Canlidad ][ Costo Entrada || Total |

FEPLOI6  PLASTICO TIPO INVERNADERO AGROCLRC 198348 RL FE N 19.00 1.00  419,665.9500 419,665.95
FEPLO31  PLASTICO TIPO INVERNADERO AGROCLR(198348 RL FE N 19.00 1.00  451.405.3900 431,405.39
Ult Sal. Anticipo: APSA 9962 Total § 871,071.34
KARLA LORENA VASQUEZ CUETIA
Revisd Aprobé

Elabori

Fuente: Almacén.
» Se debe aplicar anticipo que se estd nombrando en la RE (9962).

llustracién 35. Contabilizacién Productos Quimicos Andinos S.A.S.

& INCUSAN / incusan / INCUBADORA SANTANDER S.A. - Médulo de Cuentas por Pagar

Salir Basicas Transacciones Informes Accesorios  Ventana  Ayuda

—
& Crear Cuenta por Pagar - LUZ MARIA GARCIA MORALES

Nuevo Guardar Imprimir Cerrar

Sol. Anticipo | PasivoiEntrada | O Trabajo | Acta | ver OTs Factura

2022/06/17

Fec Factura || F Venc Fac. Cuenta Contable 1-2-3 Tot Cuenta Dest SubD
m 202206/03 || 2022/07/03 |CREDTO 30 2022/06/03 1,036,573.00 1455350515 871,070.00

Datos Flujo Caja : GDoc :

[~ Truncar [V Ajustar Peso [V Redondear

2022/08/17

Iltem Cuenta omb 3 )& i
1455350515 PRA RE36760 DE. - FERRETERIA. 871,070.00 0.00800042175  ||PRX

P 2408020801 /A TRANSITORIO COMPRAS ¥ SUK [19.00 BASE $871,070.00 165,503.00

E PRI R RE36780 DE: - FERRETERLA. 0.00 1,038,573.00 00042175

Fuente: Médulo CXP.

ELABORADO POR: Oficina de REVISADO POR: Soporte al Sistema Integrado de Gestion APROBADO POR: Jefe Oficina de Planeacion
FECHA APROBACION: Mayo de 2022
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» Se imprime y se envia a Sevenet.

llustracién 36. Consultar Anticipo.

& INCUSAN /incusan / INCUBADORA SANTANDER S.A. - Médulo de Cuentas por Pagar

Salir Basicas Transaccicnes Informes  Accesorios Ventana  Ayuda
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& Consultar Selicitud Anticipos - LUZ MARIA GARCIA MORALES

Anterior Siguiente Solicitudes Imprimir Relremrl Cerrar Autorizadores
m SOLICITUD DE ANTICIPOS 009962

ANTICIPO PROVEEDOR NACIONAL

152 EGIPTO PLANTAABONOS

500042175 [PRODUCTOS QUIMICOS ANDINOS SA PQASA.
] ]

MATERIAL PARA CAMBIO DE PLASTICOS POR EDAD INVERMADERO 12 3 PEDIDO 198348 OC 275573

14/03/2022 09:42:40 AM
ADMINISTRATIVOS

28,731,987.00
28,731,987.00]

CONSIGNACION

ORDEN DE COMPRA 275673
24,144 52739
4,587 460.00

28,731,087.39

24,144,527 39
4,587,450 00

I
‘Contabilizado: F FPBC 050124 02/05/2022

|LUIS CARLOS RAMIREZ RIVEI 14/02/2022 08:45:52 AN Aprobs: LML JOSE LUIS MATEUS LUGO
[17/03/2022 02:20:42 PM Legalizado : [ [F [ oso03s | 3tisiz022

Ind Ligquida : [fl

Registrd: [LCRR
Aprobé Tesorerfa: [DRSR

15/02/2022 09:13:13 AN

Auditoria: MASP 171032022 07:47:02 AM

Fuente: Médulo CXP.
Consultar el Anticipo en el médulo de CXP.
Transacciones.
Solicitud anticipos, Consultar.

Se escribe el nimero del anticipo.

vV V V V V

El numero de la orden de compra que esta nombrando el

el mismo que esta nombrando la RE.

28,731,987 .39

Vr Legalizado: 27,725,094.00

anticipo debe ser

Si es mayor el valor de la cuenta por pagar se debe legalizar por el valor del

anticipo y quedaria un saldo por pagar al proveedor, en caso de ser el valor

del anticipo mayor se debe legalizar por el valor de la cuenta por pagar y

guedaria un anticipo pendiente por legalizar.
ELABORADO POR: Oficina de

Investigaciones

REVISADO POR: Soporte al Sistema Integrado de Gestion
uTsS

APROBADO POR: Jefe Oficina de Planeacion
FECHA APROBACION: Mayo de 2022
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» Cuando el valor del anticipo sea menor al 100% del valor de la compran no

se practican retenciones (en el anticipo).

llustracién 37. Consultar la cuenta 1330 de anticipos.

& INCUSAN / incusan / INCUBADORA SANTANDER 5.4, - Médulo de Contabilidad

Salir  Basicos BasicosMIIF  Transacciones  Transacciones NIIF  Infermes  Informes NIIF - Acceseries  Ventana  Ayuda

&, Libro Auxiliar - LUZ MARIA GARCIA MORALES

Imprimir | Cancelar |i zoom+ | zoom - |anera Pg| Pag Ant | Pag Sig ‘ Ultima Pg ‘ Exportar | Exportar Excel |
O VOO OO PP OO TP OO0 P VO0 IO VOV{ PP VO PP YO0 OO | AR AP PP P P PP P PP P PO Pt PO s OV W U O s
13 -
3 | INCUBADORA SANTANDER S.A. Fecha:  17/06/2022 E
2 890200474 Hora: 10:59:3ZAM 2
| Pagina 1de 1 o
3% |Libro Auxiliar 01/01/2022 - 31/12/2022 Es
1 [Cicnta 13300612 INVENTARIO PROVEEDORES NACIONALES ¥
| Datalle Doc Soports Nit E
53 0502 EPBCOSI MATERIAL PARACAMBIODEPL  APSAS962 PRODUCTOS QUIM ES
| 0509 EPBCOS 5 MATERIALES PARAREPARACIOM APSAL0042 PRODUCTOS QUIM E
6 0524 F050031 LEGAPSA 10042 APLICADO AL Pl FAFN-47151 28,731,987.00300042175 PRODUCTOS QUIM I3
3 0331 F05003% LEG APSA 9962 APLICADO AL PE FAFN-47152 1,006,893 00300042175 PRODUCTOS QUIM o
7_ Totales de la Cuenta  32,088,315.00  31,082,422.00 1,006,883.00 _7
53 s
| 0120EPBC010728 2. PLASTICOS PARAMANTENIMI APSAO820 18,974.882.00 27.106.974.00 300042175 PRODUCTOS QUIM £
EE| 0131 F010033 LEGAPSA 8740 APLICADO AL PE FAFN-42630 8.132,092.00 PRODUCTOS QUIM g
| 0131 F010034 LEGAPSA 9820 APLICADO AL PE FAFN-42630 18,974 881 .00 PRODUCTOS QUINM E
103 0405EPBC040145 PLASTICOS AFECTADOS POREL: APSAL0000 25,783,818.00 PRODUCTOS QUIM Ei0
0524 F050032 LEGAPSA 10000 APLICADO AL Pl FAFN-47153 25,783,818.00 PRODUCTOS QUIM
11_ 0613 EPBC060357 1. FABRICACION. MATERIAL PAF APSAIQ141  12.238.779.00 PRODUCTOS QUIM _11
- 0613 EPBC060357 2. ENTREGA MATERIAL PARAR] APSA10142  12.238.779.00 00300042175 PRODUCTOS QUIM E
11_ Totales de la Cuenta  68,236,258.00  52,850,751.00 555.00 _11
Fuente: Médulo de Contabilidad.
e oy
» Ingresar modulo de Contabilidad.
» Informes, Auxiliares, 1.1 Libros auxiliares.
~
» Afo presente
» Mesdellal 12
» NIT del proveedor, Aceptar.
» ldentificar el numero de la APSA y la cuenta.
ELABORADO POR: Oficina de REVISADO POR: Soporte al Sistema Integrado de Gestion APROBADO POR: Jefe Oficina de Planeacion
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lHustracion 38. Contabilizacion del anticipo.

& INCUSAN /incusan / INCUBADORA SANTANDER S.A. - Médulo de Cuentas por Pagar

Salir  Basicas Iransaccionss Informes Accesorios Ventana  Ayuda

& Consultar Nota Débito - LUZ MARIA GARCIA MORALES

Anterior | siguiente | Notas Débito |  imprimir cerrar |

j0_joravesro —[Meil oss3s | | z2ozz0617 |
m PRODUCTOS QUIMICOS ANDINDS S 4 POAS A 1,038,573.00
fissoosrz |

RODUCTOS QUIMICOS ANDINOS S5.A. PQAS.A,

Anuld: LWGH  2022/08/21 03:35:33 P

F OTAS DEB-CREDITO PROVEEDORES
|LEG APSA 9562 APLICADO AL PEC 060615

Detalle

Item nta [T Nit D it e
PROVEEDORES LEG APSA 9962 APLICADO AL PEC 060615 1 0 B PRODUCTOS QU
2 13300612 ENTARIO PROVEEDORES NACID [LEG APSA 3962 APLICADO AL PEC 060615 0.00 1,036,573.00 B! PROD [a7e%0

Fuente: Modulo CXP.

» Ingresar al Médulo de CXP.

» Transacciones, Nota débito, Nuevo.

» Proveedor: NIT del proveedor.

» Tipo de nota Debito: LEGALIZACION ANTICIPO.

» Cta crédito: Se debe colocar la cuenta que se consulté en el modulo de
contabilidad a la cual esta contabilizado el anticipo.

» Tipo com: F

» Se debe llamar el APSA, sol. Anticipo y se selecciona el numero de la
APSA que se va a legalizar.

» Fecha del dia que se va a legalizar.

» Clic en +, Colocar los datos de la factura y el valor a legalizar.

» No se aplica IVA ni retenciones.

» Contabilizar.

» Detalle: LEG APSA (#) APLICADO AL PEC (#).

ELABORADO POR: Oficina de REVISADO POR: Soporte al Sistema Integrado de Gestion APROBADO POR: Jefe Oficina de Planeacion
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» Salvar, imp comprob.

llustracidn 39. Contabilizacion para enviar a sevenet.
& INCUSAN / incusan / INCUBADORA SANTANDER S.A. - Médulo de Cuentas por Pagar

Salir Basicas Transaccicenes |nformes Accesorios  Ventana  Ayuda

& |mprimir Comprobantes de Nota Débito

Imprimir | Cancelar zoom * zoom -

Primera Pg | Pag Sig Pag Ant | Ultima Pg I Enviar Gestién Documental

Pagna | de J
NOTAS DEB-CREDITO PROVEEDORES F £ 06001

coLcatr | clanif | Nombra Cusnta Detalia Dabitos [ Craditos

HACIOMALES

220501 205010101 PROVEEDORES NACIONALES LEG ARSA 9362 APLICADD AL PEC 060615

NIt 00042175 PRODUCTOS QUIMICCS
AMDIMCS SA PORSA

1,056,573.00

APROVEEDORES
132 e MVENTARIC PROVEEDCRES LEG APSA 9952 APLICADD AL PEC 050615
NIt 800042175 PRODUCTCS QUIRICTS

Fuente: Modulo CXP.

> Enviar a Gestion Documental.

ELABORADO POR: Oficina de

REVISADO POR: Soporte al Sistema Integrado de Gestion
Investigaciones

APROBADO POR: Jefe Oficina de Planeacion
uTs
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e Cont Documento soporte:

llustracién 40. Documento Soporte Castro Martinez Mercedes.

] INCUBADORA SANTANDER S.A. Fecha
. Nit : 890200474 - 5 DOCUMENTO afo | mes | o
Ciudad de Compra:  CALOTO SOPORTE Mo, J104 000223 | 2022 | 03 | 07

DOCUMENTO SOPORTE EN ADQUISICIONES EFECTUADAS ANO OBLIGADOS A FACTURAR
Art 1.6.1.4.12. Decrate 16825 del 2016 meddicado por Art 1 dal Decrato 358 dal 05 de marzo de 2020

Reaslucién DIAN No. 18764025320066 de fecha 13/02/2022 haata 13/08/2023 del J104-203 al J104-500
DATOS DEL VENDEDOR DE LOS BIENES O SERVICIOS

APELLIDOS ¥ NOMBRES DEL PROVEEDOR NIT4C.C
CASTRO MARTINEZ MERCEDES 28098879
RAZON SOCIAL O NOMERE DEL ESTABLECIMIENTO COMERCIAL FAX
- GRECA SANTANDER
DIRECCION DEL VENDEDOR DE LOS BIENES Y SERVICIOS CIUDAD TELEFONOS
CL4519 67 BUCARAMANGA (6703307
Cantro de Costo - 1339 SERVICIOS ADMINISTRATIVOS SUROCCIDENTE
CANTIDAD DESCRIPCION ESPECIFICA DE LOS BIENES O SERVICIOS ADQUIRIDOS VR UNITARIO VALOR
1| GRECA CAPACIDAD 30 TAZAS 2 SERVICIOS 110 V ( ORDEN DE COMPRA 271916) 450,000.00| 450,000.00
o VALOR TOTAL § 450,000.00

MARIANNA BALLESTEROS HILLON
ELABORO AUTORIZO FIRMAY SELLO DEL VENDEDOR

ORIGIMNAL: Egraso 1ra COPIA Causacion 2da COPIA Proveador Jra Consaciuivo (Anchivo)

Fuente: Incubadora Santander S.A.

llustracién 41. Recepcion de Mercancia Castro Martinez Mercedes.

INCUBADORA SANTANDER S.A. Fecha:  11/03/2022
Midulo de Compras Hora:  09:16:13 AM
Pagina 1 de 1

Recepcion de Mercancia basada en Orden de Compra
NELSON FELIPE PUERTO SALAZAR

FO-GEK-23
Entrada RE No. 004919 Fecha: 11/03/2022 09:14:25 AM S Bod: ALI1 INVENTARIOS IVA MAYOR V! Estado: GRABADA
Orden No.: 271916 Proveedor: 28098879  CASTRO MARTINEZ MERCEDES Fec Orden: (2/12/2021 03:24:01 PM
Forma Pago: CREDITO  Plaze: 30 dias  Dsto Ppago: (0 % 30 dias  Dsto: 0,00 %  Remisidn: Factura: APDE J104 - 223
Observ : WILSON
[ Articulo || Descripcion Articulo |[Requisicién][Un][Linea][ VA ][ Lote ][ Cantidad ][ Coslo Entrada || Total |
ENGRO03  GRECA CAPACIDAD 30 TAZAS 2 SERVICKR(194049 UN_ EN S 0.00 100 450,000.0000 450,000.00
Total § 450,000.00
NELSON FELIPE PUERTO SALAZAR
Elabor Reviso Aprob

Fuente: Almacén.

» Verificar que el valor de la entrada sea igual al valor de la factura.

ELABORADO POR: Oficina de REVISADO POR: Soporte al Sistema Integrado de Gestion APROBADO POR: Jefe Oficina de Planeacion
Investigaciones UTS FECHA APROBACION: Mayo de 2022
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» El prefijo y el numero del Documento soporte debe coincidir con el
Documento Soporte.
lustracidn 42. Contabilizacién Castro Martinez Mercedes.
i ™
—
e o —
Fuente: M6dulo CXP.
» Ingresar Modulo de CXP.
» Tipo CXP: PASIVO ESTIMADO/ENTRADA ALMACEN.
» Proveedor: NIT del proveedor.
» Tipo Com: PEC
» Clic Pasivo/Entrada
» Doc Proveedor: APDE, Prefijo factura, Numero factura.
» Fec Factura: Fecha del documento Soporte
» F Venc Fac: El Documento soporte no tiene fecha de vencimiento, por lo
tanto, se debe colocar la misma fecha de emisién y modificar por la que
arroja el sistema.
» Total Docum: Se debe colocar el valor de la factura.
» Aplicar retenciones si lo requiere (Se debe consultar el RUT del Proveedor)
ELABORADO POR: Oficina de REVISADO POR: Soporte al Sistema Integrado de Gestion APROBADO POR: Jefe Oficina de Planeacion

Investigaciones

UTS FECHA APROBACION: Mayo de 2022
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> Contabilizar.

» Imprimir.

llustracion 43. Contabilizacion para enviar a Sevenet.

& INCUSAN / incusan / INCUBADORA SANTANDER S.A. - Médulo de Cuentas por Pagar

Salir  Badsicas Transacciones [nformes Accesorios  Ventana Ayuda

& |mprimir Comprobante de Cuenta por Pagar

Imprimir | Cancelar | zoom * Zoom - Primera Pg | Pag Sig Pag Ant Ultima Pg | Enviar Gestion Documental
it 2 O T OO OO O T O R T 14 15| 18] 17 18]

1 : 1
= — =3
= INCUBADORA SANTANDER S.A. Ernisicn: 202206722 08:01:1 AM =
2 RZO 16 88 2022 2
FIEDECUESTA, MARZO 16 ¢2 2022 PEC PROVEEDOR ELECTRONICO COMPRAS 030390
3] EENEFICIARO. 25098879 CASTRO MARTINEZ MERCEDES VALOR:  450,000.00 3

DETALLE RE4919 DE: - ENSERES DE MENCR CUANTIA
4 4
= ENTRADAS ALTIREDMS19 FACTURAS .
5 [ FacTURA T vencamo | FACTURA T vevcamo FacTLRA T vewcamo | FacTURs T vewcano | = o
= nos 13 0610412022 —
'3 CONTABILIZACION _6

[ cesmos | cmeomos |
45000000

ETE | NOUSRE CUENTA | Detalle
303810701 COMPRASENSERES DE MENOR 355-1148
1 106010101 PROVEEDO! RE4219 DE: - ENSERE!

Exiaco - BROCESADO 45000000
LUZMARIA GARCIA MORALES
ELASCRD REVISO APRCED VoEa
Pagire 111
Fuente: Modulo CXP.
» Clic Enviar a Gestion Documental.
ELABORADO POR: Oficina de REVISADO POR: Soporte al Sistema Integrado de Gestion APROBADO POR: Jefe Oficina de Planeacion
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e Cont Iva mayor valor:

llustracion 44. Factura Parra Uribe Eduardo.

TRACTDLUJ S : ""LA Factura Electrénica De Venta Nm FE 3742
,{!‘ - Documento Oficial de Autoriz de N
P Facturacion Electronica No. 18764029496395 que habilita
CCESORIOS PARA BUSES Y CAMIONES desde FE 3680 hasta FE 5000, Vence 2022.11.30
EDUARDO PARRA URIBE Somos A.gnmu nnmdam de ka y Regimen Comun en
Nit 91278012 8 g ica 4530 Tarifa de lca 4.8 x 1000
CLIENTE INCUBADORA SANTANDER SA FECHA FACTURA 171062022
NIT 890200474 5 FECHA VENCIMIENTO  17/07/2022
DIRECCION CR 15 3 AN 50 TO EMPRESARIAL CC DELACUESTA AC TELEFONO 6430036
CIUDAD Pledecuesta FORMA DE PAGO Crédito
ITEM  CODIGO DESCRIPCION | cANT VALOR UNITARIO| TotAL |
1 RDIOO0T  RADIO VEHICULO 2 350.000 700.000
Total ltems 1 SUBTOTAL 700.000
= DESCUENTO 0
5 IENTOS TREINTA Y TRES MiL P! M/
SON: OCHOCIENTOS TRE E L PESOS M/CTE NA ' 133.000
TOTAL FACTURA £33.000
OC 279516

CUENTA AUTORIZADA PARA PAGOS
COMPRADOR C.c. O NIT: AHORRO BANCOLOMBIA No. 60265124993

Representacion Grafica de |a Factura de Venta Electrénica
Fecha y Hora de Generacion: 17/06/2022 16:18:04

cr15#20-67 Teléfono 6711330 B g
Correo El lujos1@hotmail.com

CUFE. 5418743210507 B2t 3737802150 B4c o8 30380 032 Do B 9370 40505040cb4aBIDOZID4C 47 adTecB3acS038 12 Sxpothodn: 17062002 0420 PM
Fobrcanto y Provosdor Taenodgco. Work Oftce Colartia SAS NIT 005343563 Sowarn Wods Office (wo 2)

Fuente: Proveedor.

ELABORADO POR: Oficina de REVISADO POR: Soporte al Sistema Integrado de Gestion APROBADO POR: Jefe Oficina de Planeacion
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» Se verifica que la factura cuente los requisitos fundamentales.
» Se observa las responsabilidades del proveedor (para identificar las

retenciones a practicar)
» En este caso se observa que se debe aplicar retencion en la fuente y

retencion de IVA si supera la base.

llustracidn 45. Recepcién de Mercancia Parra Uribe Eduardo.

INCUBADORA SANTANDER S.A. Fecha:  22/06/2022
Madulo de Compras Hora:  02:08:31 PM
Pagina 1 de 1
Recepceion de Mercancia basada en Orden de Compra
YANETH ROJAS GARCIA
FO-GEK-23
Entrada RE No. 000105 Fecha: 18/06/2022 09:23:31 AM 5 Bod: 1ILZ INVENTARIOS IVA MAYOR V2 Estado: GRABADA
Orden No.: 279516 Provesdor: 91275012 PARRA URIBE EDUARDO Fec Orden: (7/06/2022 10:13:59 AM
Forma Pago:CONTADO  Plazo: 30 dias  Dsto Ppage: 0 % 30dias  Dsto: 0.00% Remision: Factura: FAFE - 3742
Obsarv : REC YANETH
Id Articulo || Descripcion Aricule [Requisicién|[Un][Linea]| 1vA ][ Lote ][ Cantidad |[Costo Enirada || Total

ENRAOOZ  RADIO VEHICULO PIONEER 12V SO91978 UN EN S 19.00 LO0 416.500.0000 416,500.00
ENRADDZ  RADIO VEHICULO PIONEER. 12V SO91998 UN EN 5 19.00 100 4165000000 416,500.00

Tatal § 533.000.00

YANETH ROJAS GARCIA

Elabord Revisd Aprobd

Fuente: Almacén.
» Verificar que el valor de la RE este por el mismo valor de la factura (Sub

total mas IVA, porque es IVA incluido).
» Verificar que la fecha sea del mes presente.

» El prefijo y el nUmero deben ser igual al de la factura.

ELABORADO POR: Oficina de REVISADO POR: Soporte al Sistema Integrado de Gestion APROBADO POR: Jefe Oficina de Planeacion
FECHA APROBACION: Mayo de 2022
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llustracion 46. Contabilizacion Parra Uribe Eduardo.

INCUSAN / incusan / INCUBADORA SANTANDER S.A. - Médulo de Cuentas por Pagar
alir Basicas Transacciones Informes Accesorios Ventana Ayuda

& Crear Cuenta por Pagar - LUZ MARIA GARCIA MORALES

Huevo Guardar | Imprimir rra Sol. Anticipo | PasivolEntrada | © Trabajo

PEC PROVEEDOR ELECTRONICO COMPRAS

[RE105 DE: - ENSERES DE MENOR CUANTIA

Fuente: Modulo de CXP.
> Tipo CXP: PAIVO ESTIMADO/ENTRADA ALMACEN

Tipo Com: PEC (Proveedor Electronico Compras)

Y

» Proveedor: Se debe colocar el NIT del proveedor al que se le realizo la
compra.

» Doc Proveedor: FA, Prefijo factura, Numero factura.

Y

Fec Factura: fecha de emisién de la factura.

Y

F Venc Fac: Fecha de vencimiento de la factura en caso de no tener
colocar la misma de emisién y modificarla por la que arroja el sistema.
Total Docum: Valor de la compra més + IVA.

Clic Pasivo/Entrada.

Aplicar las retenciones segun los codigos.

Y V V VY

Se debe llamar la cuenta de la cuenta del lva mayor valor de la linea que se
realiza la entrada y se lleva por el valor del IVA.

ELABORADO POR: Oficina de REVISADO POR: Soporte al Sistema Integrado de Gestion APROBADO POR: Jefe Oficina de Planeacion
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En la casilla del lva cambiamos el no por el si (indicando que si es IVA
mayor valor).
Contabilizar.

Imprimir.

lHustracion 47. Contabilizacion para enviar a Sevenet.

& INCUSAN /incusan / INCUBADORA SANTANDER 5.A. - Médulo de Cuentas por Pagar

Salir Basicas Transacciones Informes Accesorios Ventana Ayuda
& |mprimir Comprobante de Cuenta por Pagar
Imprimir I Cancelar ZOOm * Zoom - Primera Pg Pag Sig Pag Ant Ultima Pg | Enviar Gestion Documental

INCUBADORA SANTANDER 5.A.
PIEDECUESTA, JUNIO 22 da 2022

Ernisidr: 202206722 (12:33:44 PM

PEC PROVEEDOR ELECTRONICO COMFRAS 0607658

wsioe 91275012 PARRA URIBE EDUARDO WALOR: 833,000 00
DETALLE.  RE10SDE - ENSERES DE MENOR CUANTIA
ENTRADAS: 11LZRED010S FACTURAS
[ et FaoTURA "o | FacTURA vevoama | ) T vevoao |
FE 1747
CONTABILIZACION
ET | NOUSRE CUENVTA | #ran | oemtos [ crsomos |
503810701 COMPRASENSERESDEMENOR @ 3742 TO0.000.00
50310710 IVAMY VRENSEREEDEMENOR G 3742 133,000.00
2060235 OTROS 2

RE105 DE: -ENSERES
15 SE 70000000 3

10B04020B06 COMPEAS O SUMINIE

LUZMARIA GARCIA MORALES
ELASDORO

REVISD APROED

Pagires: 11

Fuente: Modulo CXP.

» Clic Enviar Gestiéon Documental.

ELABORADO POR: Oficina de
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e Cont con nota crédito:
llustracién 48. Factura Electrooriente S.A.S.
ELECTRORIENTE S.A.S.
NIT : 890,203,703 - 0
ELECTR[JRIENTE ey
NGA - COLOMBIA
w 6335115 6423361
venlas@electroriente. com.co
Responsables de iva - Somos autorretenedores
Actividad Econdmica 4663 Tarifa 5.40
FACTURA ELECTRONICA DE
Cliente  INCUBADORA SANTANDER S A VENTA
NIT 890,200,474 - § A6 Extranjoro Teléfono 6762111 CRED - 26460
Direccién KM 5 VIA GIRON - BUCARAMANGA Vendedor PEDRO ALFONSO SUAREZ Fecha y Hora de Factura
Ciudad  BUCARAMANGA - COLOMBIA Centro Costo 1 Generacién 2022-06-17  11:51:41
Cormeo  RECEPCION.FACTURAS@KIKES COM.CO ) 5""':::‘: 2;(’)2222‘;"77 1iszs2
Order Reference Prefijo OC Numero 278739 GIRON e =
lter B Referencia Descripcion Marca Cant U. % V.Unitantes Valor Yotal
Medid IVA VA antes IVA
11 GV2ME14 GUARDAMOTOR 6-10A SCHNEIDER SCHNEIDER 400 UNI 19 252,000.00 1,048,000.00
Total Bruto 1,048,000.00
VA 199,120.00
Total a Pagar $1,247,120.00
CONDICION DE PAGO
Credto  Crédito Chentes Transferencia Débito 1,247.120.00 Cuota 1 Vence el *®
20220717 9
VALOR EN LETRAS M
Un Maion Dosclentos Cuarenta Y Siete Mil Clento Veinte Peso Mcte 3
OBSERVACIONES g
z
w
&
2
w
]
®
£
:
w
Firma Elaborado por : PEDRO SUAREZ Firma Recibido

CUENTA CORRIENTE BANCOLOMBIA #6049-5707-500 / NO SE ACEPTA DEVOLUCIONES DESPUES DE CINCO (5) DIAS HABILES / SOMOS
AUTORRETENEDORES EN RENTA RESOLUCION 4323 DEL 10/07/1997 - SOMOS GRANDES CONTRIBUYENTES DE IMPUESTO DE INDUSTRIA Y COMERCIO (ICA)
BUCARAMANGA FAVOR NO RETENER ICA

Acmmnmunhapiianmnumnwvaahhuadomob(amulosm 1231 de 2008) Cmmulmmmmmrmw
an este titulo - Valor, No.
18764021411173lmbcd00n2021 ~11-18 vigente 12 Meses, w‘ﬂjoCREDMdnmmmldm

CUFE :28e32501c673M7cc 118
ORIGINAL

18c0L351 5007 26960904 40da50d ca22n 1 1abab7

Pagina : 1 de 1
Fuente: Proveedor.

» Se verifica que la factura cuente los requisitos fundamentales.

APROBADO POR: Jefe Oficina de Planeacion
FECHA APROBACION: Mayo de 2022
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» Se observa las responsabilidades del proveedor (para identificar las

retenciones a practicar)
» En este caso se observa que se debe aplicar retencion de IVA si supera la

base.

llustracion 49. Recepcion de Mercancia Electrooriente S.A.S.

INCUBADORA SANTANDER S.A. Fecha:  20/06/2022
Mddulo de Compras Hora:  11:19:15 AM

Pégina 1 de 1
Recepcion de Mercancia basada en Orden de Compra
JULLIETH NATHALIA GIL OQUENDO
FO-GEK-23
Entrada RE No. 178264 Fecha: 29/06/2022 08:02:36 AM N Bod:0l  ALMACEN DE SUMINISTROS Estado: GRABADA
Orden No.: 278739 Proveedor: 890203703 ELECTRORIENTE S.A.S. Fec Orden: 23/05/2022 07:3%:30 AM
Forma Pago:CREDITO Plazo: 30 dias  Dsto Ppago: 0 % 30 dias Dsto: 0.00 % Remisidn: Factura: FA CRED - 26460
Observ:  OSCAR
[(id Articulo || Descripeion Articulo |[Requisicién][Un|[Linea][ VA |[ Lote ][ Cantidad | Costo Entrada || Total |
ELGM002  GUARDAMOTOR DE 6 A 10 AMPERIOS GVR(194333 UN_EL N 19.00 3.00 262.000.0000 TR6.000.00
Total $ 786.000.00
OSCAR MAURICIO GUALDRON DIAZ
Elabord Revisd Aprobd
Fuente: Almacén.
llustracion 50. Recepcién de Mercancia Electrooriente S.A.S #2.
INCUBADORA SANTANDER S.A. Fecha:  29/06/2022
Mddulo de Compras Hora:  11:19:57 AM
Péagina 1 de 1
Recepcion de Mercancia basada en Orden de Compra
JULLIETH NATHALIA GIL OQUENDO
FO-GEK-23
Entrada RE No. 178265 Fecha: 29/06/2022 08:04:11 AM N Bod:01  ALMACEN DE SUMINISTROS Estado: GRABADA
Orden Mo.: 280447 Proveedor: 890203703 ELECTRORIENTE S.A.8. Fec Orden: 20/06/2022 08:02:37 AM
Ferma Pago: CREDITO Plazo: 30 dias  Dsto Ppago: 0 % 30 dias  Dste: 0.00 % Remigidn: Factura: FA CRED - 26460
Observ:  OSCAR ATENCION. FECHA DEL DOCUMENTO DEL PROVEEDOR DEBE SER POSTERIOR A LA FECHA DE LA ORDEN DE
COMPRA.
[(1d Articuio || Descripcién Articulo |[Requisicién][Un|[Linea] WA || Lote |[ Cantidad || Costo Entrada || Total |
ELGMD02  GUARDAMOTOR DE 6 A 10 AMPERIOS G\ 000000 'UNI EL N 19.00 100 262,000.0000 262.000.00
Total § 262.000.00
OSCAR MAURICIO GUALDRON DIAZ
Elaboréd Revisd Aprobd
Fuente: Almacén.
ELABORADO POR: Oficina de REVISADO POR: Soporte al Sistema Integrado de Gestion APROBADO POR: Jefe Oficina de Planeacion

Investigaciones uTsS FECHA APROBACION: Mayo de 2022
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» Verificar que la suma de las RE este por el mismo valor del subtotal de la
factura.
» Verificar que la fecha sea del mes presente.

» El prefijo y el nUmero deben ser igual al de la factura.

llustracion 51. Contabilizacion Electrooriente S.A.S.

ICUBADORA SANTANDER S.A. - Médulo de Cuentas por Pagar
ones Informes  Accesorios Ventana  Ayuda

& INCUSAN

Salir  Basic:

& Crear Cuenta por Pagar - LUZ MARIA GARCIA MORALES

Nuevo Guardar Imprimir Cerrar Acta
- Jcoemmronmoan [N cerese |
m oR

EEDORES NACIONALES. o

‘ o feowmn__|

Fec Factura|| F Venc Fac. || Fo

Do orma Pago
FA cRED  [28460 20220617 | 202200717 [CREDTO

Datos Flujo Caja :

PEC PROVEEDOR ELECTRONICO CONPRAS 2022106130
RE173265 DE: - ELECTRICIDAD

Contabilizar| Cuenta

Fuente: Modulo CXP.

Se debe realizar la contabilizacidon normal.
Tipo CXP: PAIVO ESTIMADO/ENTRADA ALMACEN
Tipo Com: PEC (Proveedor Electronico Compras)

YV V VYV V

Proveedor: Se debe colocar el NIT del proveedor al que se le realizo la
compra.

Y

Doc Proveedor: FA, Prefijo de la factura, Numero de la factura.
Fec Factura: fecha de emisién de la factura.

A\

ELABORADO POR: Oficina de REVISADO POR: Soporte al Sistema Integrado de Gestion APROBADO POR: Jefe Oficina de Planeacion
Investigaciones UTS FECHA APROBACION: Mayo de 2022
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> F Venc Fac: Fecha de vencimiento de la factura en caso de no tener

colocar la misma de emision y modificarla por la que arroja el sistema.

Total Docum: Valor de la compra mas + IVA.
Clic Pasivo/Entrada.

Aplicar las retenciones segun los codigos.
Contabilizar.

Imprimir.

llustracion 52. Contabilizacién para enviar a Sevenet.

& INCUSAN / incusan / INCUBADORA SANTAMDER S.A. - Médulo de Cuentas por Pagar

Salir Basicas Transacciones Informes Accesorios Ventana Ayuda
& |Imprimir Comprobante de Cuenta por Pagar
Imprimir | Cancelar zoom * Zoom - Primera Pg | Pag Sig Pag Ant Ultima Pg

Enviar Gestion Documental

Fuente: Modulo CXP.

E 1l
INCUBADORA SANTANDER 5.A. Emisidn: 20220800 0927:33AM  E
PIEDECUESTA, JUNIO 30 2 2022 PEC PROVEEDOR ELECTRONICO COMPRAS 061152 _Z
EEMEFICIARIC 890203703 ELECTRORIENTE S.AS. vaLoR 14712000 F 3
DETALLE.  RE178255 08 - ELECTRICDAD E
x
FACTURAS E
FACTURA T veNeamo | FACTURA NCHTO | ACTURM T vanoamo | T=
CONTABILIZACION 5_6
[[cacocus | cawr NOMERE CUENTS Detale [ srmn | oesmos | casomos | E—
14357115 105060603 COMPRAS GRAVADAS RE178264 DE: -ELECTI 25460 TEE.000.00 é_?
14357113 1030860603 COMPRAS GRAVADAS RE1781685 DE: - ELECTI 25450 262.000.00 E—
2408020901 20803020401 IVA TRANSITORIQ COMPRAS Y 19.00 BASE 51.048.0004 26460 192.120.00 ;_
230501 06010101 PROVEEDORESNACIONALES  RELTS : -ELECTI 16460 w EE
128 n E
Totales L47.120.00 124712000 E2
LUZ MARIA GARCIA MORALES Exo
ELASCRD REVED AFROED VaEa E
Piginar 11 A

» Dar Clic en Enviar a Gestion Documental (Automaticamente se envia a

ELABORADO POR: Oficina de

Investigaciones

Sevenet).

REVISADO POR: Soporte al Sistema Integrado de Gestion
uTsS

APROBADO POR: Jefe Oficina de Planeacion
FECHA APROBACION: Mayo de 2022
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llustracion 53. Nota Crédito Electrooriente S.A.S.

ELECTRORIENTE S.A.S.
MIT : 850,203,703 - 0
Calle 26 # 16-18
Bucaramanga - COLOMBIA
B335115 6423361

ELECTR[JRIENTE
o=

ventas@alectrorients.com.co
Aesponsakles de iva - Somos autorreienedores
Actividad Econdmica 4663 Tarifa 5,40

Sefiores  INCUBADORA SANTANDER 5.A.
NIT BE0,200,474 - §
Dirsceién i 5 VIA GIFON - BUCARAMANGA

Telélono 5763111
Ciudad BUCARAANGA - COLOMBIA

PAGINA 88
DE 131

VERSION: 1.0

HOTA CREDITO FACTURA ELECTRONICA

J = D02 - 1966

Fecha y Hora de Dacumento
Generaclon 2022-06-24  10:104:33
Expedicién  2022-06-24 100505
Vencimineto 2022.0717

Referencia Descripelén Bd U.Medid: Cant V. Unit Valor Tatal
GV2MET4 GUARDAMOTOR 6-10A SCHNEIDER 1 UNI 1 262,000.00 262,000.00
Total Brute 262,000.00
VA £9,780.00
Total a Pagar $311.780,00
CONDICION DE PAGD
Crécito Clisries 311.780,00 Cucta 1 Vence ol 20220717
VALOR EN LETRAS -
Trescientos Onoe A&l Ochenta Pesa Mcte 2
OBSERVACIONES 5
DEVOLUCION PARCIAL DE MATERIAL: Cllante devuehe =
2
F
&
g
i
E
]
w
Factura Devuelta Relacionada No. F- T - 26460
CUFE Factura 2Bed25h | o717 LT 8cina51 50 2201 1abal7
CUDE 8 TRE243T L
Elaborado por Aprobado por
Pagina : 1 de 1

Fuente: Proveedor.

» Se debe verificar que la nota cuente con el requisito fundamental CUDE.

ELABORADO POR: Oficina de REVISADO POR: Soporte al Sistema Integrado de Gestion

Investigaciones uTs

APROBADO POR: Jefe Oficina de Planeacion
FECHA APROBACION: Mayo de 2022
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» Se debe verificar que en la Nota crédito se esté nombrando la factura a la

que se le estéd realizando la devolucién.

llustracion 54. Salida Por Devolucion a Proveedor Electrooriente S.A.S.

INCUBADORA SANTANDER S.A. Fecha:  28/06/2022
Madulo de Inventarios Hora:  11:21:32 AM
Péagina 1 de 1

Salida por Devolucion a Proveedores
JULLIETH NATHALIA GIL OQUENDO

Doc: SD SALIDA POR DEVOLUCION A PROVEEDOR Me.: 002479 Fecha: 29/06/2022
Proveedor: 890203703 ELECTRORIENTE S.AS. Bodega: 01 ALMACEN DE SUMINISTROS
Nro Orden @ 280447 Factura/Remisidén: CRED-26460 Estado: GRABADO
Mative DEV/ GUARDAMOTOR/ DESPACHO DOBLE
Devolucion :
Id Articule [ Descripeion Articulo [ Uun [ Lote [ Feclote | Cantidad | Costo Salida || Total |
ELGMO02 GUARDAMOTOR DE 6 A 10 AMPERIOS GVIME 14 SCHNEIDER UNIDAD 144 26200000 26200000
Registrd: OSCAR MAURICIO GUALDRON DIAZ 29/06/2022 08:05:52 AM Total: 262,000.00
Jefe de Almacén Jefe de Compras

Fuente: Almacén.

» Verificar que la SD este por el mismo valor del subtotal de la Nota Crédito.
» Verificar que la fecha sea del mes presente.
» El prefijo y el nUmero deben ser igual al de la factura que se esta afectando

la nota crédito.

ELABORADO POR: Oficina de REVISADO POR: Soporte al Sistema Integrado de Gestion APROBADO POR: Jefe Oficina de Planeacion
Investigaciones uTsS FECHA APROBACION: Mayo de 2022
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llustracion 55. Contabilizacion Nota Crédito Electrooriente S.A.S.

& INCUSAN/ incusan / INCUBADORA SANTANDER 5.A. - Médulo de Cuentas por Pagar

Salir Basicas Transacciones Informes Accesorios  Ventana  Ayuda

& Crear Nota Débito - LUZ MARIA GARCIA MORALES

Nuevo |SoI.Anticipo| Salvar |ImpComprob Relre:carl Cerrar |

OTADEBITO 034617 m 2022/06/30
290203703  |[ELECTRORENTE S.AS.
l4AYOR VALOR FACTURADO 14557115 APSA 000000

LECTRORENTE SAS.

Facturas | § | 4 FACTURAS DEL PROVEEDOR

Doc por Pagar Fec Factura || Fec Vocmto Tot Factura Saldo Valor Debitar IVA (1)

—
Ira oo essc | auzaneiy | aoeaioniy | 126712000 121725200) 30451300]vas | 1809] 252000 00 IR CRE

»

FEC [NOTADEB-CRE PROVEEDOR ELECTRONICO COMPRAS - 2022/06/30
SD 2479 BOD 01 NC 1968 APLICADO AL PEC 061152

+| -

Nombre Cuenta [ betale || bébites Créditos || Nt | Descripcion Nit
220501 [PROVEEDORES NACIDNALES |50 2479 BOD D1 NC 1986 APLICADD AL PEC C 304,313.00 0.00[B30203703_|ELECTROREENTE S.AS.
2408020901 __|IVATRANSTORIO COMPRAS Y £[19.00 BASE 5262,000.00 0.00 45,780.00 630203703 |ELECTRORENTE S.A.S.
2367050406 |IVARETENIDO (15%) COMPRAS [15.00 BASE $48,780.00 7467.00 0.00 (530203703 |ELECTRORENTE 5.A.5.
14557115 COMPRAS GRAVADAS '8 BOD 01 NC 1966 APLICADO AL PEC 061152 .00

Fuente: Modulo de CXP.
» Tipo CXP: PAIVO ESTIMADO/ENTRADA ALMACEN
Tipo Com: PEC (Proveedor Electronico Compras)

Y

» Proveedor: Se debe colocar el NIT del proveedor al que se le realizo la
compra.

» Doc Proveedor: FA, Prefijo de la factura en caso de no tener colocar *,
Numero de la factura.

» Fec Factura: fecha de emisién de la factura.

Y

F Venc Fac: Fecha de vencimiento de la factura en caso de no tener
colocar la misma de emision y modificarla por la que arroja el sistema.
» Total Docum: Valor de la compra mas + IVA.

» Clic Pasivo/Entrada.

» Aplicar las retenciones segun los cédigos.

» Contabilizar.

ELABORADO POR: Oficina de REVISADO POR: Soporte al Sistema Integrado de Gestion APROBADO POR: Jefe Oficina de Planeacion
Investigaciones UTS FECHA APROBACION: Mayo de 2022
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llustracién 56. Contabilizacion para enviar a Sevenet.

& INCUSAN / incusan / INCUBADORA SANTAMDER S.A. - Médule de Cuentas por Pagar

PAGINA 91
DE 131

VERSION: 1.0

Salir  Basicas Transacciones [nformes Accesorios Ventana Ayuda
& |mprimir Comprobantes de Nota Débito
Imprimir | Cancelar zoom * Zoom - Primera Pg | Pag Sig Pag Ant Ultima Pg | Enviar Gestion Documental
1 ll I Zl | 3' | 4| | 5| | 6' | 7| | Sl | 9' | lal | lll | lzl | 13' I14| | 15' | 16' | 17' | lsl | 19' | Zal II
+ ; ¢
= . INCUBADORA SANTANDER 5.A_ Nit 890200474 Fagnalde 1| =
= ESTA, Jurio 30 de 2022 JTA DEB-CRE PROVEEDOR ELECTRONICO COMPRAS FEC £ 0
= S0 2479 B0 01 NC 1955 APLICADO AL FEC 051152 —
i coLGAsr [ ctamiF | Nombrs Cusnta [ Dstalle [ | Debitos [ Creditos =
= MACIOMALES 3
ul 220501 206010101 PROVEEDCRESMACIONALES — SO24T9BOD01NC 185 APLCADDALPEC  FA 304313.00 iy
E 5152 426450 3
5 NIt SWRISTISELECTRORENTE SAS. 1708202 5
i IVA RETENIDO 15% T
= 2357050408 VA RETENIDO (15%) SA 1500 BASE 4975000 FA TASTO0 -
L TARFA DEL 19% NIt 890203703 ELECTRORENTE SAS. 426450 - €
i Retencion: AR42 Base Retncion 1T0BREE i
49TE0.00
7 7
= ELECTRICIDAD =
5 MSSTI15 105060603 COMFRAS GRAVADAS S0 24T9B00 01 NC 1955 APLICADD ALPEC  FA mzpoef -
g 1152 £35450 - &
E NIt SWRISTISELECTRORENTE SAS. 1708202 3
9 VA TRANSITORIO TARIFA DEL 19% ]
= 2408020901 20503020401 VA TRANSITORIO COMPRAS Y =
= SUMNISTROS 19% —
R 10
_ Z MARIA GARCIA MORALES .
11 = 11
g Renizss pa— Resitit ﬁ

Fuente: Modulo de CXP.

» Dar Clic en Enviar a Gestion Documental (Automaticamente se envia a

Sevenet)

2. Atender llamadas de proveedores.

Preguntas frecuentes

e ¢ Consultar pagos realizados a una factura con su respectiva fecha?
» Ingresar al Médulo de CXP.

> Informes.

» 7. Auxiliar documentos por pagar.

ELABORADO POR: Oficina de

Investigaciones

REVISADO POR: Soporte al Sistema Integrado de Gestion

uTs

APROBADO POR: Jefe Oficina de Planeacion
FECHA APROBACION: Mayo de 2022
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llustracién 57. Consultar estado de pago de factura.

[& INCUSAM / incusan f INCUBADORA SANTANDER S.A, - Médulo de Cuentas por Pagar

Salir  Basicas Transacciones Informes  Accesorios  Ventana Ayuda

Fuente: Modulo de CXP.
» Colocar el NIT del proveedor.

» FA (si el documento fiscal es una Factura), APDE (si el documento fiscal es
un Documento Soporte)

» Numero del documento fiscal.

» Aceptar.

ELABORADO POR: Oficina de REVISADO POR: Soporte al Sistema Integrado de Gestion APROBADO POR: Jefe Oficina de Planeacién
Investigaciones uTsS FECHA APROBACION: Mayo de 2022



DOCENCIA

INFORME FINAL DE TRABAJO DE GRADO

F-DC-128 "
EN MODALIDAD DE PRACTICA

llustracion 58. Estado de factura.

& INCUSAN /incusan / INCUBADORA SANTANDER S.A. - Médulo de Cuentas por Pagar

=+
Salir  Basicas  Transacciones Informes  Accesorics  Ventana Ayuda

PAGINA 93
DE 131
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& Extracto por Documento

Imprimir | Zoom +

Zoom - Pag. Sig | Pag. Ant Cerrar Exportar

INCUBADORA SANTANDER. S.A.
Moddulo de Cuentas por Pagar

Extracto Documentos
LUZ MARIA GARCIA MORALES

Fochur 2200202
Hora: 082801 AM
Pragjres 1 chr 1

Wen: 2022/03/30 Mt $00232113 SERVICAMPODEL VAILESAS

AP CUENTADOR PAGAR 020008 0.00

Fuente: Modulo de CXP.

Do FA - FEL 19385 Foc: 20220228
‘Cuiig: PROVEEDORES NACIONALES WS 15840000000

[ Tiga Menimn Comprobarie || ‘Veor Debin | Vo Credio |

1532203200

» Como se visualiza en la imagen se puede ver los abonos realizados a la

factura, la fecha en que se realizé y el saldo pendiente por pagar.

e ¢ Retenciones aplicadas a una factura?

» Se debe realizar la consulta de la factura como el paso anterior.

llustracion 59. Consultar factura.

& INCUSAM /incusan/ INCUBADORA SANTANDER S.A, - Médulo de Cuentas por Pagar

Salir  Basicas TIransacciones |nformes Accesorios  Ventana Ayuda
& Parametros - Extracto Documentos
Digite los parametros para el Informe:
Proveedor Ini: 900327664 [MsaGUAS LTDA
Proveedor Fin:/go0327664 [ImsaGUAS LTDA
Tipo Doc Ini: [Fa [FACTURA
Tipo DocFinFs  [FACTURA
Num Doclni:|505
MNum DocFin:|5g5
Moneda : |01
Aceptar Cancelar

Fuente: Modulo CXP.

ELABORADO POR: Oficina de REVISADO POR: Soporte al Sistema Integrado de Gestion

Investigaciones uTs

APROBADO POR: Jefe Oficina de Planeacion
FECHA APROBACION: Mayo de 2022
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» Diligenciar los datos de la factura.

llustracion 60. Estado de la factura.

& INCUSAMN/ incusan / INCUBADORA SANTANDER S.A. - Médule de Cuentas por Pagar
5

alir Basicas Transacciones |nformes Accesorios Ventana Ayuda

PAGINA 94
DE 131
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& Extracto por Documento

Imprimir | Zoom * Zoom - Pag. Sig | Pag. Ant | Cerrar Exportar

INCUBADORA SANTANDER S.A.
Moidulo de Cuentas por Pagar

Extracto Documentos
LUZ MARLA GARCIA MORALES

Fecha: 170872022

Hoa  1218:12PM
P 1 e 1

AP CUENTAPORPAGAR 42
KD KWOTADEBITO 3. M220617 F 0860014

Fuente: Modulo de CXP.

Do FA FE 505 Fec: 20020607 Veno: 00240707 MNit 000327664 IMSAGUASLTDA
Cifig PROVEEDORES NACIONALES Ve® 236810000
[ Tip Menirn Mo Mawin] FechMew || Comprobome [ \eorDetin | Vbor Credo | Saickn |
§165 20210817 PEC DEDED 135168500 151,683

» Se observa en la imagen el numero del comprobante PEC (060600) este se

debe consultar en el médulo de CXP para poder observar las retenciones

que fueron aplicadas.

» Transacciones, cuenta por pagar, consultas, se coloca la fecha y el nUmero

del PEC.

e /Solicitud de certificados tributarios?

Certificado de retencién en la FUENTE.
» Ingresar al Médulo de Contabilidad.
» Informes.

» 3. Informes tributarios

> 3.9 Certificados retenciéon Fuente.

ELABORADO POR: Oficina de REVISADO POR: Soporte al Sistema Integrado de Gestion

Investigaciones uTs

APROBADO POR: Jefe Oficina de Planeacion
FECHA APROBACION: Mayo de 2022
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llustracion 61. Generar Certificado de retencion en la fuente.

& INCUSAN / incusan / INCUBADORA SANTAMNDER 5.A. - Médulo de Contabilidad

Salir  Basicos Basicos NIF  Transacciones Transacciones MIF Informes Informes NIIF  Accesorios Ventana Ayuda
Paramétros - Certificados de Retencion

CERTIFICADO DE RETENCION EN LAFUENTE

Afio: 022
Digite el Nit 0 deje en blanco para todos los nits;
Correo Destino ‘
Fecha de los certificados: |17/06/2022
I™ Directorio Nits - Certificados Retencién en la Fuente
v Generar Correo  Correo Origen | Clave Comreo
Recuperar = Validar Nits | Enviar Correo Imprimir Cerrar " Correo Prueba
Id Nit Descripcion Telefono E Mail Ind Enviar Base RetCert Base RetAux VrRetCert VrRetAi

Kl I

Fuente: Modulo de Contabilidad.
Colocar los numeros del periodo ya sea bimensual o anual.

El NIT del proveedor.

Recuperar.

Imprimir.

Guardar en PDF.

Finalmente enviar al proveedor el documento guardado (PDF) via correo

YV V. V V V VY

electrénico.

Certificado de retencién por IVA

» Ingresar al Modulo de Contabilidad.
» Informes.

» 3. Certificados tributarios.

> 3.11. certificados retencion de IVAs.

ELABORADO POR: Oficina de REVISADO POR: Soporte al Sistema Integrado de Gestion APROBADO POR: Jefe Oficina de Planeacion
Investigaciones uTsS FECHA APROBACION: Mayo de 2022
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lHustracion 62. Generar Certificado de retencion por IVA.

& INCUSAN / incusan / INCUBADORA SANTANDER 5.A. - Médulo de Contabilidad

Salir  Basicos Basicos NIF  Transacciones Transacciones MIF Informes Informes NI Accesorios Ventana Ayuda
CERTIFICADO DE RETENCION POR IVA
CERTIFICADO DE RETENCION POR IVA
Afio: 2022
Periodo: -
Digite el Nit o deje en blanco para todos los nits:
Correo Destino |
Fecha de los certificados: |17/06/2022
I” Directorio Nits - Certificados Retencidn IVA
v Generar Correa Correo Origen ‘ Clave Comreo
Recuperar ‘ Validar Nits |EnviarCorreo Imprimir Cerrar [ Correo Prueba
Id Nit Descripcion Telefono E Mail Ind Enviar Base Ret Cert Base Ret Aux ]

Kl I

Fuente: Modulo de Contabilidad.
Colocar los numeros del periodo ya sea cuatrimestral o anual.

El NIT del proveedor.

Recuperar.

Imprimir.

Guardar en PDF.

Finalmente enviar al proveedor el documento guardado (PDF) via correo

YV V. V V V VY

electrénico.

Certificado de Retencion por ICA.

» Ingresar al modulo de Contabilidad.
» Informes.

» 3. Certificados tributarios.

> 3.12. certificados de retencion de ICA.
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lHustracion 63. Generar Certificado de retencion por ICA.

#; INCUSAN / incusan / INCUBADORA SANTANDER S.A. - Médule de Contabilidad

Salir Bésicos Basicos NIF  Transacciones Transacciones NIIF  Informes  Informes MIIF - Acceserios  Ventana  Ayuda

Parémetros - Certificados de Retencién de ICA
CERTIFICADO DE RETENCION DE ICA
Afio: 2022

Perode: [ - [
Nt ,7

Correo Destino ||

Fecha de los ceriificados: 17/06/2022

Correo Origen Clave Correo
[¥ Generar Correo [™ Directoria Nits - Certificados Retencidn ICA [~ Correo Prueba
Recuperar | Validar Nits | Enviar Correo Imprimir Cerrar

NOTA: Para generar este certificado es necesario gue se llene el campo Ciudad de 13
tabla de Retenciones (Basicos / Configuracidn Contable / Retenciones)

Id Nit Descripcion Telefono E Mail Ind Enviar Base Ret Cert Base Ret Aux Vr +

1| |
Fuente: Modulo de Contabilidad.

Colocar el periodo a consultar ya sea bimestral o anual.

ElI NIT del proveedor.

Recuperar.

Imprimir.

Se guarda en PDF.

Finalmente enviar al proveedor el documento guardado (PDF) via correo

electrénico.

3. Actividades a fin de mes.

3.1. Provisionar facturas.
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Se provisiona en caso de que estemos en cierre de mes, envien una factura sin
los requisitos fundamentales y a esta se le alla realizado la Recepcién de

mercancia.

Cuenta de provision: 26059594 Provision facturas electronicas.

llustracion 64. Contabilizacion de Provision.

#; INCUSAN / incusan / INCUBADORA SANTANDER S.A. - Médulo de Contabilidad

Salir Basicos Basicos NIIF - Transacciones  Transacciones MIIF - Informes  Informes MIIF - Accesorios  Ventana  Ayuda

& Consultar Comprobante - LUZ MARIA GARCIA MORALES

¥ | Anterior | Siguiente Huevo tem | Eliminar tem | Buscar Cuenta | Salvar Cerrar | Imprimir | Refrescar

m INCUBADORA SANTANDER S A 30/04/2022

A IOTAS CONTABLES PROCESADO

T e S— oA
RE036626 BODALO1 FACTURASIN QR NI CUFE

ne rte
14557508 CUENTADE TRANSFERENCIA |RE036626 BODALO1 FACTURASIN QR NI CLJFA VP gose] 16973340000 0.00]
Ind Rut [l Nit Benef TENNIEEY OMATSU COLOMBIAS.A S Fecha [ETTZ] 516.573.340.00
Veh

Id Retenc % Base Retencion

[ ] Id VA
Destino

%
Sub
b 26059504  |PROVISION FACTURAS ELECTI|RE036626 BODALO1 FACTURA SIN QR NI CLJFA VP wsge] 0.00]  16.973.340.00f
Ind Rut [l N 830080331 OMATSU COLOMBIA S.AS Fech 516,573 340,00
% DBase
% \

id Veh
|

Base VA ]

Destino. Sub

Total § 16,973,340.00 16,973,340.00

Fuente: Modulo de Contabilidad.

Ingresar al médulo de contabilidad.
Transacciones.

Edicibn comprobante, nuevo.

Tipo comprobante A (Notas contables)
Fecha actual.

YV V V V V V

Cuenta de la linea a la que se le realiza la entrada al débito.
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» Detalle: RE (Numero de la Recepcion de mercancia) BOD (Numero de la
Bodega nombrada en la RE) (Breve explicacion de por qué se provisiona la
FA). El mismo detalle para todos.

Cuenta de la provision al crédito.

No se aplica retenciones ni IVA.

Nit Benef: Numero del NIT del proveedor.

FA (factura), Prefijo, Numero de la factura.

YV V V V VY

Salvar.

llustracion 65. Rev de Provision.

- INCUSAN / incusan / INCUBADORA SANTANDER S.A. - Madulo de Contabilidad
Solir Basicos Basicos NIF Transacciones Transacciones NIIF Informes  Informes NIF  Accesorios  Ventana  Ayuda

L. Consultar Comprobante - LUZ MARIA GARCIA MORALES
4| Anterior | Siguiente Huevo item | Eliminar tem | Buscar Cuenta
I —

GL |CONTABILIDAD
wegmrrere e ]

Nombre Cuenta vorte
. 5059594 [PROVISION FACTURAS ELECTI|REV RE036625 BDDALm FACTURASIN QR r 1o, 973 34000 -m

ndRut @ Nit Benet [FERREREEI] KOMATSU COLOMBIAS.A S Fecha [N smmmm

Veh:
| % |
Sub
i 14857508 NTADE TRANSFERENCIA |REV RE036626 BODALO1 FACTURASIN QR 1 Feve | ams]  ooo] 1697334000
ind Ru 330080331 e — $16.973.3140.00

Total § 16,973,340.00 16,973,340.00

Fuente: Modulo de Contabilidad.
» En el préximo mes que nos envien el circuito con la factura validada ante la
DIAN (con los requisitos fundamentales) se debe reversar la provision.
» Detalle: REV RE (Numero de la Recepcion de mercancia) BOD (Numero de
la Bodega nombrada en la RE) (Breve explicacién de por qué se provisiona
la FA). El mismo detalle para todos.
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» Cuenta de la provision al débito.

Y

Cuenta de la linea a la que se le realiza la entrada al crédito.

» Se procede a realizar la contabilizacién normal en el médulo de cuentas por
pagar aplicando las retenciones correspondientes.

» Los comprobantes de la provision y la reversion se deben subir al circuito

de la factura junto con la respectiva contabilizacion.

3.2. Llevar facturas a mercancia en transito.

Se realiza cuando se ejecuta una compra y el proveedor emite la factura; pero
no alcanza a llegar la mercancia porque se encuentra en camino.

Requisito: el circuito debe contener la factura y guia de la transportadora o

correo soporte en el que se indique que la mcia se encuentra en camino.

ELABORADO POR: Oficina de REVISADO POR: Soporte al Sistema Integrado de Gestion APROBADO POR: Jefe Oficina de Planeacion
Investigaciones uTsS FECHA APROBACION: Mayo de 2022



PAGINA 101
DE 131

DOCENCIA

INFORME FINAL DE TRABAJO DE GRADO )
F-DC-128 o VERSION: 1.0
EN MODALIDAD DE PRACTICA

llustracion 66. Factura Industrias Estra S.A.

FACTURA ELECTROMICA DE VENTA No.
INOUSTRIAS ESTRA 5.4 3 : NEMNT
HIT. 3901 900 0951
AFILIADG A LA CAMARA, DF COMERT I -
FRODUCTOA MPORTADOR EXPORTADOR 4

O OF RADICACHON 11-0026-18 REGIMEN COMON

CL 058 72 Commulndor: (4) 604 41 (0 ALTORETEMEDDR SEQUN RESOLUCION SE1 DE 18041588
ZOMA INDUSTRIAL DE BELEN AUTORETEMEDGR ICA BN MEDELLIN RESOLUCION M433 DEL 1115010
Wadalin, Colortia FACTURADOAES ELECTRONGES SE0.M RESOLUCION 18 DEL BAUIE018 2
:2'\;"'39-'-1?159 ” AGENTE RETENEDOR ICA £W MEDELLIN ACTIVIDAD 105 2 == PAGEA 1 DE 1
ogmaciin: hn.nl- . CODIGD DE ACTIVIDAD ECONDMICA 2139 Pochn Wallockin DUUE: 20230430 i 071-08:00 1400:-5
WENDDAD A MERCAKCLS DERPACHADS &: FACTURA ENTREQADA &
NCUBATURA SANTANDER § A ICUBADOM SANTANDER S.4 TNGUIBALKRUA SANTANDER 5A
T ST T RIS T BO0R004TA-B
ORECONS: KM 8V PRLENOUE CASE MADRID fN | DERECOKN: KM 2] CALGTE VILLA RICA GRAKA DIRECCIOM: WM V1 FALENCILE CAFE MADRID 2N
TLSTRIAL LAS PALWAS INTHISTRAL
TELEFOMID: |67} T« BTR 11 TELEFEMO: 577 -ET8H 1 TELEFOND H
AT BUCARMAANGA, SANTANDER. CADAT CALL, VALLE DEL CALCA, SOLOMBLA CHDAD: BUCKRAMANGA, SANTAMDER. i
COLONEIA COLOMELA g
OROEN DE COMPRA: 271258 Mo PEOIDG:  IDCIOMO0TT | Mo.CAJAS: 35 | FECMA GEMERACKNT) )11 | FECHA VENCIMIENTO: WO H
WENDEDOR: 1542360 SUARER ARDILA FABIAN ALBERTC TRAMBPORTADOR:  LOGISTICA INTEGRAL DE TRANSPORTE DE CARGA 5 A =
FORMA BAGD. <o WEDIO PAGE: Tromsdwrsncis Dtde ;
MPUESTOS WALOR VALOR 2
DESCRIFCION = CANT e mc.il VALDR WETD |
A-T01IE |1, WLACAL 9 S XITCARE - AMARILLCWOOTADENE 1 (T mims| s 74300 1w wm lmﬂni
=
m
=
i
]
E
Tatal Wes Lireass: |
OUSEAVATIONES TOTAL BRUTO: 1857 580
KILEWETRE 3 V1A VILLARICA SALATH CALCA Sontacin chente: LUES CARLOS RAMBET 8L 131 DEICUEHTO A28
AT TIpo de posdo: CAME ¥ HUKCALES . Bl vaior s rtsnar por cononplo o FETENA s 40.164* TOTAL METD 1885TE
|TOTAL OTAQS CARGOR o
1WA 12,00% FraT T
WAL & PAGAR 201
Mo i Lirksi i Facturda 5 i . s
Untalie o WA
i 2N 1 B85S EHT. 1
CUFE - Giboli | o TS T Jofba e 0beaT 0 | Bobodd 13 oS0k |14 Aab024 30 [
P deai T = Carvapal o Sarvichs 585 BIC - Nembes dal S CEM-Fisascihns - ME: 8803311510

Fuente: Proveedor.

» ldentificar el numero de la orden de compra en la factura.
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llustracion 67. Consultar OC (Orden de Compra).

{9 INCUSAN / lanza / INCUBADORA SANTANDER S.A. - Médulo de Compras

Salir Basicas Jrznsacciones |nformes Accesorios Ventana Ayuda

{20 Consultar Orden de Compra - LUZ MARIA GARCIA MORALES

Anterior | siguiente | Actualizar | Ordenes | Entradainv. Imprimir | Cerrar

- 000000

Vendedor |

[ nd Compra Materia Prima [ Ind Empague para la Empresa
™ nd Negoeiacién con peso de la Empresa ™ Requiere Liq. de Eletes para recepcion mercancia
Usuario Autoriza

Usuario Graba

ITEMS DE LA ORDEN DE COMPRA
registro [N < [NEDI

[ em ] cew Jlcirem ] - va| ValorUn | Total  |[Dffidio] %ha | Velorun |

| ey Jowfowl ] |

a
Fuente: Modulo de Compras.
Consultar OC

Mdédulo de compras.
Transacciones.
Ordenes de compra.
Consultar.

Clic en 6rdenes.

vV V V V VYV V

Colocar el numero de la orden de compra.
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llustracion 68. OC.

/INCUBADORA SANTANDER 5.4, - Madulo de Compy
Salir Bdsicas Tiznsacciones Informes Accesorio

9 INCUSAN / lanza

< Ventana Ayuda
21 Consultar Orden de Compra - LUZ MARIA GARCIA MOf

Anterior | Siguients | Actualizar | Ordenes | Entradainv. |

ORDEN DE COMPRA

e T

2200472022 03:32:34 PN

FEHUDT

item
HUACAL PLASTICO
FenuoT

[HUACAL PLASTICO

KILOMETRO 2 VIA VILLARICA CALOTO,CAUCALOS PRECIOS
FACTURADOS DEBEN SER IGUALES A LA ORDEN DE COMPRA SE

RECIBEN MERCANCIA CON FACTURA HASTAEL 25 DE ESTE MES (|
EGFTO).

il

Fuente: Modulo de Compras.

» Observar la Linea que mueve para identificar a que cuenta se lleva
(iniciales del items).

» Cuentas:

14655515 repuestos, accesorios, y suministros nacionales (otras lineas)

14655520 empaqgues nacionales en transito (linea de empaque, recordar
llevar el IVA como descontable).

» En caso de ser lineas que el IVA sea mayor valor la cuenta que se utilizara
para el IVA es:

13655516 (IVA MY VR repuestos, accesorios, y suministros nacionales)
13655521 (IVA MY VR empaques nacionales en transito)
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llustracion 69. Contabilizacion en transito Industrias Estra S.A.

B INCUSAN / incusan / INCUBADORA SANTANDER 5.4 - Médulo de Cuentas por Pagar

Salir Basicas Transacciones Informes Accesorios Ventana  Ayuda

2 ComterComnta po Page - LUZ MARA GARCIA MORALES

e | e e
o
- u
— 3

URDICO

Cerrar Aplicar Flujo Caja | Ver OTs Factura

TTEMS COMPROBANTE CONTABLE

Cuenta

[ cucnta | Nombre Cuenta T Detaie | Cri ] De

14555515 |REPUESTOS, ACCESORIOS ¥ SUMM [MCIA EN TRANSTTO FERRETERIA 1,689 575.00 000550300035 | NDUSTRIAS ESTRA S.A. DEE
[ravsu20077  [VATRANSITORO CONPRAS ¥ S0 [15 00 BASE 51 £29,97% 00 150 5 055 |WDUSTRAS ESTRAS A o fries fraas |
2367050406 |[VARETENDO (15%) COMPRASAT, 13,00 BASE 1 689,575.00 T 45,164.00 (650500055 |NDUSTRIAS ESTRA S.A. D EE
a0 FROVEEDORES NAGONALES  [1CIA £ TRANSITO FERRETERA 00| 795290 00|eaosvices [NOUSTRASESTRAS A i e oo |

Fuente: Modulo de CXP.
Ingresar al modulo de cuentas por pagar.

Tipo CXP: OTROS SERVICIOS.

Se realiza la contabilizacion normal utilizando la cuenta de transito segun la
linea que se visualizé en la OC.

Se aplican manualmente el IVA 'y las retenciones, si es necesario.

Detalle: mcia en transito.

Contabilizar, imprimir.
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lHustracion 70. Contabilizacion para enviar a Sevenet.

& INCUSAN / incusan / INCUBADORA SAMTANDER S.4. - Médulo de Cuentas por Pagar

Salir Basicas Transacciones Informes Accesorios Ventana Ayuda

& Imprimir Comprobante de Cuenta por Pagar
Imprimir Cancelar zoom * zoom- | PrimeraPg| Pag Sig Pag Ant Ultima Pg ‘ Enviar Gestion Documental

[ T T T T T T e e

5 g __ =
= INCUBADORA SANTANDER S.4. Ermisicir 202208722 07 2705 AM =
& PIEDECUESTA, ABRIL 30 ¢ 2022 PEC PROVEEDOR ELECTRONICO COMPRAS 041203 -
9t sevEFcemo. 00000080 INDUSTRIAS ESTRAS.A valoR  2,011,070.00 5
_ DETALLE. RICIA EN TRANSITO FERRETERIA =
it g
FACTURAS
5 T ancamo | FacTLRS oo | FacTURS T vaoumo | = ¢
B COMTABILIZACION ¢
= 5 Detalle | #rma | oesmos | casomos | =
7t MCIA EN TRANEITO FE 1.689.975.00 e
— 321,005.00 —
al 1 206010101  PROVEEDO! 1.562.906.00 I
= 20804010108 IVARETENIDO 15400 =
ol 2.011.070.00 2.011,070.00 o
Z LUZMARIA GARCIA MORALES 4
Lt ELASORO REVISD 203020 oS 10

Fuente: Modulo de CXP.
» Clic enviar Gestion documental.
» Devolver el circuito al almacén, para que realice la RE cuando la mercancia

sea agregada al almacén.

Sacar de transito.

llustracion 71. Recepcidn de mercancia Industrias Estra S.A.

INCUBADORA SANTANDER S.A. Fecha:  05/05/2022
Madulo de Compras Hora:  09:32:36 AM
Péagina 1 de 1
Recepcion de Mercancia basada en Orden de Compra
LINA MARIA CASTRO OROZCO
FO-GEK-23
Entrada RE No. 023538 Fecha: 05/05/2022 09:25:39 AM N Bod: PLO1 ALMACEN - PALMAS Estado: GRABADA
Orden MNo.: 277258 Proveedor: 890900099 INDUSTRIAS ESTRA S.A. Fec Orden: 22/04/2022 03:32:34 PM
Forma Pago: CREDITO  Plazo: 30 dias  Dsto Ppago: (0 % 30 dias  Dsto: 0.00 % Remisidn: Factura: FA 11ES - 43955
Observ :
[[1d Articulo || Descripcién Articulo |[Requisicién][Un][Linea][ WA ][ Lote ][ Cantidad ][ Costo Entrada |[ Total ]
FEHUOT HUACAL PLASTICO ROI98256 UN FE N 19.00 25.00 67.599.0000 1.689.975.00
Total § 1.689.975.00

LINA MARIA CASTRO OROZCO
Elabord Revisd Aprobd

Fuente: Almacén
» Siguiente mes realizan la Recepcion de mercancia.
» Se debe reclasificar la cuenta de transito por la de la linea segun la RE.
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llustracion 72. Rev de mercancia en transito.

#; INCUSAN / incusan / INCUBADORA SANTANDER S.A. - Médulo de Contabilidad
Salir  Basicos Basicos NIF Transacciones Transacciones NI Informes Informes NIIF  Accesorios  Ventana  Ayuda

& Consultar Comprobante - LUZ MARIA GARCIA MORALES

o7 JricUesorA R 5 A ]
T —
[ omscowsees |
JLuGH |z IR AGARCAORAES. |

Veh
]

5
o Sub
2 1055515 |REPUESTOS, AGCESORIS YJREV HCIAEN TRANSITO Fa s | ] 000] iowmarsw

veh:
]

Total 1,689,975.00 1,689,975.00

Fuente: Modulo de Contabilidad.
Se realiza una reclasificacién de cuentas acreditando la cuenta de mcia en transito

y debitando la linea a la que afecta la RE.
» Ingresar al médulo de contabilidad,
Transacciones.
Edicion comprobante
Nuevo
Tipo comprobante A (Notas Contables).

Fecha actual.

vV V.V V V VY

Detalle general: Rev mcia en transito PEC (Numero del comprobante en el
que se realizé la contabilizacion el mes pasado.

» Cuenta de la linea al débito con el valor de la compra sin IVA.

» Detalle: RE (Numero de la Recepcion de mercancia)

» Cuenta de transito al crédito con el mismo valor.
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Detalle: Rev mcia en transito.
Nit Benef: NIT del proveedor.
FA, prefijo de la factura, numero de la factura.

Salvar.

vV V V V VY

Guardar en PDF y adjuntar al circuito.
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e Fase 5. Presentar el manual con al personal del area de suministros para

asegurar que se haya explicado todos los procesos a realizar necesarios.

Tabla 9. Presentar el manual con al personal del area de suministros para asegurar que se haya explicado todos los

procesos a realizar necesarios.

Tipo Elementos

e  Convocar reunion con la persona encargada del area y el coordinador de

contabilidad.

Actividades

e Solicitar carta de aprobacion del manual de procedimientos.

¢ Implementar el manual de procedimientos en el area.

e Portal Cautivo.

e Sitio de trabajo.

e Sala con pantalla.

e Computador Corporativo.
ReCUISOS e Correo Corporativo.

e  Personal del &rea de Suministros.

e Word.

e Manual de procedimientos.

e Google Chrome.

e Google Meet.

Se expone el manual de procedimientos al rea de suministros indicando su

Resultados contenido, se realiza constancia por medio de carta firmada y finalmente se

recibe aprobacion por la persona encargada por parte del departamento.

Fuente: Tabla elaborada por el autor a partir de la presentacion del manual de procedimientos al

area de Suministros.

El dia 26 de agosto a las 4:00 PM se realiza invitacion a la persona encargada

del area de suministros y al responsable de aprobar el manual de procedimientos
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para que participen en la reunién que se organiza con la finalidad de explicar el

manual de procedimientos que es disefiado para esta area.

llustracién 73. Programacidn de reunion.

luz.garcia@kikes.com.co

* °  Socializacion Manual

Creado por: Luz Maria Garcia Morales - Tu respuesta  Si, asistiré.

Hora | Salas, etc.
4pm - 5pm (Hora estandar de . v Delacuesta Sala Multiple 3. P 10.
; i Cap10
Colombia) -
Invitados
i v Luz Maria Garcia Morales
Fe_cha Felix Joaquip Rodriguez
vie 26 de ago de 2022 - Solanye Molina
Lugar

Delacuesta Sala Multiple 3. P 10. Cap 10
Descripcion

Hola Buen dia

La finalidad de esta Reunion es exponer el manual
de procedimientos disefado para el area de
suministros, de acuerdo a la propuesta de grado

expuesta en el proceso de la practica empresarial.[]

Agradezco la asistencia de cada uno de ustedes.
Mis notas

Fuente: Google Meet.

En primer lugar, se describen las actividades que debe realizar el practicante al

brindar apoyo en el area de suministros, luego se explica el ingreso a los sistemas
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de informacion indicando algunas de sus funciones y se especifica el
procedimiento de cada actividad.

Como constancia se expide carta previamente firmada por las personas presentes
en la reunion.

llustracion 74. Constancia de asistencia en la reunion.

Constancia de asistencia a reunién-presentacion de

Manual de procedimientos.
Piedecuesta, Santander-viernes 26 agosto de 2022
A quien corresponda:

Por medio de la presente carta se deja constancia de la asistencia a la reunién programada
el dia 26 de agosto del 2022 a las 4:00 PM en la Cra 15 No. 3AN-50, Torre Empresarial
Centro Comercial Delacuesta. Acceso 3 — piso 11; en la que participaron como invitados
Solanye Molina Gamboa (Auxiliar de contabilidad) y Félix Joaquin Rodriguez Vargas
(Coordinador de Contabilidad) a la presentacion realizada por parte de Luz Maria Garcia
Morales (Practicante de Contabilidad) donde se presenta el manual de procedimientos al
adrea de suministros exponiendo las actividades que debe realizar el practicante
especificando cada una de ellas y las herramientas necesarias para su desarrollo.

Cumpliendo con el objetivo de Disefiar un manual de procedimientos para el area de
suministros en blsqueda de brindar apoyo en la induccién de! practicante en el
departamento de contabilidad.

Firma de los invitados:

— e I 4

ppwif

Fe‘li)(/-géaquin Rodriguez Vargas

Coordinador de Contabilidad

60(01‘46 Jﬁg al.

Solanye Molina Gamboa
Auxiliar de Contabilidad

Firma de quien presenta:

LU% mﬂﬁa Goreo,

Luz Maria Garcia Morales
Practicante de Contabilidad

Fuente: Se realiza carta en Word con la finalidad de que constar la asistencia de los invitados.
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Evidencia por medio de fotografias de que si se lleva a cabo la reunion en la

compafiia.
llustracién 75. Evidencia de explicacion del manual.
B Youaresignedinass X | M Recibidos (25)- solan X | [ KIKES-Calendar-De X (M Meet-Socialzac @ X M CertificadoRetencién X | M, SevenetV45-INCUi x | + N = X
& > C @ meetgoogle.com/fcd-ymat-mss?authuser=08ipli=1 " Q 2w % 0O @

@ Luz Maria Garcia Morales esta presentando

Manual de Procedimientos
- Area de Suministros -

o

< RTINS - - = o -
[£) Luz Maria Garcia Morales (Presentacion)

436p. m.

I

Fuente: Pantallazo del computador corporativo.
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llustracién 76. Evidencia de explicacion del manual.

B Youaresignedinass X | M Recibidos (25)-solan. X | [ KIKES-Calendar-De X ([ Meet-Socializac @ X My CertificadoRetencién X | M, SevenetV4s-INCUi x | + v = X

& > C @ meetgoogle.com/fcd-ymat-mss?authuser=08&pli=1 ® Q 2 % 0O @

@5 Luz Maria Garcia Morales esta presentando

» Aceptar.

Actividades por realizar en el area de suministros:

1. Contabilizacion de las compras que realiza la empresa.
2. Atender llamadas a proveedores.
3. Actividades a fin de mes:

-Provisionar facturas.

-Registrar facturas como mercancia en transito.

1. Contabilizacion de facturas (compras).

» Ingresar a Sevenet con el usuario y contrasefa.

» Entrar por worfles.

0 2B

438p.m.

% D EP o a/020

Fuente: Pantallazo del computador corporativo.

Se recibe aprobacion por parte del coordinador de contabilidad, es la persona
autorizada por parte de la compaiiia debido a que el manual se dara uso en esta
area. Se expide carta para certificar la aprobacion luego de ser evaluado por el
area de suministros, se llega a la conclusion de que el manual si cuenta con los
procesos gque debe realizar el practicante en el momento de su vinculacion. Asi

mismo cuenta con la explicacion especificada de los procesos que se debera
realizar.
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llustracion 77. Carta de aprobacién del manual de procedimientos.

Incubadora
Santanters..

Piedecuesta, Santander- lunes 29 de agosto de 2022

f

Asunto: Aprobacién manual de procedimientos del area de suministros.

Mediante {a presente carta se certifica la revision det manual de procedimientos presentado
al area de suministros y al coordinador de Contabilidad el viernes 26 de agosto del 2022 a
las 4:00 PM en la Cra 15 No. 3AN-50, Torre Empresarial Centro Comercial Delacuesta.
Acceso 3 - piso 11; verificando que contara con la explicacion de los pasos y actividades
que debe realizar el practicante en el érea de suministros.

Una vez presentado y socializado se da aprobacion que el manual de procedimientos
cumple con el objetivo del problema expuesto por el practicante Luz Maria Garcia Morales
y que a partir de la fecha debera ser implementado en el departamento de contabilidad para
brindar apoye con el practicante que sera vinculado temporalmente en la compaiiia.

Se realiza el compromiso con el departamento de contabilidad de dar uso y ser modificado
segun los cambios que realicen en los sistemas de informacion conforme a la normatividad
vigente, teniendo como clausula que este manual sea de uso exclusivo para la empresa
Incubadora Santander S.A debido a que contiene informacién confidencial de la compariia.

/

Felix I.'J)?aq/ujﬁ Rodriguez
iso

Supe r/de la Practica

7

Fuente: Expedida por la persona encargada de aprobar el manual de procedimientos.
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5 RESULTADOS

Se reconoce las obligaciones de proveedores para saber las retenciones que se
le deben practicar y asi llevar a cabo la contabilizacidon de la factura que es emitida
por la compra de mercancia.

Se consigue la contabilizacion de un volumen de facturas de 70
aproximadamente diarias.

Se tiene contacto por via telefénica con proveedores logrando brindar informacién
sobre estados de cuenta, certificados tributarios, retenciones aplicadas a facturas,
saldos pendientes de facturas entre otras.

Se generd documento Excel exportado de Sevenet sobre las actividades que
tiene cada usuario con la finalidad de enviar correo solicitando la evacuacion de
las actividades.

Se lleva control sobre las facturas que envian por fuera del mes, para comunicarse
con los responsables y llegar un compromiso para que no se siga presentando

estos casos.
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6 CONCLUSIONES

En base a los resultados se concluye que gracias a la investigacion realizada se
organizo el puesto de suministros brindando una mejor induccion al practicante.

Se verifico que la empresa contaba con la importancia de implementar un
manual de procedimientos y al ser implementado se logra llevar un mejor control.

Se identifican las actividades en las que el practicante debe dar apoyo.

Se requirié de tiempo para lograr identificar las actividades por realizar y
conocer el procedimiento de cada una ya que la vinculacion fue en cierre de mes 'y
se contaba con la ausencia de dos colaboradores. Las personas capacitadas para
brindar la induccion no requerian con el tiempo necesario y se tuvo que explorar
un poco el sistema logrando identificar sus funciones. En ocasiones no se
entendia muy bien lo que se debia hacer y se veia en la obligacion de preguntar

ocasionando la interrupcion de las actividades que realizada el usuario.
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7 RECOMENDACIONES

Hacer uso del manual para evitar pérdida de tiempo y un mejor entendimiento
por parte del practicante de contabilidad.

Verificar que el manual sea utilizado por todo el personal.

Evaluar constantemente la informacion que contiene para asi mantenerlo
actualizado y no generar errores con las actualizaciones que pueda presentar el
sistema.

Delegar una persona para que sea la que este actualizando el manual de
procesos para que se haga de una manera organizada y precisa.

Tomar como referencia este manual para asi mismo realizar los de los demas
puestos y explicar de una mejor manera todas las actividades de cada
departamento para hacer productiva la pasantia del practicante.

Dejar el manual a disposicién de todo el personal para generar eficiencia 'y
eficaz ya que son elementos claves para una mejora continua.

Crear un Drive compartido con el area de suministros para que el practicante o
el personal pueda consultar el manual cuando lo requiera, habilitando editar solo a
la persona que sera delegada para actualizar el manual.

Desarrollar capacitaciones sobre cada actualizacion en el sistema a la persona
delegada de la actualizacién del manual de procedimientos, para que de esta
manera realice la actualizacion de una manera correcta.

Realizar evaluaciones sobre el desempefio que se ve reflejado con la
implementacion del manual de procedimientos.

Implementar mejoras en los procedimientos para lograr la eficiencia y eficacia
en la realizacién de las actividades.

Llevar un control sobre las razones por las que se devuelven actividades con su

respectivo responsable para generar un informe al cierre de cada mes.
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Se realiza en caso de que se deba realizar contabilizacion con muchas

cuentas, debido a que en cuentas por pagar no cuenta con tantos campos. Lo

que se debe hacer es crear la plantilla en Excel y luego exportarla al médulo de

contabilidad.

Plantilla en Excel.

llustracion 78. Plantilla en Excel.

BH comprob_Excel - Excel
Archivo Inicio Insertar Disposicion de pagina Férmulas Datos Rewvisar Vista Ayuda Q ;Qué desea hacer?
“D ?‘; |Ca|ibri == ot Ajustar texto I]
Eegay ~ N kK s = = Combinary centrar ~ $ v 9% o G oSB Fo!'r
i condic
Portapapeles ™ ] Alineacion Iy Numero ]
21 & Fe
A B D E G H | J
1 523505 31500 0 FUMIGACION DE VEHICULD FA 5023 811006418 G518 ESKA41
2 523505 31500 0 FUMIGACION DE VEHICULD FA 5023 811006418 G518 ESKS49
3 523505 31500 0 FUMIGACION DE VEHICULO FA 5023 511006418 G518 ESY269
4 523505 31500 0 FUMIGACION DE VEHICULD FA 5023 811006418 G518 501632
5 523505 31500 0 FUMIGACION DE VEHICULD FA 5023 811006418 G518 501634
6 523505 31500 0 FUMIGACION DE VEHICULO FA 5023 211006418 G518 TAVS04
7 523505 31500 0 FUMIGACION DE VEHICULD FA 5023 811006418 G518 TRN40G
[ 523505 31500 0 FUMIGACION DE VEHICULD FA 5023 811006418 G518 TRN&17
3 523505 31500 0 FUMIGACION DE VEHICULD FA 5023 811006418 G518 TRN451
10 523505 31500 0 FUMIGACION DE VEHICULO FA 5023 511006418 G518 TRN458
1 523505 31500 0 FUMIGACION DE VEHICULD FA 5023 811006418 G518 TRN461
12 523505 31500 0 FUMIGACION DE VEHICULD FA 5023 811006418 G518 TRN462
13 523505 31500 0 FUMIGACION DE VEHICULO FA 5023 211006418 G518 WECKE44
14 523505 31500 0 FUMIGACION DE VEHICULD FA 5023 811006418 G518 WECXES5
15 523505 31500 0 FUMIGACION DE VEHICULD FA 5023 811006418 G518 WCY075
16 523505 31500 0 FUMIGACION DE VEHICULD FA 5023 811006418 G518 WCYDBE
17 523505 31500 0 FUMIGACION DE VEHICULO FA 5023 511006418 G518 WFUS13
18 523505 31500 0 FUMIGACION DE VEHICULD FA 5023 811006418 G518 WFUB01
19 523505 31500 0 FUMIGACION DE VEHICULO FA 5023 811006418 G518 WFUB05
20 523505 31500 0 FUMIGACION DE VEHICULO FA 5023 811006418 G518 WFUB26
21 523505 31500 0 FUMIGACION DE VEHICULO FA 5023 811006418 G518 WNK426
22| 523508 31500 0 FUMIGACION DE VEHICULO FA 5023 811006418 G518 WHK430
23 523505 31500 0 FUMIGACION DE VEHICULO FA 5023 811006418 G518 WOK546
24| 26059596 0 724500 FUMIGACION DE VEHICULO FA 5023 811006418
25

Fuente: plantilla realizada por el autor en Excel.
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Columna A: Cuenta que se va a utilizar.

Columba B: valor que se registrara en el débito, en caso de no llevar colocar O.
Columna C: Valor que se registra en el crédito, en caso de no llevar colocar 0.
Columna D: Detalle que debe llevar la cuenta.

Columna E: Tipo de documento FA (Factura), APDE (Documento soporte).
Columna F: Numero de la factura o documento soporte.

Columna G: NIT del proveedor.

En caso de ser una cuenta de costo o gasto.

Columna H: Destino.

Columna I: Sub destino.

lustracion 79. Guardar Doc Excel.

i3l Gusrdar coma x
A4 |« Profits » contabil > data v O Buscar en data
Organizar v Mueva carpeta =+ @
9 Este equipe ~  MNombre h Fecha de modificacion  Tipo o
¥ Descargas =] comprob_Excel Documento de fa encontrar fécilmente més adelante. Haga clic en el icono de anclar que aparece al mantener el puntero sobre una

Documento de

[ Documentos |=] comprobante_excel

2] items_comprob Documento de

I Escritorio

=) Imagenes

b Misica ) 5/08/2022 10:51 p. m.
franet » Backups » pract.cantabilidad? » Desktop » Luz...
§ Objetos 3D
Videos
B trol Mensual ) 5/08/2022 4:58 p. m.
i Discolocallcy ¥ < > tranet » Backups » pract.cantabilidad? » Desktop » Luz..
Nombre de archiv: | comprob_Bxcel -
/08/2022 40
Tipo: | Texto (delimitade por tabulaciones) I~ 5/08/2022 401 p. m.
Autores: Jonathan Mauricio Co... Etiquetas: Agregar una etiqueta

/08/2022 2:17 p. m.
Feor @ Concer

> Ayer

data

) 4/08/2022 3:55 p. m.
C: » Profits » contabil » data

Fuente: Excel.

Archivo, guardar como, carpeta data profit6>contabil>data.
Nombre del archivo: comprob_Excel

Tipo: texto (delimitado por tabulaciones).

Guardar
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llustracién 80. Crear comprobante.

& INCUSAN / incusan / INCUBADORA SANTANDER S.A. - Madulo de Contabilidad
Salir  Basicos BasicosNIIFTransaccionsﬂllF Informes  Informes NIIF Accesorios  Ventana Ayuda

Consultar

-]

Administracidn > Meodificar
>
-]

Impresion Documentos

Cierre Contable .
Duplicar

Medios Magnéticos

Fuente: Modulo de Contabilidad.
» Ingresar al modulo de contabilidad.
> Transacciones.

» Importar comprobante — Excel.

llustracién 81. Importar Plantilla.

& INCUSAN / incusan / INCUBADORA SANTANDER 5.A. - Médulo de Contabilidad
Salir

-_—

I T I R »

Basicos  Basicos MIIF Transacciones  Transacciones NIIF  Informes  Informes NIIF - Accesorios  Ventana  Ayuda

Comprobante Fecha Detalle Comprobante

Comprobante MNo.  Cuenta Detalle Comprobante

Fuente: Modulo de Contabilidad.

Tipo: Se debe colocar la Letra del comprobante que se realizara
A- Notas contables Suministros.
a- Notas contables para servicios y MP.

Fecha del dia de contabilizacion.

Copiar, validar, Importar.

Autométicamente se creara.

ELABORADO POR: Oficina de REVISADO POR: Soporte al Sistema Integrado de Gestion APROBADO POR: Jefe Oficina de Planeacién
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llustracién 82. Comprobante contable.
#: INCUSAN / incusan / INCUBADORA SANTANDER S.A. - Médulo de Contabilidad -
Salir  Basicos Basicos NI Transacciones Transacciones NIF  Informes Informes NIF  Accesorios Ventana  Ayuda
#, Consultar Comprobante - LUZ MARIA GARCIA MORALES [=
il Anterior | Siguiente Huevo Item | Eliminar item | Buscar Cuenta | Salvar Cerrar Refrescar
[ [NcuboorAsaaDER S8 |

oL_Jconmeioso |
la____INOTACONTABLEAUSSA |
ILMGH [LUZ MARIA GARCIAMORALES
[FUMIGACION DE VEHICULO

Item Cuenta Nol uenta
i 523505 [ASEO Y VIGILANCIA

tal Documento D [ 'S
FUMIGACION DE VEHICULO Fa s3] ais0000f 0.00]
RULY NOLEN SOLUCIONES S.A.5, Fecha [ETRIADA $31.500.00
% Base R

Veh
Base VA

3150000f 0.00f
Id Ry Veh:
Id VA %
Destino

I __zisoooof  0.00]
Nit Benef {3 c
Id R Veh
Id VA L
Destino A

i [ sm 31500000 0.0
$§31.500.001
% Base R Veh

d VA

% Base VA
Destno (ST I <

Total

Fuente: Modulo de Contabilidad.

B- Consultar comprobantes que se contabilizaron durante el dia.

ELABORADO POR: Oficina de

REVISADO POR: Soporte al Sistema Integrado de Gestion
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llustracién 83. Consulta de facturas contabilizadas por los usuarios.

|& INCUSAN / incusan / INCUBADORA SANTANDER S.A. - Médulo de Cuentas por Pagar
Salir  Bdsicas  Transacciones 'm‘ Accesorios  Ventana  Ayuda

1. Cuentas por Pagar Provesdor Especiifico por Fecha
2. Saldo Proveedores Moneda Extranjera

3. Cuentas por Pagar por Edades
4, Facturas por Pagar

6. Saldos Obligacicnes

7. Auxiliar Documentos por Pagar
8. Programacién Pagos

9. 5aldos Proveedor a un Periodo Anterior

10. Saldos Proveedor a un Perlodo Anterior - Moneda Extranjera
11. CXP por Edades - Periodo Anterior

12, Relacién Cheques por Fecha
13. Control Egresos Fecha
14, Facturas V5 Egresos Fecha

16. Solicitud de Anticipos

17. Solicitud de Anticipos - Doecumento Soporte

19. IVA generado en Compras
20. IVA generado en Ordenes de Trabajo

21. IVA Descontable - Recepciones de Mercancia

22. Items por Tipo de IVA de Compra

24, Facturas VS Recepciones de Mercancia

25. Entradas por Contabilizar

28, Terceros

Fuente: Modulo de CxP.

Ingresar al médulo de CXP.
Informes

26. Proveedores digitados por usuario.

ELABORADO POR: Oficina de REVISADO POR: Soporte al Sistema Integrado de Gestion APROBADO POR: Jefe Oficina de Planeacién
Investigaciones uTsS FECHA APROBACION: Mayo de 2022
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llustracion 84. Visualizacion de facturas contabilizadas.

& INCUSAM /incusan / INCUBADORA SANTANDER S.A. - Médulo de Cuentas por Pagar

Salir Basicas Transacciones Infermes Accesorios Ventana Ayuda
& Proveedores Digitados por Usuario por Fecha
Imprimir | Zoom * Zoom - Pag. Sig | Pag. Ant | Cerrar Exportar
4+ o
13 | INCUBADORA SANTANDER S.A. Festia: ‘35‘:'”';’22 1
3 | Mddulo de Cuentas por Pagar o ;l;.).:fde: 3
2 2
4 | Proveedores Digitados por Usuario por Fecha =
| wzmsrwasrcuuorEs =
3 = 3
4 3 |Fes 04082022 Ussria: JTFD JENNIFER TATIANA FLORIAN PABON Murn Fexhrars: []
— Camgrobara Fachra [ Prowsde | HNamére Provseder [ FecFachra | FacVom [ VeFacen || Hara 1| E
57 [PEZ 26050 D00088428 OPERADORES LOGISTICOS DE CARGAS AL 1621800000 10:54:11PM 75
— [pEs 3852 584655000 11:05:34PM —
4 pEs 3815 200935054 11:10:25 PM =
&3 pEs 43803 04010418 1:23een | B8
4 [PES 3323 B04010418 11:25:25PM -
74 pEs 44059 204010418 11:28:25 PM 7
N 30112 104010418 113123 PN =
&3 [ES 8058 564637  RUEDA ROGELIO 11:48:15 PM "
—q [PEZ 8103 RUEDA ROGELIO -
g - [PES 2104 RUEDA ROGELIO 200.000.00 —9
T4 |Fee 04082022 Useria: | \GAL LUZMARIA CARCIA MORALES Nern Fertras: =
= Camgrobame || FecComa | Facura [ Frovesde Namire Proveeda WrFacra | T
19 bes  onos 500908008  OPERA LOGISTICA INTEGRAL DE PROCE! 5 1,730,020.00 10
- PpEs 07108 500068426 OPERADORES LOGISTICOS DE CARGASAS 2 1,830.000.00 —
113 pEg S00068428 OPERADORESLOGISTICOSDE CARGASAS /2022 LB00.000.00 11
3 [PES S00088428 OPERADORESLOGISTICOS DE CARGASAS 400,000.00 3
123 PES D00088428 OPERADORES LOGISTICOS DE CARGAS AL 125000000 12
[PES 500068426 OPERADORES LOGISTICOS DE CARGA.

4 pEs 500068426  OPERADORES LOGISTICOS DE CARGA. =~
= [PES FEC B0%010841 TRANSPORTADORAVIATELASAS a
4 [PES FEC B0%010841 TRANSPORTADORAVIATELASAS =
143 IpEs FEC 209010841 TRANSPORTADORAVIATELASAS i

[PES FEC 09010841
153 [PES FEC BOS0L0841 15
[PES FEC B0%010841 TRANSPORTADORAVIATELASAS 454050000 T
- [PEE FEC 2020102841 TRANSPORTADORAVIATELAZ AL 484550000 —
19 fpes FEC 208010841  TRANSPORTADORA VIATEL 3 000 11 an 0
4 pEs FEC 808010841  TRANSPORTADORA VIATEL 471067600 11:21:41 AM 3
173 [PES FEC 208010841 TRANSPORTADORA VIATELA 148000000 17
[PES FEC 208010841 TRANSPORTADORA VIATELA 296.000.00
18] [PES FEC 209010841 TRANSPORTADORAVIATELASAS 18
= [pEs FEC 208010841 TRANSPORTADORA VIATELASAS =
- [PEZ OPFL S00068428 OPERADORESLOGISTICOSDE CARGASAS =
159 fors OOT. 86K SOONER4YS  OBFRATORFATOGIRTICOS TR CARGAS AR 166000000 11-43-10 aM | F19

Fuente: Modulo de CxP.
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C- Tabla de retencion por ICA.
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VERSION: 1.0

llustracién 85. Tabla de guia para practicar retencion por ICA.

TABLA RETEICA
- BASES Y TA&FAS DE RETENCIONE DE ICA APLICABLE_S PARA EL ANO ZDLZ
CUENTA |Ciudad Jconico __ sAse
23681005| Giron Retencion de Ica Grion Servicios J1350
23681010) Retencion de Ica Grion Ce_mpras I@49
1412
1413
1414
1415
1416
1417
1418
1420
Buc: g 1421
1422
1423
1424
1425
1426
1427
1428
1429
23683005' 1357
23683010 U™ 358
2368400501 1360
2368400502 1364
2368401001 ||—3_59
2368401002, Santa Marta 1365
2368401003 1366
2368401004 1370 10*10¢
2368401005 1371 10*1000]
2368401006 Retencion de Ica Santa Marta 7xmil Mantenimiento Vehicular 1372 152.000} 7*1000]
23684505 [Reteica Compras 9,6Xmil Bquilla 1407 1.026.000] 9.6 x 1000}
23684510 Barranquilla Reteica Servicios 10Xmil Bquilla 1408 152.000] 10 x mil|
23684515| Reteica Transporte De Carga 7Xmil Bquilla 1409 152.000] 7 X d
23685005 Retencion de Ica Caloto Servicios 'EGZ 400.000} 10*1000]
23685010 Caloto Retencion de Ica Caloto Compras 1361 400.000] 10*1000]
23685020) Reteica Caloto Transporte 6Xmil 1433 400.000} 6*1000)
23685505 La Estrella Retencion de Ica Compras 10XMIL La Estrella 1387 100.000] 10*1000]
23685510] Retencion de Ica Servicios 10XMIL La Estrella 11388 100.000} 10*1000]
2368650501 Reteica Cali Compras 7.7 1393 570.000} 7.7 * 1000
36865050 Reteica Cali Compras 3.3 Xmil 1400 570.000 3.3. * 1000}
2368651001 Reteica Cali Servicios 3.3 X Mil 139 114.000 .3 * 1000
368651002 Cali Reteica Cali Servicios 8.8 Xmil 139! 114.000 .8 * 1000)
23 EGSlOU}I Reteica Servicio De Transporte De Carga 3.3Xmil 139 114.000 * 1000)
368651004| Reteica Cali Servicios 10Xmil 139 114.000 10 * 1000)
2368651501 Reteica Cali Act Industrial 6.6 Xmil 1398 570.000] 6.6 * 1000)
23687505 Reteica Servicios 9,66Xmil Bogota 1402 152.000] 9.66*1000)]
Reteica Compras 11,04 X Mil Bogota 1403 1.026.000f  11.04*1000)
23687515 Reteica Actividades Industriales 11,04Xmil Bogota 1404 1.026.000] 11.04*1000
23687520 Bogota Reteica Transporte 4,14 X Mil Bogota 1405 152.000] 4.14*1000]
23687525 Reteica Consultoria Profesional -Honorarios-Comisiones 6.9 X Mil Bogota 1406 152 OO_OI 6.9*10(
23687530 Reteica Compras Vacuna 4,14Xmil Bogota 1410 1.026.000] 4. 14'10_;1
236875_35 Reteica Edicion De Libros 4,14Xmil Bosota 1432 152.000| 4.14*1000]
Turbaco  [Retencion de a Turbaco Serviios 574 152 ocl)l 7710
Retencion d_e Ica Turbaco Cumg[as 1375 .140. 7*1000)
I392 5*10
Pto Tejada 1391 10 * 10¢
23688515, Reteica Puerto Tejada Compras 10Xmil 10 * 1000)
2368900501 Retencion de Ica Piedecuesta Servicios SXMIL
2368900502
2368900503
2368901002 Piedecuesta
2368902005 Retencién de Ica Piedecuesta Otros Conceptos SXMIL .
2368902010 Retencion de Ica Piedecuesta Otros Conceptos 7XMIL X _l
Retencion de Ica Piedecuesta Otros Conceptos 10XMIL 418.000)
UVT 2021 38.000
SMMLV 1.000.000
SMDLV 33.333
Base Reteiva Compras 1.026.000
Base Reteiva Servicios 152.000

Fuente: Tabla realizada y suministrada por Jonathan Alexander Colmenares usuario

encargado del tema de impuestos.
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llustracién 86. Evidencia de los registros de facturas.

& INCUSAN / incusan / INCUBADORA SANTANDER S.A, - Médulo de Cuentas por Pagar

PAGINA 127
DE 131

VERSION: 1.0

Salir Basicas Transacciones Informes Accesorics Ventana Ayuda
& Proveedores Digitados por Usuario por Fecha
Imprimir | Zoom * Zoom - Pag. Sig | Pag. Ant Cerrar Exportar
Jo ottt e Bt 7] B 8] A0, Ay g3 3] d4) S]] 7 (IE| O AS) o 30) 23] o) 33 34 dg 8] 37
= =+
1 3 | INCUBADORA SANTANDER S.A. Fechus: ‘37?32':2 1
3 | Médulo de Cuentas por Pagar ra ;‘:f,‘fm\; =
2z 2
“3 | Proveedores Digitados por Usuario por Fecha =
]_ LUZ MARIA GARCIA MORALES
4 3 M= 140052022 Ui LMGA LUZMARIA GARCEA MORALES 4
B Camgrbame || FezCama | T #rax Wormre Pravesdar [ Fecracra || Fecveno | || E
53 [PEC o0 FE 20 16/08/2022 3 0844 23ANM | g
— pEC o8 FE £ 16/08 2 034525 AM | ET
- [pEC 0 FE 01 /0! 29,841,120.00 ar | B
£3 pEC 08 FE 1008500000 08:50:30AM | E6
N FE 0ms20sANM | E
PEC o8 FE 7
3 pEC os FE T
s [EC o8 VREU n
= pEc os VIME =
- [pEC 08 FC -
23 pEC om FE =
3 pEc os FEL A 483057200
10] [pEC 08 Z VETERINARIALAREDSAS 210,000.00 10
= pEc os T
& FEC os =
13 ke os 8
£ pEC 08 L
123 [pEC 0% 12
PEC 08 SEW EURODRIVE COLOMEIA LTDA
133 [PEC 08 2006 REPUESTOS ¥ MONTATES INDUSTRIALES DEL ORIENTE S 4§ 13
= pEc os 200480271 REIOPHARM COLOMEIASAS =
= [pEc o8 850328435 PRODUCTOSDE CATICHO Y LO! =
B3 pEC 06 330323435 PRODUCTY JCHO ¥ 14
3 pEC 08 500328485 PRODUCTOS DE CAUCHO YLONAS. 3
153 PEC 08 550328485 PRODUCTOS DE CAUCHO YLONAS. 15
PEC 08 830328435 PRODUCTOS DE CATICHO ¥ LON.

16 PEC o8 200474144  POTENCIA ¥ TECNOLOGIA S A s
= pEc o8 500474144  POTENCIA Y TECNOLOGIAI A 08/06:2021 =
5 PpEC 08 200474144 i Az =
3 pEC 08 200474144 A A
4 pEC 08 500474144 POTENCIA Y TECNOLOGIASAS L
i8] PEC 08 19343666 MARTINEZ VALENZUELAPAUL 21PM | Fig

e ns DANARNARS DT I7S SOM TITIONSS 3 < 05051011 036015 T

Fuente: Modulo de CxP.
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llustracién 87. Evidencia de respuesta a proveedores.

CERTIFICADO RETEFUENTE Y RETEICA C &M VARGAS SAS (Ususties sxtemes [ I ]
Ruben Dario V. un, 25 abr, 10:37 ¥y
Buenos dias. Me comunico con el fin de solictar que me colabores generando y enviando los certificados de Retefuente y Reteica del afo 2021. El dia de mafiana t

@ Luz Maria Garcia Morales «practicante contabilidad@kikes com cox & mar,26abr 0744 ff €
para Ruben =

Holz Buencs dizs

Adjunta certificados de Retencién por ICA, VA Y RETEFUENTE
Par favor verificar el corree contabilidadkontbox@gmail.com ya que los certificados son enviados automaticamente a este correo,

Quedo atenta a cualquier inquietud
Cordialmente

LUZ MARIA GARCIA MORALES
PRACTICANTE CONTABILIDAD

e contabdidsd@kikes.com.co

7) 5430036 Ext 1213
Carrera 15#3AN-50. Torre Empresarial Centro Comercial Delacuesta. Acoeso 3 - Fiso 10

Fiedecuesta, Colombiz

2

3 archivos adjuntos - Analizado por Gmail O * &

B3 cert ica_30065026.. . [ cert fuente 90065. gy [ certiva 90065026. g

Fuente: Correo electronico del practicante.

llustracion 88. Correo enviado a los usuarios de almacén.

Actividades pendientes Recibidos x e B
Luz Maria Garcia Morales <practicante.conmabilidad@kikes.com.co= & mar,21jun, 1204 <y &
para Auxiliar, Katherine, Empagues, Edinson, Felipe, Jairo, Lina, Tat, Yaneth, Julian, Oscar, Karla, Felix, Luz »

Buen dia para tedos
Muy amablemente quiero invitarlos a que revisemos nuesiros circuitos en Sevenet e iniciemos la gestion de las facturas que tenemos pendientes
Adjunto un cuadro en donde se logra identificar las acfividades de cada uno.

Agradezco gue revisemos el caso y verifiguemos si tenemos inconvenientes con el curso de las aclividades para poder resolver a tiempo,
asi evitaremos la acumulacion para el cierre

Quedo atenta a cualguier inquietud

Cordialmente

LUZ MARIA GARCIA MORALES

PRACTICANTE CONTABILIDAD

practicante contabilidad@kikes com.co

Tel: (57)(7) 6430036 Ext. 1313

Carrera 15#3AN-50. Torre Empresarial Centro Comercial Delacuesta. Acceso 3 - Piso 10

Piedacuesta, Colombia

Fuente: Correo electronico del practicante

ELABORADO POR: Oficina de REVISADO POR: Soporte al Sistema Integrado de Gestion APROBADO POR: Jefe Oficina de Planeacion
Investigaciones UTS FECHA APROBACION: Mayo de 2022
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lustracion 89. Actividades con las que cuenta cada usuarios.

Insertar  Disposicién de pagina

Farmulas

Datos

Revisar

Reporte Almacen - Excel

Vista  Ayuda Q'

Jué desea hacer?

ol
R %
Egy ~
Pegar N K 5 « .
Portapapeles 13 Fuente T

G22 -

Alineacién

20 Ajustar texto

Combinar y centrar =

$ - % oo | G S8

& MNamero

s

Formato

=

Dar formato  Estilos de
condicional ~ comaotabla ~  celda -

Estilos

1
2

e REPORTE DE WORKFLOW

4 1. RECEPCION DE MERCANCIA Y/O REVISION DOCUMENTO

5 Responsable Tiempo tltima actividad Fecha de inicia
6 | TROPICAL FOG LTDA 300127083 FACTURA#350 AUX ALMACEN SANTANDER 3 minutos Abierto | 21/06/2022 11:53:37"
7 | ESTRABS0900099 FACTURA #26382 AUX ALMACEN SANTANDER 21 minutos Abierts | 21/06/2022 11:35:37"
& | VETERINARIA LA RED SAS 500505567 FACTURA 822632 AUX ALMACEN SANTANDER 28 minutos Abierto | 21/06/2022 11:28:35"
3 | DOTAHERLOGO 54 804010866 FACTURA #136140 AUX ALMACEN SANTANDER 31 minutos Abierts | 21/06/2022 11:25:30"
0 | TECNDGRANIA SAS 500544340 FACTURA #3166 AUX ALMACEN SANTANDER 28 minutos Abierto | 21/06/2022 11:17:11"
T [ HANNAINSTRUMENTS 545 900352772 FACTURA #110028 ALX ALMACEN SANTANDER 56 minutos Abierta | 21/06/2022 11:00:01"
12 | FERRETERIA AGROTODO 300847099 FACTURA #43152 AUX ALMACEN SANTANDER 1 horas 11 minutos Abierto | 21/06/2022 10:45:15"
13 [ DOTAHERLDGO 54 804010866 FACTURA #136141 AUX ALMACEN SANTANDER 1 horas 52 minutos. Abierto | 21/05/202203:58:09"
4 | VETERINARIA LA RED SAS 500508567 FACTURA 822630 AUX ALMACEN SANTANDER 1dias & horas 56 minutos Abierto | 20/06/2022 07:00:00"
15 [ GUSTAVO CHACON ZARATE 13330471 FACTURA#2722 AUX ALMACEN SANTANDER 1dias & horas 56 minutos Abierto | 20/06/2022 07:00:00"
16 | DISTRIBUIDORA FULLER 545 800140831 FACTURA #35707 AUX ALMACEN SANTANDER 26 minutos Abierto | 15/06/2022 14:25:55"
17 [ DISENO Y MONTAJEJM .45 300701857 FACTURA #175 AUXILIAR ALMACEN PALMAS Abierto | 21/05/2022 11:56:25"
8 | EMPAQUETADURAS Y EMPAQUES 5.4 890915475 FACTURA #513493 AUXILIAR ALMACEN PALMAS 5 minutos Abierto | 21/06/2022 11:51:17"
19 [ MANGUERAS INDUSTRIALES LTDA 830323716 FACTURA #23763 AUXILIAR ALMACEN PALMAS 8 minutos Abierto | 21/06/2022 11:48:44"
20 | MANGUERAS INDUSTRIALES LTDA 890323716 FACTURA #23762 AUXILIAR ALMACEN FPALMAS 18 minutos Abierts | 21/06/2022 11:38:46"
21 [ BIDARAS.A 330073174 FACTURA #2724 AUXILIAR ALMACEN PALMAS 23 minutos Abierts | 21/06/2022 11:33:09"
22 | MANGUERAS INDUSTRIALES LTDA 880323716 FACTURA #23761 AUXILIAR ALMACEN FPALMAS 26 minutos Abierto | 21/06/2022 11:30:48"
23 | FLECTROAGO SAS 502000058 FACTURA #6423 AUXILIAR ALMACEN PALMAS 1horas 1 minutos Abierts | 21/06/2022 10:55:20"
24 | PROVETECNICA LTDA 850522372 FACTURA #25206 AUXILIAR ALMACEN PALMAS 1horas 15 minutes Abierto | 21/06/2022 10:41:28"
5 LONA 850328485 FACTURA #3597 AUXILIAR ALMACEN PALMAS 1 horas 43 minutos Abierto 1/06; 10:13:00"
26 | PRODUCTOS DE CAUCHO Y LONA 850328485 FACTURA #3536 AUXILIAR ALMACEN PALMAS 1 horas 42 minutos Abierto | 21/06/2022 10:07:37"
27 | BEARINGS TRANSMISSION 230138228 FACTURA #50034506 AUXILIAR ALMACEN FALMAS 2 horas 45 minutos Abierto | 21/06/202209:11:28"
26 | INVESAN 5.4 5 500409664 FACTURA #2213 AUXILIAR ALMACEN PALMAS 2 horas 52 minutos Abierto | 21/06/2022 08:57:11"
79 | SERWICAMPO DEL VALLES A§300232113 FACTURA #22740 AUXILIAR ALMACEN FALMAS 1dias & horas 56 minutos Abierto | 20/06/2022 07:00:00"
30 | AVINSTRUMENTOS 545 901334533 FACTURA #1467 AUXILIAR ALMACEN PALMAS 1dias & horas 56 minutos Abierto | 20/06/2022 07:00:00"

®

= A A1 AT BANATAT AR SAFTIIDA RAT3EN
REPORTE_WORKFLOW-21062022 ‘

Fuente: Reporte extraido de Sevenet.

llustracién 90. control de mes de junio.

Insertar  Disposicién de pagina  Férmulas  Datos

Archivo  [BIST

Revisar

Vista

Ayuda  Q

§Qué desea hacer?

ELABORADO POR: Oficina de

Investigaciones

i # et K, B B Eee |2 4y 0O
By - - i & Bliminar ~ | @]~
e |wes-E Blcomimrycamar + | § - % w4 8| T ST S Bromwe- | @ - o i
Portapapeles Fuente 151 Alineacién el Numero 151 Estilos Celdas Edicién
N6 - 5
A B C D E F G H J K L M N
1 Control de facturas de mayo que llegaron en Junio
2
CIRCUITO ‘ RE Bod Responsable echa | ‘
3 Radicacion Valor FECHA DE EMISION FECHA DE CENCIMIENTO
4 | CHINCHILLA RANGEL CARLOS ALONSO 13196092-6 FACTURA #1269 41366 EMBQ YANETH ROJAS 1-jun $ 265,300.00 27/05/2022 6/06/2022
5 DISTRACOM S.A 811009788 FACTURA #110756 4137005 YANETH ROJAS 6-jun  $2,667,366.00 31/05/2022 15/06/2022
3 FURGONES Y TRAILERS JB SAS 9500478791 FACTURA #4 5499- 0T 143212 01LZ- 1120 YANETH ROJAS 24-may $675,000.00 23/05/2022 22/06/2022
7 FURGONES Y TRAILERS JB SAS 900478791 FACTURA #97 5438 - OT 143083 01LZ- 1118 YANETH ROJAS 24-may $336,000.00 23/05/2022 22/06/2022
8 INVESAN S.A.S 9500409664 FACTURA #2162 23845 PLO1 LINA CASTRO 1-jun  $1,575,600.00 27/05/2022 26/06/2022
9 | ORGANIZACION TERPEL S.A 830095213 FACTURA #9018952003 41367 '05 YANETH ROJAS 6-jun $35,531,062.00 31/05/2022 20/06/2022
10| RED COMERCIAL INVERSIONES SAS 900861728 FACTURA #6662 177975 '01 OSCAR GUALDRON 24-may $66,000.00 20/05/2022 19/06/2022
11 ORGANIZACION TERPEL S.A 830095213 FACTURA #9018949594 41375 '05 YANETH ROJAS 6-jun $2,923,372.00 31/05/2022 30/06/2022
12 ORGANIZACION TERPEL S.A 830095213 FACTURA #9018949596 41376 '05 YANETH ROJAS 6-jun $173,700.00 31/05/2022 30/06/2022
13| ORGANIZACION TERPEL S.A 830095213 FACTURA #3018349592 4137405 YANETH ROJAS 6-jun  $9,022,630.00 31/05/2022 30/06/2022
14 ORGANIZACION TERPEL S.A 830095213 FACTURA #90189495289 4137305 YANETH ROJAS 4-jun  $5,630,202.00 31/05/2022 30/06/2022
|5: PAPELES CORRUGADOS ANDINA 830000556 FACTURA #50024 2758 ALEM EMPAQUE CALOTO 1-jun  $7,580,507.00 31/05/2022 30/07/2022
Iﬁ_ PAPELES CORRUGADOS ANDINA 830000556 FACTURA #50023 2753-2754 ALEM EMPAQUE CALOTO 1-jun  $6,547,895.00 31/05/2022 30/07/2022
|7_ PAPELES CORRUGADOS ANDINA 830000556 FACTURA #50022 2762-2761 ALEM EMPAQUE CALOTO 1-jun  $4,997,520.00 31/05/2022 30/07/2022
18 PAPELES CORRUGADOS ANDINA 830000556 FACTURA #50021 2759-2752 ALEM EMPAQUE CALOTO 1-jun $5,327,119.00 31/05/2022 30/07/2022
19 PAPELES CORRUGADOS ANDINA 830000556 FACTURA #49394 2751- 2750 ALEM EMPAQUE CALOTO 1-jun $10,182,225.00 31/05/2022 30/07/2022
20 PAPELES CORRUGADOS ANDINA 830000556 FACTURA #49991 2749-2748 ALEM EMPAQUE CALOTO 1-jun $11,402,759.00 31/05/2022 30/07/2022
21 PAPELES CORRUGADOS ANDINA 830000556 FACTURA #49990 2756 ALEM EMPAQUE CALOTO 1-jun $4,560,431.00 31/05/2022 30/07/2022
52| oaoELes rnBBrGANAS AR EACTUIRA #10030 a7 arEn EMBAOLE CALOTA B 2191000 00 21405420 207t

Fuente: Pantallazo de control diario.
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